WG]T GMINY Zarzadzenic Nr 66A.23
KOSZARAWA Wajta Gminy Koszarawa

z dnia 30 listopada 2023 r.

w sprawic: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w ZSP w Koszarawie oraz GOPS w Koszarawic, na dziefi
- ~
31.122023 r.

Na podstawic art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120, zc zm.)
oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.),

Wojt Gminy Koszarawa, zarzadza co nastgpuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow, w ZSP w Koszarawie oraz GOPS w Koszarawie, na dzien
31 grudnia 2023 roku

1.

§2

Rzeczywisty stan aktywow i pasywow ustala si¢ w drodze:

1) spisu z natury:

a) rzeczowe skladniki majatku bedace wlasnoécia innych jednostek, powierzone do uzywania
b) srodki trwate znajdujace sig poza terenem strzezonym,
c) materialy i towary.

2) inwentaryzacji skladnikéw majatku w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego m.in.

3)

a)
b)
c)
d)
e)
f)
£)
h)
i)
)]

$rodkaw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony;

gruntdéw,

powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikow aktywow;

naleznosci spornych;

naleznosci i zobowiazan wobec 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych
naleznosci i zobowiazan z tytutéw publiczno-prawnych; -
wartosci niematerialnych i prawnych;

fundusze jednostki, funduszy specjalnych i funduszy celowych;

rozpoczete inwestycje ($rodki trwale w budowie)

zobowiazania

inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald nalezy objac skladniki majatku, wymienione w obowiazujacej
instrukcji inwentaryzacyjnej m.in.

- krajowe $rodki pienigzne na rachunkach bankowych,

- wlasne sktadniki majgtku powierzone kontrahentom.

§3

Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skladnikow majatkowych w jednostce wyznaczam
Komisje Inwentaryzacyjna, bedaca jednoczesnie Zespolem Spisowym, Ktory przeprowadzi spis z natury, w
nastepujacym skladzie:

Joanna Puda — Przewodniczaca
Kamila Géra — czlonek
Kazimiera Jarosz - cztonek

Wyznacza sig zespoly spisowe jak w zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia.



3. Osoby wymienione w ust. | ponosza pelna odpowicdzialnos¢ za wiasciwie oraz zgodne z obowigzujgcymi
przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§4

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku w drodze spisu z natury, wymienionych w § 2 nalezy przeprowadzi¢ na dzien
31.12.2023 r. Ustalenie stanu nastapi zgodnic z art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,

§5
Arkusze spisowe zobowiazany jest pobra¢ przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.
§6

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zobowiazany jest do zlozenia sprawozdania koncowego z przebiegu
inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia 31.01.2024 r.

§7
Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przy wsp&ludziale osoby prowadzacej ksiegi inwentarzowe

zobowiazany jest do sporzadzenia protokotu rozliczen wynikow inwentaryzacji w terminie do dnia 31.01.2024 r. i
dostarczenia do Skarbnika.

§8

Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Kicrownika jednostki podlegaja ujeciu w ksiggach roku obrotowego. na
ktory byla dokonywana inwentaryzacja.

§9

Harmonogram inwentaryzacji skladnikow majatkowych stanowi zalacznik do ninicjszego zarzadzenia
§10

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Koszarawa
§11

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjgcia.

agr ing, Czestaw Madak



WOJT GMINY
KOSZARAWA

HARMONOGRAM PRAC INWENTARYZACYJNYCH W ROKU 2023

Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 66A.23
Waijta Gminy Koszarawa
7 dnia 30 listopada 2023 r.

Lyp. _5._»&.‘ skladnikaw Rals spisowe Sposdb przeprowadzenia We m:u:__ Zespht m__mwo:..c. { osoby ..E»_..—qﬂﬂ_“..__ﬁ:_-'_
majytkowych Nazwa inwentaryzacji na dziei adpowiedzialne inwentaryzacji__|
2 2 3 5 6 7 8
1 | Stan magazynowy (310) Spis z natury 31.12.2023 31.122023
- Koszarawa 434 , 1
- opal ZSP. Przedszkole Koszarawa 142
- - magazyn-materialow
|| biurewyeh
2 | Wlasne skladniki Polwierdzenie salda 31.12.2023 | Pracownik ds. obstugi do 15.01.2024
majatkowe powierzone jednostek uzyczajacych
innym jednostkom Koszarawa 142 Katarzyna Kolda
Koszarawa 424 Joanna Puda
1 | Wartosci niematerialne i Informatyk ewidencja szczegdlowa, dane z Pordwnanie danych 31.12.2023 | Pracownik prowadzacy do 15.01.2024
prawne ewidencji ksicgowej ksiggowych z ewidencje srodkow
adpowiednimi trwatych
dokumentami i ich Joanna Puda
weryfikacja Krzysztof Czernek
4 | Inwestycje — rodki trwale | Ksiggowos¢ Koszarawa 17 i odpowiednic Poréwnanic danych 31.12.2023 | Pracownik do 15.02.2024
w budowie dokumenty ksiggowych z merytorycznic
odpowiednimi odpowiedzialny za
dokumentami i ich inwestycje
weryfikacja Magdalena Tomaszek
1 Joanna Puda
5 | Rozrachunki cywilno- Dane wedlug ewidencji ksiggowej (ZUS), Weryfikacja sald 31.12.2023 | Pracownicy ksiggowodci | do 15.01.2024
prawne rozrachunki (US — Organ) Kinga lach
publiczno-prawne Joanna Puda
6 | Grunty Dane wedtug ewidencji ksiegowej, i Weryfikacja , pisemne | 31.12.2023 Pracownicy ksiggowosci | do 20.01.2024
ewidencji szczegdtowej Mienia Gminy oraz uzgodnienia sald podatkowej
zasobem geodezyjnym Kinga lach
Joanna Puda
Matgorzata Wawrzyniak
L Kepka !




Srodki trwale trudno Dane wedlug ewidencji ksiggowej i werylikacja 31.12.2023 | Pracownicy UG | do20.01.2024
dostepne (studnie) ewidencji szczegétowej w Micniu Gminy Anna Kuglarz
Joanna Puda
Zobowiazania Ksigzowosé Koszarawa 17- wydatki weryfikacja 31.12.2023 | Pracownicy ksiggowasci | do 20.01.2024
budzetowe Matgorzata Puda
Joanna Puda
Kapitaly, fundusze, Ksiggowos¢ Koszarawa 17 - Dane z weryfikacja 11.12.2023 | Pracownicy ksiggowosci | do 20.01.2024
fundusze specjalne, ewidencji ksiggowej Malgorzata Puda
pozostate_rozrachunki Katarzyna Kolda
Whioskujg o zatwierdzenic planu Zatwierdzam
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