WOIT GMINY Zarzadzenie Nr 66.23
KOSZARAWA Wojta Gminy Koszarawa

z dnia 30 listopada 2023 r.
w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Koszarawa na dzien 31.12 2023 r.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120, ze Zm.)
oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.),

Wajt Gminy Koszarawa, zarzadza co nastepuje:
§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow Urzedu Gminy Koszarawa na dziei 31 grudnia 2023 roku
§2

1. Rzeczywisty stan aktywGw i pasywow ustala sig w drodze:
1) spisu z natury:
a) srodki pieniezne w gotdwee znajdujace si¢ w jednostce (kasa);
b) papiery wartosciowe (weksle, czeki, );
¢) druki §cistego zarachowania.
d) rzeczowe skladniki majatku bedace whasnoécia innych jednostek, powierzone do uzywania
e) érodki trwale znajdujace sig poza terenem strzezonym,
f) materialy i towary.

2) inwentaryzacji sktadnikéw majatku w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego m.in.
a) srodkéw trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony:
b) gruntow;
¢) powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikow aktywow:
d) naleznosci spornych;
e) naleznosci i zobowiazan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych
f) naleznosci i zobowiazan z tytutow publiczno-prawnych; 3
g) wartosci niematerialnych i prawnych;
h) fundusze jednostki, funduszy specjalnych i funduszy celowych;
i) rozpoczete inwestycje ($rodki trwale w budowie)
j) zobowiazania
3) inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald nalezy obja¢ sktadniki majatku, wymienione w obowiazujacej
instrukcji inwentaryzacyjnej m.in.
- krajowe $rodki pienigzne na rachunkach bankowych,
- kredyty bankowe,
- lokaty,
- naleznosci,
- whasne skladniki majatku powierzone kontrahentom.

§3

1. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skladnikéw majatkowych w jednostce wyznaczam
Komisje Inwentaryzacyjna, bedaca jednoczeénie Zespotem Spisowym, ktory przeprowadzi spis z natury, w
nastepujacym skladzie:

1) Danuta Moc - Przewodniczaca
2) Wieslawa Mentel — czlonek
3) Gabricla Gancarz - czlonek



2. Wyznacza sig zespoly spisowe jak w zatgezniku Nr 1 do Zarzadzenia.

-

3. Osoby wymicnione w ust. 1 ponosza petna odpowiedzialnosé za whaéciwie oraz zgodne z obowiazujacymi
przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§4

Inwentaryzacje skladnikéw majatku w drodze spisu z natury, wymienionych w § 2 nalezy przeprowadzi¢ na dzien
31.12.2023 r. Ustalenie stanu nastapi zgodnie z art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

§3
Arkusze spisowe zobowiazany jest pobraé przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.
§6

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zobowiazany jest do zlozenia sprawozdania koficowego z przebiegu
inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia 31.01.2024 r.

§7
Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przy wspdfudziale osoby prowadzace] ksiggi inwentarzowe

zobowiazany jest do sporzadzenia protokohu rozliczeh wynikow inwentaryzacji w terminie do dnia 31.01.2024 r. i
dostarczenia do Skarbnika.

§8

Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Kierownika jednostki podlegaja ujgciu w ksiggach roku obrotowego, na
ktéry byla dokonywana inwentaryzacja.

§9
Harmonogram inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia
§ 10
Wykonanie Zarzqdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Koszarawa

§11

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podjecia. WATT GhINY
KOSZA }.\\\':\,
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KOSZARAWA Zalgeznik
do Zarzgdzenia Nr 66.23
Wéjla Gminy Koszarawa
z dnia 30 listopada 2023 r,
HARMONOGRAM PRAC INWENTARYZACYJNYCH W ROKU 2023
i xcn_w.w skladnikéw ..J:.. oW Sposdb przcprowadecnia | Westanu Zesp6l spisowy /osoby _...E.._w..ﬂ“_.._._ﬁ_i
jgtkowych Nazwa inwentaryzacji na dzici odpowicdzalne liiveataraentii
| 2 3 5 6 if 8
| | Stan kasy, druki $cislego Kasa UG Koszarawa Spis z natury 31.12.2023 31.12.2023
zarachowania, gwarancje, ; 1
papiery warto$ciowe
2 | Stan magazynowy (310) Spis z natury 31.12.2023 31.12.2023
- paliwo dowdéz, opat UG Koszarawa 17 1
- opal OZ, opal Przedszkole | Koszarawa 142, Koszarawa 142A
- paliwo straz Koszarawa 133
- magazyn-materialow Koszarawa 17
bivrowyeh
3 | Wiasne skiadniki Polwicrdzenie salda 31.12.2023 | Pracownik ds. obstugi do 15.01.2024
majatkowe powicrzone jednostek nzyczajacych
innym jednostkom Katarzyna Kolda
(OSP, GOK) Koszarawa 133 Joanna Puda
( ZSP) Koszarawa 424
4. | Oswictlenie uliczne, lustra, | Teren Gminy Koszarawa Spis z natury 31.12.2023 1 do 15.01.2024
1 inn¢ na terenach
niestrzezonych
5 | Warto4ci niematerialne i Informatyk cwidencja szezegdlowa, dane z Poréwnanie danych 31.12.2023 | Pracownik prowadzacy do 15.01.2024
prawne ewidencji ksi¢ggowe] ksiegowych z ewidencjg Srodkaw
odpowiednimi trwalych
dokumentami i ich Joanna Puda
weryfikacja Krzysztof Czemcek
6 | Akcjeiudzialy w spotkach | Ksiggowos¢ Koszarawa 17(dane ewidencji Weryfikacja 31.12.2023 | Pracownik ksicgowoéci do 15.01.2024
ksiggowej i odpowiednie dokumenty budzelowej
Mienia Gminy) Anna Kuglarz
Gabriela Gancarz
7 | Inwestycje — grodki rwale | Ksiggowosé Koszarawa 17 i odpowiednic Poréwnanie danych 31.12.2023 | Pracownik do 15.02.2024

merylorycznie
odpowiedzialny za
inwestycje




weryfikacja

Magdalena Tomaszek
Malgorzata Puda

8 | Srodki pienigzne Rachunki bankowe Uzyskanie pisemnego | 31.12.2023 Pracownicy ksiegowosei | do 15.01.2024
zgromadzone na potwierdzenia sald od Kinga Lach
- rachunkach bankowych bankéw Gabriela Gancarz
9 | Pozyczki ikredyty Wedlug ewidencji ksiggowej Uzyskanie pisemnego | 31.12.2023 Pracownicy ksiggowosci | do 15.01.2024
polwierdzenia sald od Kinga Lach
bankow Gabriela Gancarz
10 | Rozrachunki cywilno- Dane wedlug ewidencji ksiegowej (ZUS), Weryfikacja sald 31.12.2023 | Pracownicy ksi¢gowosci | do 15.01.2024
prawne rozrachunki (US — Organ) Malgorzata Puda
publiczno-prawne Joanna Puda
11 | Grunty Dane wedlug ewidencji ksiggowei, i Weryfikacja , pisemne | 31.12.2023 Pracownicy ksiggowosci | do 20.01.2024
ewidencji szczegdlowej Mienia Gminy oraz uzgodnienia sald podatkowej
zasobem geodezyjnym Kinga lach
Joanna Puda
Matgorzata Wawrzyniak
: Kepka
12 | Srodki trwate trudno Dane wedlug ewidencii ksiggowej i weryfikacja 31.12.2023 | Pracownicy UG do 20.01.2024
dostgpne (studnie) cwidencji szczegolowe]j w Mienin Gminy Anna Kuglarz
Joanna Puda
13 | Zobowigzania Ksiggowos¢ Koszarawa 17- wydatki weryfikacja 31.12.2023 | Pracownicy ksiggowosci | do 20.01.2024
budzetowe Malgorzata Puda
Joanna Puda
14 | Kapitaly, fundusze, Ksiggowosé Koszarawa 17 - Dane z weryfikacja 31.12.2023 | Pracownicy ksiggowosci | do 20.01.2024
funduszc specjalne, ewidencji ksiegowej Malgorzata Puda
[ pozoslate rozrachunki Katarzyna Koltda
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