WOJT GMINY
KOSZARAWA

Zarzadzenie Nr 66.22
Wojta Gminy Koszarawa

z dnia 30 grudnia 2022 roku

W sprawie przyjetych przez Urzad Gminy Koszarawa zasad ewidencji ksiggowej dla
projektu . Budowa silowni zewnetrznej w Gminie Koszarawa”™, w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Na podstawie przepisow art.10 ust.2 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 159, poz. 1233 ze zm.), rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szezegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panistwa , budzetéw samorzadu terytorialnego. jednostek budzetowych
(Dz.U. 22010 r. Nr 123 poz. 861 zc zm.) , zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ zasady ewidencji dokumentow ksiggowych dla projektu ,,Budowa silowni
zewnetrznej w Gminie Koszarawa”, w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiej skich na
lata 2014-2020 pod nazwa Oddzialu 014 ,Silownia zewngtrzna z PROW |, zgodnie z
zatacznikiem Nr 1 i zalgeznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

§2

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do ewi dencjonowania
operacji zwiazanych z rcalizacja projektu.
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wOJT GMINY Zatacznik Nr 1
KOSZARAWA do Zarzadzenia Nr 66.22

Wojta Gminy Koszarawa
z dnia 30 grudnia 2022 r.

Zasady rachunkowosci projektu: ,.Budowa silowni zewnetrznej w Gminie Koszarawa™, w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wicjskich na lata 2014-2020 ,,

§1

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej projektu .

2 Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej zadania ,.Budowa silowni
zewnetrznej w Gminie Koszarawa”, w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 jest Gmina Koszarawa.

3. Rachunkowos¢ w zakresie zadan finansowanych z udzialem srodkéw prowadzona jest z
sachowaniem zasad obowiazujacego zakladowego planu kont dla budzetu i jednostki
budzetowej Urzad Gminy. Dla realizacji projektu wyodrebnia sie Oddziat 014, oraz konta w
przekroju klasyfikacji budzetowej. z wyrdznikiem ..871,97.

4.Gmina Koszarawa otworzy dla projektu wydzielony pomocniczy rachunek bankowy za
pomoca ktorego realizowane beda wydatki projektu. Kazdy wplyw dotacji zostaje
przekazany na rachunek podstawowy urzedu Gminy Koszarawa (Organ) jako zrealizowanie
dochody z klasyfikacja budzctows i wykazane w sprawozdaniu Rb 278 a nastepnie zwrocony
na rachunck pomocniczy do rcalizacji projektu.

5. Do dysponowania srodkami pienigznymi znajdujacymi sie na rachunkach bankowych
upowaznione sa osoby zgodnie z pelomocnictwami udzielonymi przez Wéjta Gminy
Koszarawa.

6.Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputcrowo w systemie FK Firmy Rekord Bielsko
Biala ktéry znajduje si¢ w polityce rachunkowosci Urzedu Gminy. Wersja 2.1.70 ze
zmianami. Kazdy uzytkownik posiada indywidualne haslo zabezpieczajace dostgp do
danych.

7.W planie finansowym jednostki budzetowc; Urzad Gminy wydatki na realizacj¢ Projektu
ujete 53 W

- Dziale 926 Kultura fizyczna , -Rozdziat 92601 Obiekty sportowe,



8. Wrydatki przed uzyskaniem dofinansowania oraz po otrzymaniu dofinansowania
dokonywane sa z rachunku wydzielonego do realizacji projektu, lub z rachunku wydatkéw
gminy.

9. Wydatki projektu ujmuje si¢ w rozbiciu na srodki unijne oraz wlasne z odpowiednia
czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej :

.8 §rodki unijne
.97 érodki wiasne
§2
Obieg , opis i kontrola dokumentow ksiggowych.

1. Realizator zadania gromadzi dokumenty wydatkowe projektu na podstawie ktorych
tworzone sg zestawienia wydatkow.

2. Dokumenty przekazywane sa przez pracownika zamowieil publicznych merytorycznie
odpowiedzialncgo do opracowania dokumentéw, do pracownika Dziahi ksiggowosci, gdzie
pracownik dokonuje kontroli i podwiadeza prawidtowe ponicsienie wydatkéw oraz ich
kwalifikowalnoéé , sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiegowych sa zgodnc z
umowa o dofinansowanie projektu , umowa z wykonaweg .

3. Realizacja wydatkéw nast¢puje zgodnie z projektem, podpisanymi: umowa, aneksami i
harmonogramami . na podstawic prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych .

4.Pod wzglgdem formalno-rachunkowym dokumenty podpisane sg przez pracownika
ksiggowodei, pod wzgledem merytorycznym przez Wojta lub Sekretarza , oraz zatwierdza do
wyplaty ze srodkow obrotowych, oraz opatrzone podpisem Skarbnika. Skarbnik zapewnia
kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.

§3

Ewidencje ksiggowe dokumentéw i operacji finansowych ksiggowane sa w ewidencji
wyodrebnionej—Oddzial 014 ,.Sitownia zewngtrzna z PROW™ dochody i wydatki, oraz w
ksiegach Organu dochody budzetowe i przelewy érodkéw na rachunek pomocniczy. Do
prowadzenia ewidencji realizacji ksiggowc; projektu w jednostce korzysta sig z kont w
planie kont zawartych w polityce rachunkowoéci Urzedu Nr 33.22 z dnia 24 czerwea 2022
roku w szczegdlnoscei:

130 — rachunek pomocniczy projektu w Urzedzie Oddzial 014 ,,Silownia zewnetrzna z
PRO“.‘”:

130 -1-3-14 Dochody



130-1-2-14 Wydatki

2230014 - rozliczenie wydatkéw budzetowych

800 - Fundusz jednostki

860 — Wynik finansowy wydatkéw budzetowych

Konta pozabilansowe:

980-Plan finansowy

998 — zaangazowanie roku budzetowego

Ewidencja w Organie :

1.

Wplyw srodkow z dotacji 133/901 z klasyfikacja budzetows

2. Przelew s$rodkow na wydatki 223014/133

Ewidencja wydatkéw w Jednostce budzetowej Oddzial 014:

1.

(%)

n

Wplyw dokumentéw kosztow, 40X.080XX/201XXX.

Wydatki obj¢te planem finansowym 2011 XXX/130XXX.

Wplyw srodkéw na wydatki 130X/2230014

Na koniec roku nastepuje przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow 130XX/800 .

Na podstawie protokotu odbioru wystawia si¢ OT zadania inwestycyjne -$rodek trwaty
011/080X w Jednostce Urzad Gminy, lub bezposrednio 011/201X

Przeksiegowanic w roku nastepnym pod datg przyjecia bilansu wyniku dodatniego
860/800 lub ujemnecgo 800/860.

§ 4

Przechowywanie dokumentéw zwiazanych z realizacja projektu przebiega wg nastgpujacych

zasad:

1) Oryginaly dokumentéw finansowych przechowywane sg w dziale Finansowym w

segregatorze Urzedu.

2) Dokumentacja zwiazana z Projektem, jego rozliczaniem i sprawozdawczo$cia

przechowywane sa u pracownika koordynatora projektu.

3) Dokumenty ksero przechowywane sa w wydzielonych segregatorach lub teczkach z

oznakowanicm zgodnym z zasadami promocji projektu przez okres ustanowiony w
ustawie o dofinansowanie.



4) Po zakoriczeniu projektu i rozliczeniu finansowym dokumenty, o ktérych mowa w pkt
1 i 2 przekazane zostang do archiwum zaktadowego w sicdzibie Urzgdu Gminy.

5) Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gming Koszarawa przechowywana
bedzie zgodnie z umowg o dofinansowanie.
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WOJT GMINY Zataoznik Nr 2 do ZW 66.22

KOSZARAWA z dnia 30 grudnia 2022 roku

Karta wzoréw podpisu do projektu ,Sitownia zewngtrzna z PROW", w ramach Programu
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 realizowanego przez Gming
Koszarawa.

1.
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4. Kinga Lach — podinspektor ...........o.oon vt Q‘ ...........................................
5. Malgorzata Puda obstuga ksiggowa .......... 10 R
6. Magdalena Tomaszek pracownik ds. zamowien publicznych @;'-’V”'“ .............
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