OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
URZEDNICZE
z dnia 16 stycznia 2020 roku

WOJT GMINY KOSZARAWA OGLASZA NABOR NA WOLNE
STANOWISKO Podinspektor ds. wymiaru podatku i ochrony $rodowiska

1. Wymagania niezbgdne (konieczne do podjgcia pracy na stanowisku):
a) wyksztalcenie - wyzsze, preferowane z zakresu administracji publiczne;j
b) staz pracy — min. 5 lat na stanowisku zwiazanym z pracg administracyjno-biurowa,
¢) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych
¢) petna zdoInos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych
d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe
e) cieszenie si¢ nieposzlakowang opinia

2. Wymagania dodatkowe (pozostate wymagania, pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan
na stanowisku):
a) znajomo$¢ Kodeksu Postgpowania Administracyjnego
b) znajomos¢ ustawy Ordynacja podatkowa, ustawy o podatkach i optatach lokalnych, ustawy o
podatku rolnym, ustawy o podatku lesnym oraz ustawy Prawo ochrony srodowiska,
¢) znajomos¢ pakietéw biurowych MS Office

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
a) w zakresie wymiaru podatkéw i opfat lokalnych:

- prowadzenie postepowan w sprawie ustalenia lub okreslenia wysokosci podatkow: rolnego, lesnego, od
nieruchomosci oraz optat lokalnych i optaty skarbowe;j,

- prowadzenie ewidencji podatkowej nieruchomosci dla potrzeb wymiaru i poboru

podatku od nieruchomosci oraz podatku rolnego i lesnego,

- wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych fakty albo stan prawny wynikajgcy z ewidencji podatkowe;
nieruchomosci, rejestrow lub innych danych,

- sporzadzanie informacji podatkowych na wniosek jednostek organizacyjnych KRUS, ZUS, osrodkow
pomocy spotecznej oraz innych uprawnionych instytucji,

- dokonywanie czynnosci sprawdzajacych majacych na celu sprawdzenie poprawnosci sktadanych przez
podatnikéw informacji i deklaracji,

- sporzadzanie sprawozdan i informacji okresowych z zakresu prowadzonych spraw,

b) w zakresie ochrony srodowiska:

- nadzér nad ochrona ziemi, powietrza, wéd gruntowych przed zanieczyszczeniami, nadmiernym hatasem
i innymi czynnikami powodujacymi zagrozenie dla sSrodowiska,

- prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach
zgody na realizacje planowanego przedsiewzigcia inwestycyjnego,

- prowadzenie wykazu publicznie dostgpnych danych dotyczacych ochrony srodowiska,

- nadzér i kontrola w zakresie przestrzegania przepisow uchwaty antysmogowej,

- sprawowanie nadzoru nad gospodarka wodno-$ciekowg w Gminie,

- prowadzenie postgpowania i sprawozdawczos¢ w sprawach zwrotu akeyzy za paliwo wykorzystywane
rolniczo,

- edukacja ekologiczna,



4. Informacja o warunkach pracy:

- pelny wymiar czasu pracy,

- praca biurowa: stanowisko wyposazone w komputer i inne urzadzenia biurowe oraz praca poza

siedzibg Urzedu Gminy,

- praca wykonywana w godzinach pracy Urzedu, przy komputerze, czeste kontakty z klientami
zewngtrznymi,

- w przypadku os6b podejmujacych po raz pierwszy pracg na stanowisku urzedniczym organizuje si¢
stuzbe przygotowawczg.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych

W styczniu 2020r. wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w Urzgdzie Gminy Koszarawa, w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych,
jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys- curriculum vitae z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

¢) kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)
potwierdzajace wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,

d) kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem),

e) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ 0 zatrudnienie (wzor stanowi
zalgcznik do ogloszenia),

f)inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.

g) o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysSlne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

h) o$wiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peilni praw
publicznych,

i) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku.

7. Wybrany kandydat, przed zawarciem umowy o pracg, zobowigzany jest przedtozy¢ informacje z
Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za umySlne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz zaswiadczenie lekarskie o przeciwwskazaniu
zatrudnienia na stanowisku.

8. Wymagane dokumenty, umieszczone w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Konkurs na
stanowisko Podinspektora ds. wymiaru podatku i ochrony srodowiska'" nalezy skiada¢ do dnia
31 stycznia 2020 roku na adres: Urzad Gminy w Koszarawie, 34-332 Koszarawa 17, sekretariat
- pokéj nr 10.

Dokumenty, ktére wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.

7. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publiczne; Urzedu
Gminy w Koszarawie (http:/bip.gwkoszarawa.finn.pl ) oraz na tablicy ogtoszen Urzgdu Gminy.

UWAGA!
Do oferty nalezy zalaczy¢ wlasnorecznie podpisang klauzulg informacyjna dla kandydatow
bioracych udzial w konkursie na stanowisko oraz zgode na przetwarzanie danych osobowych.
Wzory tych dokumentow stanowia zalaczniki do ogloszeni




