WOJT GMINY
KOSZARAWA Zarzadzenie Nr 73/2018

Wéjta Gminy Koszarawa

Z dnia 7 grudnia 2018 roku

zmieniajace Zarzadzenie 39/2017 w sprawie wprowadzenia do stosowania ogoélnych zasad (
polityki) rachunkowosci oraz wykazu ksiag rachunkowych dla Budzetu Gminy 1 dla jednostki
Urzedu Gminy Koszarawa

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (DZ.U. z 2016
r. poz.1047 z pdézn.zm.) wprowadzam do Zarzadzenia Wéjta Gminy nr 39/17 z dnia 13
listopada 2017 roku nastepujace zmiany:

Zatgcznik nr 1 cze$é 11 Gospodarka srodkami rzeczowymi otrzymuje nastepujgce brzmienie:

w II. GOSPODARKA SRODKAMI RZECZOWYMI

I. Za prawidtowa gospodarke srodkami rzeczowymi odpowiedzialny jest kierownik, ktory
obowigzany jest zapewnic:
a) uzytkowanie srodkéw rzeczowych zgodnie z ich przeznaczeniem,
b) posiadanie tylko takich srodkow rzeczowych i w takiej ilosci, w jakiej sa one niezbedne do
wykonywania zadan,
¢) nalezyte przechowywanie.
d) ochrone przed zniszczeniem, uszkodzeniem, zepsuciem, kradzieza,
) ustalenie prawidfowych zapaséw materialowych.

2. Kierownik jednostki obowiazany jest ustali¢ osoby odpowiedzialne za gospodarke
srodkami trwatymi 1 pozostalymi s$rodkami trwatymi. Do obowiazkow tych oséb nalezy
prawidtowe oznaczenie powierzonych ich pieczy srodkéw rzeczowych. przechowywanie,
konserwacja i zabezpieczenic przed zniszczeniem, uszkodzeniem, zepsuciem i kradzieza. Spisy
inwentarza poszczegdlnych pomieszezen moga by¢ rowniez ujete w ewidencji prowadzoneg
elektronicznie.

3. Ewidencja §rodkow trwalych jest prowadzona w programie komputerowym firmy PROBIT
Zintegrowane systemy do zarzadzania przedsigbiorstwem. Za $rodki trwale uznaje si¢ kompletne i
zdatne do uzytku obiekty, oznacza to, ze nie uznaje sie za $rodki trwale poszezegdlnych oddzielnie
zakupionych obiektow tworzacych jeden érodek trwaly. Nie uznaje sig rowniez za srodki trwate

skfadnikéw, ktére przed przyjeciem do uzytkowania nalezy poddaé naprawie, gdyz te z kolei nie



spetniaja warunku zdarme do uzytku. Przedmioty o wartosci rownej lub wyzszej 10 000,00 zt
zalicza si¢ do $rodkédw trwalych i umarza metoda liniowa raz w roku za pomoca stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych-
zalacznik nr 1 z dnia 15 lutego 1992 roku. Umorzenia dokonuje si¢ raz na koniec roku.
Ewidencje srodkow trwalych ( oraz dokumentacje Zrodtowa dotyczaca wyceny srodka
trwalego) prowadza pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za przydzielony im
majatek.

Wartosci niematerialne i prawne — o cenie jednostkowe] nieprzekraczajacej 10 000,00 zt
odpisuje sie jednorazowo w pelnej wartosci w koszty. Pozostate wartosci niematerialne i
prawne sg umarzane wedlug zasad i stawek amortyzacyjnych ujetych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych. Umorzenia dokonuje sie raz na koniec roku.

Ewidencja srodkéw trwatych zawiera miedzy innymi nastepujace informacje: numer
inwentarzowy, nazwe srodka, wartos¢ poczatkowa, date przyjecia do ewidencji, przeszacowanie,

miejsce uzytkowania, likwidacje. Umorzenie prowadzi si¢ na kartach (tabelach umorzeniowych).

4. Ewidencja pozostatych srodkow trwatych prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych.
Zapisy w ksigdze inwentarzowej srodkéw trwatych, jak rowniez wyposazenia nalezy uzgadnia¢
z zapisami kont syntetycznych za okresy roczne do 30 dni po uplywie okresu rocznego.
Wyposazenie pomieszezen takie jak kosze na $mieci, wieszaki, dziurkacze, lustra, zszywacze,
zastony. chodniki. itp_, traktowane sa jak materiaty 1 w chwili zakupu ksiegowane sa

w koszty.

5. Przedmioty w okresic uzytkowania dtuzszym niz rok lecz o wartosci jednostkowej nie
przekraczajacej 1 000.00 zi, odpisuje sic w koszty pod data przekazania do uzywania w
petnej wartosel poczatkowej, jako zuzycie materiatow lub towardw.

Kontrole i ewidencje tych przedmiotdw prowadzi pozaksiegowo inspektor ds. oswiaty
oraz pracownik wydziatu budownictwa w sposdb umozliwiajacy identyfikacje kazdego
przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania i podzial 0séb za nie odpowiedzialnych.

6. Przedmioty o okresie uzywania dluzszym niz rok o wartosci od 1 001,00 zt do

9 999.00 zt umarza sie metoda uproszczona, poprzez jednorazowy odpis w pelnej ich
wartosci w m-cu zakupu 1 uymuje sie w ewidencji bilansowej na koncie 013-Pozostate
srodki trwate.

7. Kontrole i ewidencje tych przedmiotéw prowadzi specjalista ds. budownictwa i
gospodarki komunalnej w sposéb umozliwiajacy identyfikacje kazdego przedmiotu oraz

miejsce ich uzytkowania i podziat 0séb za nie odpowiedzialnych.



Ponadto, bez wzglgdu na wartos¢ jednorazowo umarza sie:
a)  Ksiazkii inne zbiory biblioteczne,
b) Meble i dywany.

9

¢)  Pozostale srodki trwate ( wyposazenie umarza sie w 100%)

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji w Biuletynie
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