Oey GINpE EFS 2018

Zarzadzenie Nr 17/2018
Wojta Gminy Koszarawa

Z dnia 18 kwietnia 2018 roku

W sprawie przyjetych przez Urzad Gminy Koszarawa zasad ewidencji ksiegowej dla projektu
.Aktywizacja spoteczna i zawodowa w Gminie Koszarawa ”, w ramach dziatania 9.1. ,Aktywna
integracja”, dla poddziatania 9.1.6 Programy aktywnej integracji osob i grup zagrozonych
wykluczeniem spotecznym”.

Na podstawie przepisdw art.10 ust.2 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U. z 2009 r. Nr 159, poz. 1233 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 5 lipca 2010 roku
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu paristwa , budzetdw
samorzadu terytorialnego, jednostek budietowych (Dz.U. z 2010 r. Nr 123 poz. 861 ze zm.),
zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadza sie zasady ewidencji dokumentéw ksiegowych dla projektu , Aktywizacja spoteczna i
zawodowa w Gminie Koszarawa” Nr RPSL.09.01.06-24-0676/17-002-04, zgodnie z zatgcznikiem Nr 1
i zatacznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

§2

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do ewidencjonowania operacji
zwigzanych z realizacjg projektu.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia
Nr 17/2018
Wojta Gminy Koszarawa

Z dnia 18 kwietnia 2018 roku.

Zasady rachunkowosci projektu: ,Aktywizacja spoteczna i zawodowa w Gminie Koszarawa” Nr
RPSL.09.01.06-24-0676/17-002-04

§1

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i
finansowej projektu realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz Spoteczny).

2.Beneficjentem $rodkdw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu Osi
priorytetowej: IX. Wigczenie spoteczne. Dziatanie : 9.1. Aktywna integracja. Nazwa projektu:
~Aktywizacja spoteczna i zawodowa w Gminie Koszarawa” jest Gmina Koszarawa a realizatorem jest
GOPS w Koszarawie.

3. Rachunkowo$¢ w zakresie zadar finansowanych z udziatem $rodkéw prowadzona jest z
zachowaniem zasad obowigzujacego zaktadowego planu kont dla budietu i jednostki budzetowej
Urzad Gminy. Dla realizacji projektu wyodrebnia sie Oddziat 002, oraz konta w przekroju klasyfikacji
budzetowej. z wyrdznikiem ,7”i,9".

4.Gmina Koszarawa posiada dla projektu wydzielony pomocniczy rachunek bankowy o numerze 54
8118 0002 0000 0114 2000 0510 za pomocg ktorego realizowane sg wydatki projektu. Kazdy wptyw
dotacji zostaje przekazany na rachunek podstawowy urzedu Gminy Koszarawa (Organ) jako
zrealizowanie dochody z klasyfikacja budzetows i wykazane w sprawozdaniu Rb 27S a nastepnie
zwrécony na rachunek pomocniczy do realizacji projektu.

5. Do dysponowania srodkami pienieznymi znajdujacymi sie na rachunkach bankowych upowaznione
sg osoby zgodnie z petnomocnictwami udzielonymi przez Wéjta Gminy Koszarawa.

6.Ksiegi rachunkowe od dnia 01.03.2018 roku prowadzone s3 komputerowo w systemie FK Firmy
Rekord Bielsko Biafa ktéry znajduje sie w polityce rachunkowosci Urzedu Gminy. Wersja 2.1.70 ze
zmianami. Kazdy uzytkownik posiada indywidualne hasto zabezpieczajace dostep do danych.

7.W planie finansowym jednostki budzetowej Urzad Gminy wydatki na realizacje Projektu ujete sgw

- Dziale 852 Pomoc spoteczna



-Rozdziat 85295 Pozostata dziatalnos¢

8.Wydatki przed uzyskaniem dofinansowania oraz po otrzymaniu dofinansowania dokonywane sg z
rachunku wydzielonego do realizacji projektu.

9.Wydatki projektu ujmuje sie w rozbiciu na érodki unijne oraz krajowe z odpowiednig czwarta cyfra
klasyfikacji budzetowej :

7" srodki unijne
,9” srodki krajowe
§2

Obieg , opis i kontrola dokumentéw ksiggowych.

1.Realizator zadania gromadzi dokumenty ptacowe i wydatkowe projektu na podstawie ktérych
tworzone s3 zestawienia wydatkow.

2.Dokumenty ptacowe przekazywane sg do pracownika Dziatu ksiegowosci gdzie pracownik wiasciwy
merytorycznie dokonuje kontroli i poswiadcza prawidtowe poniesienie wydatkow oraz ich
kwalifikowalnos¢ , sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sg zgodne z umowg o
dofinansowanie projektu , umowg z wykonawcg .

3. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi: umowa, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych .

4.Pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumenty podpisane sg przez kierownika GOPS w
Koszarawie oraz opatrzone podpisem Skarbnika .Skarbnik zapewnia kontrolg zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym.

§3

Ewidencje ksiggowe dokumentéw i operacji finansowych ksiggowane sa w ewidencji wyodrebnionej
EFS GOPS - Dysponent 002 , Oddziat 002 dochody i wydatki, oraz w ksiggach Organu dochody
budzetowe i przelewy érodkéw na rachunek pomocniczy. Wydatki dokonywane s z literka P.

Do prowadzenia ewidencji realizacji ksiggowej projektu w jednostce korzysta sig z nastepujacych
kont w planie kont :

Zespdt 4 wedtug rodzaju
401 - zuzycie materiatow i energii
402 — Ustugi obce

404 — Wynagrodzenia



405- Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409- Pozostate koszty

130 7 = rachunek pomocniczy projektu

13071 Dochody

13072 Wydatki

223002 rozliczenie wydatkéw budzetowych

225-Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240- Potracenia GOPS

750 — Przychody finansowe

750 — 03 Odsetki

800 - Fundusz jednostki

860 — Wynik finansowy wydatkow budzetowych

Konta pozabilansowe:

980-Plan finansowy

998 - zaangazowanie roku budzetowego

Ewidencja w Organie :

L.

2.

Whptyw srodkdw z dotacji 133/901 z klasyfikacja budzetowa

Przelew $rodkéw na wydatki 223002/133

Ewidencja wydatkow w Jednostce budzetowej Oddziat 002 EFS:

1.

24

Wptyw dokumentow kosztow, 40X/2XXX.

Wydatki objete planem finansowym 231,225X,229X,240X,2011XXX/130X.

Wptyw srodkdw na wydatki 130%/223002.

Na koniec roku nastepuje przeksiegowanie zrealizowanych wydatkdw 130XX/800 .

Na podstawie protokotu odbioru wystawia sie OT zadania inwestycyjne-srodek trwaty
011/080X w Jednostce Urzad Gminy, lub bezposrednio 011/201X



6.

Przeksiegowanie w roku nastepnym pod data przyjecia bilansu wyniku dodatniego 860/800
lub ujemnego 800/860.

§4

Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu przebiega wg nastepujacych zasad:

1)

2)

4)

5)

Oryginaty dokumentéw finansowych przechowywane sg w dziale Finansowym.

Dokumentacja zwigzana z Projektem, jego rozliczaniem i sprawozdawczoscig przechowywane
s u pracownika koordynatora projektu.

Dokumenty przechowywane sg w wydzielonych segregatorach lub teczkach z oznakowaniem
zgodnym z zasadami promocji projektu przez okres ustanowiony w ustawie 0
dofinansowanie.

Po zakoriczeniu projektu i rozliczeniu finansowym dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1i2
przekazane zostang do archiwum zaktadowego w siedzibie Urzgdu Gminy.

Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gmine Koszarawa przechowywana bedzie
zgodnie z umowa o dofinansowanie.




Zatgcznik Nr 2 do ZW 17/2018

Z dnia 18 kwietnia 2018 roku

Karta wzordw podpisu do projektu Osi priorytetowej: IX. Wigczenie spoteczne. Dziatanie : 9.1.
Aktywna integracja. Tytut projektu: ,Aktywizacja spoteczna i zawodowa w Gminie Koszarawa” Nr
wniosku RPSL.09.01.06-24-0676/17-002-04" ktérego realizatorem jest GOPS w Koszarawie.

1. Kierownik projektu Janina Janoszek z.}.’ikﬁ

2. Lider aktywizacji spotecznej(pracownik socjalny) Agata Szwed l% cz'/'-‘»" )‘(ﬂﬁ'/
3. Gtéwny ksiegowy skarbnik Janina Tlatka....... V wj{a‘&

4. Obstuga ksiegowa Maria Kimla .....ccooeeveevvvreevnriennns f”“";"/f

Fe LJ,‘MI/IDD/(Q - % ZL}'?_(__L

5. Animator lokalny Halina Kaminska




