WOJIT GMINY
KOSZARAWA
Zarzadzenie nr 26/2018
Wojta Gminy Koszarawa
z dnia 17 maja 2018 roku

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
i celowej z budzetu Gminy Koszarawa dla gminnych instytucji kultury.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. 22017 poz. 1875; ze zm.) oraz art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. 2017 r. poz.2077. 1240; ze zm.), zarzadzam co
nastepuje:

§ 1.
Ustalam zasady przyznawania. przekazywania i rozliczenia dotacji podmiotowe;

i celowej z budzetu Gminy Koszarawa dla gminnych instytucji kultury okreslone w
zalacznikach Nr 1, 2, 3 i 4 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




WOIJT GMINY
KOSZARAWA

ZASADY PRZYZNAWANIA, PRZEKAZYWANIA I ROZLICZANIA DOTACJI

* PODMIOTOWEJ I CELOWEJ Z BUDZETU GMINY KOSZARAWA DLA
GMINNYCH INSTYTUCJI KULTURY

I. Postepowanie o udzielenie dotacji

1. Gminne instytucje kultury prowadza dziatalnos¢ w oparciu o powszechnie obowiazujace przepisy
oraz statuty nadane przez organizatora.

2. Gminna instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji obowigzana jest do przedtozenia w
terminach i zakresach okreslonych kazdorazowo przez organizatora:
1) program dziatalnosci instytucji na dany rok kalendarzowy,
2) projekt planu finansowego.

3. Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalnos$¢ instytucji kultury ustalona zostanie w oparciu o zfozone

projekty z uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy.

4. Wysokos¢ dotacji rocznej dla instytucji kultury okresla organizator w uchwale budzetowej na dany
rok. dotacji celowe] wedtug potrzeb instytucji kultury uchwata Rady Gminy Koszarawa.

5. Podstawe gospodarki finansowej instytucji kultury stanowi plan finansowy, zatwierdzony przez jej
dyrektora.

6. Korekty planu finansowego moga by¢ dokonywane przez dyrektora instytucji kultury, rowniez w
ramach zwiekszen dotacji podmiotowej 1 celowej z budzetu organizatora.

I1. Zasady przekazywania dotacji

1. Podmiotowe]

1) Dotacja na dziatalnos¢ biezaca przekazywana jest w transzach miesigecznych do 25 kazdego
miesigca w wysokosci 1/12 dotacji rocznej ., z mozliwoscia wystapienia o wczesniejsza wyptate
transzy w uzasadnionych przypadkach.

(\9]

Celowe]

1) Dotacje inwestycyjne przekazywane beda na wniosek instytucji kultury, uzasadniony terminami
realizacji zadania wraz z przyblizonym kosztorysem, zawierajacy w szczegdlnosci:

1. wysokos¢ dotacji, cel, opis zakresu rzeczowego zadania, na ktérego realizacje sa
przekazywane srodki dotacji.
termin wykorzystania dotacji, nie dtuzszy niz do 31 stycznia roku nastepnego.
termin i sposob rozliczenia udzielonej dotacji oraz termin zwrotu niewykorzystanej czesci
dotacji celowej, z tym ze termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz terminy okreslone w ustawie
o finansach publicznych.
111.Zasady rozliczania dotacji

LI D

1. Podmiotowej

1) Dotacja podmiotowa udzielona instytucji kultury, niewykorzystana do konca roku
kalendarzowego podlega zwrotowi do budzetu gminy w terminie do 31 stycznia roku nastepnego.

2) Od kwoty dotacji zwrocone] po terminie nalicza sie odsetki jak od zaleglosci podatkowych.
poczynajac od nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu dotacji.

3) Rozliczenie rocznej dotacji podmiotowej instytucja kultury. sporzadza na podstawie faktycznie
poniesionych wydatkow i prawidiowo prowadzonych ksiag rachunkowych w terminie do 31
stycznia nastepnego roku na wzorze rozliczenia dotacji podmiotowej. okreslonym w zataczniku
do niniejszych ..Zasad rozliczenia dotacji™




4)

W przypadku gdy czes¢ dotacji podmiotowe] zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
podlega ona zwrotowi wraz z odsetkami, obliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych poczawszy
od dnia przekazania z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego dotacji wykorzystanej
niezgodnie z przeznaczeniem.

3. Celowej

1)

2)

3)

4)

Dotacja celowa udzielona gminnej instytucji kultury, niewykorzystana w terminie okreslonym w
umowie podlega zwrotowi do budzetu gminy w terminie 15 dni po uptywie terminu realizacji
zadania.

Od kwoty dotacji zwrocone] po terminie nalicza sie odsetki jak od zaleglosci podatkowych.
poczynajac od nastepnego dnia po dniu, w ktdrym uptynat termin zwrotu dotacji.

Rozliczenie dotacji celowej gminna instytucja kultury. sporzadza na podstawie faktycznie
poniesionych wydatkow i prawidtowo prowadzonych ksiag rachunkowych.

W przypadku gdy czes¢ dotacji celowej zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
podlega ona zwrotowi wraz z odsetkami, obliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych poczawszy
od dnia przekazania z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego dotacji wykorzystane;j
niezgodnie z przeznaczeniem.

IV.Postanowienia koncowe

1. Gminna instytucja kultury zobowiazana jest do powiadomienia organizatora o rezygnacji wykonania
J t=}
planowanych na dany rok zadan merytorycznych, z rownoczesnym oddaniem stosownej czesci dotacji.

2

W

przypadku niezrealizowanych zadan merytorycznych lub pozyskania przychodéw wiasnych

wyzszych niz planowane, organizator zachowuje prawo do:
1) wprowadzenia do programu dziatalnosci na dany rok nowego zadania w granicach uprzednio

(U]

przyznanej dotacji.

2) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

Organizator ma prawo kontroli wydatkow srodkoéw finansowych samorzadowej instytucji kultury.

nz. Widdystaw Puda




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 26/2018 w sprawie zasad
przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowe]
i celowej z budzetu Gminy Koszarawa dla gminnej instytucji
kultury

Wz6r umowy o dotacje podmiotowa dla instytucji kultury

Umowa o dotacje podmiotowa

7aWATEA W AN vz e snseost st s ses s faipess w Koszarawie

pomiedzy Gming Koszarawa ., reprezentowana przez:

WOIA GIMINY neeiiiieiieeiie ettt

przy kontrasygnacie SKarbnika...........cccooiiiiiiiiiiiiii

zwanym dalej Organizatorem

a Gminng Instytucja Kultury: ..o, reprezentowanym przez:
B35 (<) 170 i SR B S0 YO R
Przy kontrasygnacie Gtéwnego ksiegowego

§1.
1. W oparciu o ztozony przez Instytucje Kultury plan, Organizator zgodnie z uchwatg Nr .............. Rady
Gminy Koszarawa z dnia .................... w sprawie uchwalenia budzetu gminy na rok
........................ przyznaje dotacje podmiotowa w kwocie ..................... zl stownie:
na realizacje zadan przez instytucje kultury.
2. Srodki finansowe zostaly zabezpieczone w uchwalonym budzecie Gminy Koszarawa na rok
.......................... w dziale .......... rozdziale ................... paragrafie .................
3. Dotacja na dziatalnos¢ biezaca instytucji przekazywana bedzie w transzach miesigcznych.

§2.
1. Ostateczne rozliczenie dotacji nastepuje z chwila zaakceptowania ztozonych przez instytucje kultury
sprawozdan finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dziatalnosci merytorycznej, w terminach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.
2. Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i przekaza¢ do Urzedu
Gminy.
3. Dotacja podmiotowa w czesci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlega zwrotowi
w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku.
4. Dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmierne;j
wysokosci podlega zwrotowi na rachunek Organizatora na zasadach okreslonych w art. 252 ustawy
o finansach publicznych. (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z p6ézn.zm.). tj. wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych. w ciagu 15 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci nienaleznie
przekazanej dotacji.
2. W przypadku gdy termin wykorzystania dotacji, o ktorych mowa w ust. 1, jest krotszy niz rok
budzetowy, podlegaja one zwrotowi w terminie 15 dni po uplywie terminu stwierdzenia
nieprawidtowosci w wykorzystaniu dotacji.
3. Dotacjami pobranymi w nadmiernej wysokosci sa dotacje otrzymane z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego w wysokosci wyzsze] niz okreslona w umowie lub wyzszej niz niezbedna na
dofinansowanie lub finansowanie dotowanego zadania.

§ 3.

Instytucja kultury zobowiazana jest do:

- realizacji zadan statutowych zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz..U. 2z 2017 1. poz. 2077z pozn. zm.);

- racjonalnego, celowego 1 oszczednego gospodarowania srodkami budzetowymi z zachowaniem




zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.
-stosowania wszystkich obowigzujacych przepisdéw prawa, w tym ustawy Prawo zamowien
publicznych,
- sporzadzania okresowych sprawozdan, w tym finansowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami
ustawy o rachunkowosci oraz innych sprawozdan zgodnie z wymogami natozonymi przez
Organizatora.

§ 4.
Dyrektor Instytucji Kultury, ktorej udzielono dotacji podlega odpowiedzialnosci z tytutu naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych na podstawie ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168).

§5
1. Wszelkie zmiany. uzupelnienia i oswiadczenia sktadane w zwiazku z niniejsza umowa wymagaja
pod rygorem niewaznosci zawarcia aneksu w formie pisemnej.
2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane beda w formie pisemnej.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowiazuja przepisy ustawy o finansach
publicznych.
4. Ewentualne spory powstale w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony beda
staraly sie rozstrzygac polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie poddany pod
rozstrzygniecie wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Organizatora sadu powszechnego.

§6.

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach. po jednym dla kazdej ze stron.

Organizator: [nstytucja Kultury




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 26/2018 w sprawie zasad
przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowe]
i celowej z budzetu Gminy Koszarawa dla gminnej instytucji
kultury

Wzor umowy o dotacje celowa dla instytucji kultury
Umowa o dotacje celowy na realizacj¢ zadan inwestycyjnych

zawarta W dniu ........oooociieiiiniiiieennne w Koszarawie

pomiedzy Gmina Koszarawa, reprezentowana przez:

NN O CRTIAITET 5 . v wims s s 23 S R A A S R s

przy kontrasyonacie SKEEDNIKE ..o i s ot s o sl shirsss s s aus st sassmtin

zwanym dalej Organizatorem

a Gminng Instytucjg Kultury: ..o reprezentowanym przez:
) ey o A o S e Gt RS s e e R et o S
Przy kontrasygnacie Gtéwnego ksiegowego

§ 1.
1. W oparciu o ztozony przez Instytucje Kultury plan finansowy, Organizator zgodnie z uchwala
Rady Gty KoSZapawa B ... ibisisesan i T VR, s ot w sprawie uchwalenia
(zmiany) budzetu ominy BaTOK oioisi it przyznaje dotacje celowa w kwocie

......................... zl na realizacje wydatkow biezacych/majatkowych z przeznaczeniem na
2. Srodki finansowe zostaly zabezpieczone w uchwalonym budzecie gminy na rok
.......................... wedziale ....rozdziale ... patagialic
3. Dotacja na realizacje zadania okreslona w § 1 pkt 1 przekazywana bedzie w transzach w
wysokosci rownowartosci wydatkow inwestycyjnych w formie przelewu na rachunek bankowy
Instytucji Kultury na pisemny wniosek instytucji kultury wraz z przedtozeniem ksero rachunkow,
dotyczacych zadania.

§2.
Instytucja Kultury zobowiazuje si¢ wykona¢ zadanie okreslone w § 1 od dnia
QO e vsionss e iinnes

§ 3.
1. Instytucja Kultury zobowiazuje sie do wydatkowania kwoty dotacji okreslonej w § 1 wylacznie
na zadanie okreslone w § 1 1 terminie okreslonym w § 2.
2. Wzrost kosztow zadania. o ktérym mowa w § 1 umowy nie wptynie na zmiang wysokosci
dotacji Organizatora.

§ 4.
1. W terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania instytucja kultury zobowigzana jest
do rozliczenia dotacji poprzez przedtozenie nastepujacych dokumentow:
- sprawozdania z realizacji zadania.,
- kosztorysu powykonawczego w przypadku wydatkow inwestycyjnych,
2. Niewykorzystana czes¢ dotacji podlega zwrotowl w terminie 15 dni po uptywie terminu
wykorzystania dotacji.
3. Ostateczne rozliczenie dotacji nastepuje z chwila zaakceptowania sprawozdania ztozonego
przez Instytucje Kultury.
Brak uwag do sprawozdania stanowi o jego akceptacji.
4. Dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi na rachunek Organizatora na zasadach okreslonych
w art. 252 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. 22017 r. poz. 2077 z péZn.zm.) tj. wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w ciagu 15 dni od dnia
stwierdzenia okolicznosci nienaleznie przekazanej dotacji.




§5.
1. Wszelkie zmiany, uzupelnienia i o$wiadczenia skladane w zwiazku z niniejsza umowa
wymagaja pod rygorem niewaznosci zawarcia aneksu w formie pisemne;.
2. Wszelkie watpliwosci zwiazane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane beda w formie
pisemne;j.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowiazuja przepisy ustawy o finansach
publicznych.
4. Ewentualne spory powstale w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
Strony beda staraly sie rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor zostanie
poddany pod rozstrzygniecie wlasciwego ze wzgledu na siedzibe Organizatora sadu
powszechnego.

§ 6.

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron

Organizator Instytucja Kultury




Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia nr 26/2018 w sprawie zasad
przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowe]
i celowej z budzetu Gminy Koszarawa dla gminnej instytucji
kultury

Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej za ........ rok
Sprawozdanie finansowe

Saldo poczatkowe na dzien 1 stycznia ............ roku

I. Przychody wlasne

Lp. Wyszczegoinienie Kwota

X Lacznie

II. Wysokos¢ dotacji Organizatora

Miesiac Plan : Srodki przekazane

X Lacznie

. Wydatki

Lp. Wyszczegolnienie Wydatki Wydatki Wydatki tacznie
finansowane dotacja finansowane (kol. 4 +5)
kosztami wiasnymi

Zuzycie materialow i energii

1

2 Ustugi obce

3 Podatki 1 optaty

4 Wynagrodzenie
Ubezpieczenia spoleczne i

5 inne Swiadczenia

6 Pozostate wydatki

Razem:

Saldo koncowe na dzien 31 grudnia ................. roku.




Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia nr 26/2018 w sprawie zasad
przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowe;j
i celowej z budzetu Gminy Koszarawa dla gminnej instytucji
kultury

Rozliczenie otrzymanej dotacji celowej otrzymanej w ........ roku

Sprawozdanie finansowe

Srodki wlasne na realizacje zadania

Lp.

Wyszczegolnienie Kwota

tacznie

Wysokos¢ dotacji celowej z budzetu gminy

Miesiac

Plan Srodki przekazane

Lacznie

IV. Wydatki

Lp.

Wyszczegdlnienie

Wydatki Wydatki Wydatki facznie
finansowane dotacja finansowane (kol. 4 +5)
celowa kosztami wiasnymi

SN —

wn

(o)

Razem:

Koszarawadnia ................. roku.




