WOIJT GMINY
KOSZARAWA

Zarzadzenie Nr 52.2025
Wéjta Gminy Koszarawa
z dnia 17 listopada 2025 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Koszarawa na dzien 31,12 2025 r.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2 2023 r. poz. 120, ze zm.)

oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2025 r. poz. 1153 z¢ zm.),

Wéjt Gminy Koszarawa,
zarzadza co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywéw Urzedu Gminy Koszarawa na dzier 31 grudnia 2025 roku

§2

1. Rzeczywisty stan aktywow i pasywow ustala si¢ w drodze:
1) spisu z natury:
a) $rodki pieniezne w gotdwcee znajdujace si¢ w jednostce (kasa);
b) papiery wartosciowe (weksle, czeki, ),
¢) druki scislego zarachowania.
d) rzeczowe skladniki majatku bedace wiasnoscig innych jednostek, powierzone do uzywania
e) s$rodki trwate znajdujace si¢ poza terenem strzezonym,
f) materiaty i towary.

2) inwentaryzacji sktadnikéw majatku w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego m.in.
a) $rodkdw trwalych, do ktdrych dostep jest znacznie utrudniony:

b) gruntow:

¢) powierzonych kontrahentom wiasnych skladnikéw aktywow;

d) naleznosci spornych; .

e) naleznosci i zobowiazan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych

f) naleznosdei i zobowiazan z tytuléw publiczno-prawnych;

g) wartosci niematerialnych i prawnych;

h) fundusze jednostki, funduszy specjalnych i funduszy celowych:

i) rozpoczete inwestycje ($rodki trwale w budowie)

j) zobowigzania

inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald nalezy obja¢ skladniki majatku, wymienione w obowiazujacej
instrukeji inwentaryzacyjnej m.in.

- krajowe srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

- lokaty,

- naleznosei,

- wlasne skiadniki majatku powierzone kontrahentom.

o)
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§3

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostkach wyznaczam Komisje Inwentaryzacyjna, bedqea

jednoczeénie Zespolem Spisowym Nr 1, ktory przeprowadzi spis z natury, w nastepujacym skladzic:

1) Katarzyna Kolda — Przewodniczaca
2) Kinga Lach —czfonek
3) Wiestawa Mgtel - czlonek



2. Wyznacza si¢ pozostate zespoly spisowe jak w zalgezniku Nr 1 do Zarzadzenia.
3. Osoby wymienione w ust. | ponoszg pelna odpowiedzialno$é za wiasciwie oraz zgodne z obowiazujacymi
przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§4

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku w drodze spisu z natury, wymienionych w § 2 nalezy przeprowadzi¢ na dzien
31.12.2025 r. Ustalenie stanu nastapi zgodnie z art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosei.

o

5
Arkusze spisowe zobowiazany jest pobraé przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.
§6

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zobowigzany jest do ziozenia sprawozdania koficowego z przebiegu
inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia 31.01.2026 .

§7
Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przy wspétudziale osoby prowadzacej ksiggi inwentarzowe
zobowiazany jest do sporzadzenia protokohu rozliczen wynikdw inwentaryzacji w terminie do dnia 31.01.2026 r. i
dostarczenia do Skarbnika.

§8

Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Kicrownika jednostki podlegaja ujgciu w ksiggach roku obrotowego, na
ktéry byta dokonywana inwentaryzacja.

§9

Harmonogram inwentaryzacji skladnikéw majatkowych stanowi zatacznik Nr 1 do ninigjszego zarzadzenia
§10

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Koszarawa
§11

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podjecia. p /



