wOJT GMINY
KOSZARAWA

ZARZADZENIE NR 6.2025
WOJTA GMINY KOSZARAWA

z dnia 28 stycznia 2025 1.

w sprawie okreslenia form przekazywania sprawozdan budzetowych oraz przeprowadzania
kontroli meryvtorycznej oraz kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym przez jednostki
przckazujace oraz jednostke otrzymujgea.

Na podstawie art. 30, Ust. | ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym ( tj. Dz U. z2024r.
poz. 1465 z¢ zm.), § 12 ust. 4 i 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 454) ze zm. ze zm. , oraz art. 9 ust. 9 rozporzadzenia
Ministra Finanséw Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020r. w sprawie przekazywania
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresic operacji finansowyeh (t.j. Dz. Uz 2023 r.
poz.632),

Wijt Gminy Koszarawa
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Dyrektorzy / Kierownicy jednostek budzetowych Gminy przekazuja Wojtowi Gminy jednostkowe
sprawozdania budzetowe, oraz jednostkowe sprawozdania zoperacji finansowych w formie dokumentu
elektronicznego na skrzynke podawczy e-puap, jezeli jednostka posiada zdalny dostep do systemu Besti@
macierzystej JST, poprzez import pliku XML do systemu Besti@ i ztozenie w nim podpisow kwalifikowanych
przez gidwnego ksiegowego ikierownika dancj jednostki{w przypadku jednstki obstugiwanej przez UG
Koszarawa, Wojta Gminy).

§ 2. Podpisanie sprawozdan jednostkowych w systemic Besti@ podpisami  kwalifikowanymi przez
plownego ksiggowego i kierownika danej jednostki jest réwnoznaczne z ich przekazaniem clektronicznym.

§ 3. Sprawozdania w formie elektronicznej podlegle jednostki oraz jednostka samorzadu terytorialnego
przesylaja w terminach wynikajgcych z rozporzadzenia. Dane ze sprawozdan przekazanych w formie pliku
elektronicznego, winny by¢ zgodne z ewidencjy ksiggowa jednostki.

§ 4. Samorzadowe osoby prawne skfadaja sprawozdania z operacji finansowych w wersji elektronicznej,z
zastosowaniem obowiazujacych formularzy i przesylaja podpisane kwalifikowanym podpisem clektronicznym ,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym , w terminach wynikajacych z rozporzadzenia , z wykorzystaniem
Elcktronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej e-PUAP przy uzyciu elektronicznej skrzynki
podawczej Gminy Koszarawa.

§ 5. Kontroli sprawozdan jednostkowych pod wzglgdem formalno-rachunkowym dokonuje gidwny
ksiegowy/Skarbnik jednostki sporzadzajacej sprawozdania jednostkowe. Za fakt przeprowadzenia (akiej
kontroli uznaje si¢ moment akcepracji zatwierdzenia tych sprawozdan jednostkowych w systemie Bestia
macierzystej jednostki przed podpisaniem podpisem kwalifikowalnym. Pod wzgledem merytorycznym kontroli
sprawozdan jednostkowych dokonuje skarbnik izatwierdza w systemie Bestia przed wiaczeniem tych
sprawozdan do sprawozdan zbiorczych.

§ 6. Na zgdanic Skarbnika lub Wojta Gminy, jednostki organizacyjne sq obowiazane zlozy¢ dodatkowe
wyjaénienia lub materialy uzupehiajgce do sprawozdan.

§ 7. Korekty sprawozdan jednostki podlegle oraz jednostka samorzgdu terytorialnego przekazuja w wyzej
okreslonej formie, niezwlocznic po ich sporzadzeniu.

§ 8. Zobowiazuje si¢ Dyrektorow /Kierownikoéw jednostck organizacyjnych oraz Skarbnika Gminy
Koszarawa do §cistego przestrzegania postanowien zarzadzenia.

§ 9. Wykonanic zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Koszarawa.

§ 10. Traci moc zarzadzenie Nr 34/22 Wajta Gminy Koszarawa z dnia 24 czerwea 2022 roku, w sprawic
okreslenia formy przekazywania sprawozdan jednostek budzetowych Gminy Koszarawa oraz samorzadowych
instytucji kultury Gminy Koszarawa,



§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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