Protokol z kontroli problemowej przeprowadzonej w Gminnej Bibliotece Publicznej w
Koszarawic z siedziby w Koszarawie nr 142.
Osoba kontrolujaca Janina Tlatka - osoba odpowiadajaca za przeprowadzenic kontroli instytucjonalne;
Matgorzata Puda - pracownik UG Koszarawa
na podstawie upowaznienia Wajta Gminy Koszarawa z dnia 27 wrzesnia 2023r.
Zakres kontroli:
Kontrola wykorzystania dotacji udzielonej z budzetu Gminy w okresie 01.01.2022 - 31.12.2022.
Miejsce przeprowadzenia kontroli: siedziba Gminna Bibliotcka Publiczna w Koszarawie z sicdzibg
w Koszarawa 142, 34-332 Koszarawa.
Okres objety kontrola: 2022 .,
Kontrole przeprowadzono w oparciu o poniZsze akty prawne:
I/ Ustawa z dnia 27 czerwea 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. 2 2019 r. poz. 1479 ze zm.)
2/ Ustawa z dnia 23 pazdziernika 1991r. 0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnogci
kulturalngj ( Dz. U. 2023r. poz. 1662 ze zm. ).
3/ Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2022r. poz. 1634 ze zm. ).
4/ Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2021r. poz. 217 z¢ zm.)
3/ Uslawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy ( Dz. U, z 2022r. poz. 1510 ze zm.)
6/ Ustawa z dnia 3 marca 2000r. o wynagradzaniu 0séb Kierujacych niektorymi podmiotami
prawnymi( Dz, U. z 2018r poz. 1252 z¢ zm. ).
7/ Ustawa z dnia 17 grudnia 2004r. o cdpowiedzialnosei za naruszenic dyscypliny finanséw
publicznych ( Dz. U. z 2021r. poz. 289 ze zm. ).
8/ Uchwata Nr XXXV /214/21 Rady Gminy Koszarawa z dnia 30 grudnia 2021r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Koszarawa na 2022 rok.
Podczas przeprowadzenia kontroli informacji i wyjasnien udziclali:
Pani Malgorzata Kgpka — Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Koszarawie
Pani xxxxxxxxx' = Glowny Ksiegowy Gminnej Biblioteki Publicznej w Koszarawie.

' Wykreslenia dokonana sgaddnie = art ] use. | ustawy = ania 29 sierpnia 19920, @ avhronie danyek osobow veh (D, U Nr 101 poz. 926 :
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20602r. 2 pdinwgszymi zmianami), wykrestenia dokonata Jamna Tlatha  usuba adpowied=iaing = preeprowadsenie Kontroli, celem
ublikacy: w Budetynie Informacyi Publiczne -
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Kontrola zostala przeprowadzona w zakresie:
I. Kontrola dokumentacji organizacyjnej.

2. Kontrola wykorzystania dotacji udzielonej z budzetu Gminy w 2022 r. w okresie od 01.01.2022-
31.12.2022.

3. Terminowosé dokonywanych wydatkéw.
USTALENIA KONTROLI

STAN FAKTYCZNY

1. Kontrola dokumentacji organizacyjncj

Gminna Biblioteka Publiczna w Koszarawie zwana w dalszej czesci protokotu Biblioteka Jjest
samorzgdowy instytucja kultury, ktorej organizatorem jest Gmina Koszarawa, utworzong
na moey uchwaty nr XXIV/115/05 Rady Gminy w Koszarawie z dnia 19 stveznia 2005 r.
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W sprawic przeksztatcenia Gminnegj Biblioteki Publicznej w instytucji kultury pod nazwa Gminna
Bibliotcka Publiczna w Koszarawic, z sicdziba w Koszarawie 142, Podstawowym zadaniem Biblioteki
Just gromadzenie, opracowanic, przechowywanie i udostgpnienie materiatow bibliotecznych stuzacych
obstudze potrzeb informacyjnych, edukacyjnych i samoksztalceniowych, zwlaszeza dotyczacych
wiedzy o wlasnym regionie oraz dokumentujacych jego dorobek kulturalny, edukacyjny i informacyjny.

Jednostka dziala w oparciu o przepisy prawne: Ustawe z dnia 27 czerwea 1997 r. o bibliotekach (Dz. U.
z2019r. poz. 1479 ze zm.) oraz Statut Gminngj Biblioteki Publicznej w Koszarawie z siedziba

w Koszarawic nadany Uchwata Rady Gminy nr XXIV/[15/05 z dnia 19 stycznia 2005 r.,

Regulaminu  wypozyczalni Gminnej Biblioteki Publicznej w Koszarawie wprowadzonego
Zarzgdzeniem Dyrektora nr 1/2005 z dnia 20 stycznia 2005 r.

Numer identyfikacyjny REGON 072357967, oraz Numer Identyfikacji Podatkowej:

3532309769  Dziatalno$¢ kulturalna prowadzona jest przez Gminna Biblioteke Publiczng w
Koszarawie ,

Organem zarzadzajgcym Biblioteka jest Dyrektor Malgorzata Kepka, stanowiske Glownego
Ksiggowego zajmuje od 24.08.2020 do nadal pani xxxxxxxx zatrudniona w Bibliotece, Dyrektor
Biblioteki nie powierzyl obowiazkéw z zakresu gospodarki finansowej w.w. osobic w drodze
Zarzadzenia .

W okresie objetym kontrola w Bibliotece zatrudnione byty 2 osoby z tytulu umowy o prace.

W 2022 roku Biblioteka giéwnie wypozyczala czytelnikom pozycje ksiazZkowe, lektury oraz
organizowata imprezy kulturalne, konkursy, warsztaty , prowadzita zajecia cykliczne .

Dziatalnos¢ Biblioteki oparta jest na ponizszych przepisach, regulaminach:

L. Statut Gminnej Biblioteki Publicznej w Koszarawie z siedziba w Koszarawie nadany Uchwata Rady
Gminy nr XXIV/115/05 z dnia 19 stycznia 2005 r.

Statut okresla m. in. cele i zakres dziatania Biblioteki, zarzadzanic i organizacje oraz sposob
prowadzenia gospodarki finansowe;.

2. Regulamin Organizacyjny Gminnej Biblioteki Publicznej w Koszarawie wszedt w zycie z dniem
31.01.2005 r. wraz ze zmianami:

a) Zarzadzenie nr 2/2005 Dyrektora Biblioteki w Koszarawie z dnia 31 stycznia 2005 r.

3. Zarzgdzenie Nr 3/2021 Dyrektora Biblioteki w Koszarawie z dnia 1 marca 2021 r. w sprawic
wprowadzenia Instrukeji obiegu i kontroli dokumentow ksicgowyvceh w Bibliotece w Koszarawic .

4. Zarzadzenie Nr 6/2022 Dyrektora Biblioteki w Koszarawic z dnia 16 wrzesnia 2022 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu wynagradzania pracownikéw w Gminnej Bibliotece Publicznej w Koszarawie.

5. Zarzadzenie Nr 2/2019 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Koszarawie z dnia 8 lipca 2019
r. w sprawie stawek i zasad rozliczania delegacji stuzbowych oraz zasad uzytkowania samochodéw
prywatnych do odbycia podrozy sluzbowej w Gminnej Bibliotece Publicznej w Koszarawic.

6. Zarzadzenie Nr 39/2021 Dyrektora Biblioteki w Koszarawie z dnia 3.12.2021 w sprawie
wprowadzenia Kodeksu Etyki pracownikéw Gminnej Biblioteki Publicznej w Koszarawie.



7. Zarzadzenic Nr 35/20 Dyrektora Biblioteki z dnia 31.12.2021 w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) ksiegowosci w GBP w Koszarawie.

2. Kontrola wykorzystania dotacji udziclonej z budzetu Gminy w 2022r.
Osoba odpowiedzialng za calos¢ gospodarki finansowej w Bibliotece jest kierownik jednostki -
Dyrektor zgodnic z art, 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

Podstawa gospodarki finansowej biblioteki jest ustawa z dnia 27 czerwea 1997 r. o bibliotekach (Dz. U.
z2019r. poz. 1479 ze zm.)

Pierwotny plan finansowy na 2022 r dla Biblioteki w Koszarawic przewidywal po stronic przychodow
i kosztéw kwote 93 000,00 zi. - zostat przyjety przez Dyrektora Biblioteki na podstawic Zarzadzenia nr
1/2022 zdnia 10.01.2022r.

Glowna czeéé przychoddw stanowi dotacja otrzymywana z budzetu Gminy.

Lacznie po zmianach plan finansowy na 31.12. 2022 r. wykazywat po stronie przychodow i kosztow
kwote 99 000,00 zi.

W 2022r Gminna Biblioteka Publiczna w Koszarawie otrzymata dotacje podmiotowa - Dziat 921 —
Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego, Rozdziat 92116 - Biblioteki . § 2480 — Dotacja podmiotowa
z budzetu dla samorzadowej instytucji kultury.

Kwota dotacji w 2022r. dla Gminnej Biblioteki Publicznej w Koszarawie wynosita 95 000,00, zi.
zgodnie z Uchwala Nr XXXV/214/21 Rady Gminy Koszarawa z dnia 30 grudnia 2021r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy 2022 rok. Plan wydatkow budzetowyeh na 2022 rok Gminy Koszarawa w
zakresie dotacji pedmiotowej dla Gminngj Biblioteki Publicznej wynosil 95 000,00 z1. W trakcie roku
zostat zwiekszony, 0 4000,00 z1.

Kwoty oraz terminy przekazania dotacji dla Biblioteki przedstawia ponizsza tabela:

Data przelewu | kwota
04.01.2022 7917.00
02.02.2022 7917.00 |
1 01.03.2022 7917,00 |
01.04.2022 15834,00
04.05.2022 | ~7917,00
02.06.2022 1 7917,00
01.07.2022 7917.00
01.08.2022 7917,00
06.09.2022 TOT7.00
104.102022 7917,00 |




03.11.2022 7913.0_(T|
20.11.2022 4000,00 ]

Lacznic 99 000,00 ’

Przychody i wydatki dziatalnosci Biblioteki ksztattowaly si¢ nastgpujgce:

a) przychody 116 666,67 zt. na powyzsza kwote skiadaly sig nastepujace kwoty
przychodow:

- 99 000,00 71 - dotacja podmiotowa otrzymana 2 budzetu Gminy.
- 17 666.67 zk. - darowizny 1 inne.

b) Wydatki — 116 666,67 zi

| Wynagrodzenia 87 647.40 zt.

2 Materiaty 15 365,88 zt.

3 Ksiazki 6284.67.zL.

4 Podroze stuzbowe krajowe 157,00 zi.

3 elefon 1 521,11 zh

6 Uslugi 2 502,77 71

7. Odpis na ZI'SS 1870,84 zi.

8. Rozne opfaty i skladki 1317.00 zt.

Ustalenia w trakcie kontroli:

L.

Na podstawic danych i przeprowadzonej kontroli nalezy stwicrdzié, ze dotacja

otrzymana z budzetu Gminy zostala wykorzystana w catosci zgodnie z przeznaczenicm.

2. Rachunek bankowy umowa , W dniu 28.01.2005 GBP Koszarawa zawarl z Bankiem
Spoldzielczym w Jelesni umowe 0 prowadzenie rachunku biezgcego nr Umowa zostata zawarta
na czas nieokreélony. ( nie sa pobierane oplaty za przelewy i prowadzenie).

3. Stan érodkdéw na rachunku w dniu 01.01 2022r. zgodnie z wyciagiem nr 1 2 dnia 01.01.2022r.

- 0,00 z1.

4. Stan érodkow na rachunku w dniu 31.12.2022r. zgodnie z wyciagiem nr 62 7 dnia 31.12.2022r.
- wynosi 0,00

5. Kontrola objeto dowody ksiggowe dokumentujace  dokonywane wydatki Biblioteki i
stwierdzono, ze:

a) wszystkie wydatki sa dokumentowane dowodami ksiggowymi, ponoszone wydatki na oplaty
za przesylki pocztowe w postaci potwicrdzefi nadania, pokwitowan z Urz¢du oraz delegacje
regulowane sg na konto osobiste pracownika.

b) Wydatki ponoszone z dotacji opisane w prawidiowy sposob.

¢) Na dowodach ksiggowych brak jest kompletnych okreslen zgodnic z art. 21 ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994r. o rachunkowosei t.j.{Dz.U.2023, poz. 120 ze zm.) dowdd ksiggowy powinien
zawiera¢ co najmniej: okre$lenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego, okreslenic
stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej wartosc, jezeli
(o mozliwe. okreélona takze w jednostkach naturalnych, date dokonania operacji, a gdy dowdd
zostal sporzgdzony pod inna data - {akze date sporzadzenia dowodu, podpis wystawey dowodu
oraz osoby, ktorej wydana lub od ktorej przyjeto skladniki akty wow, stwierdzenie sprawdzenia
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i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigea oraz
sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowicdzialngj
za te wskazania.

6. W zakresie terminow platnosci dokonano losowego wyboru FV:

a) Faktura VAT-nr 18877/BM/07/2022 Beskid Media kwota 24,60zt. data wystawienia
1.07.2022, termin zaptlaty 15.07.2022 przelew 13.07.2022.

b) Faktura VAT Nr: FU_0377/12/2022 Certpol Sp. z 0.0. kwota 269,37 zi. data wystawienia
28.12.2022 termin zaplaty 11.01.2023 zaplata 30.12.2022.

7. Wynagrodzenia wraz zc skladkami realizowane w terminie do 25 kazdego miesiaca.

8. Brak zasad polityki rachunkowodci, co jest niezgodne z art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r, o rachunkowosei 1j.(Dz.U.2023, poz. 120 ze zm.)

ZALECENIA POKONTROLNE
1. Prawidtowo dekretowaé i zapisywac dowody ksicgowe wedhug art. 21 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci t.j.(Dz.U.2023, poz. 120 z¢ zm.) oraz z
Powyzsze zalecenia pokontrolne kieruje do Dyrektora GBP zobowiazujge jednoczesnie do odpowiedzi
na pismie w terminie 30 dni od podpisania niniejszego protokotu, z realizacji wykonania zalecen
pokontrolnych.

Na zakonczenie nalezy podkreslic. iz zostaty stworzone dogodne warunki
do przeprowadzenia kontroli, a wszystkie osoby uczestniczace w czynnosciach kontrolnych na biezaco
i wyczerpujaco udzielaly wszystkich wyjasnien.
Dyrektor Osrodka pani Malgorzata Kepka zostata poinformowana o przystugujacym prawie
zgloszenia w ciagu 7 dni od daty podpisania protokotu - zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do
protokotu.
Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z kiérych jeden pozostawiono w
kontrolowanej jednostee.
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Protokot podpisano bez zastrzezen. |
Przeprowadzona kontrole wpisano do ksiazki kontroli pod poz./ .f'2023\

s O



