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ZAPYTANIE OFERTOWE 1/06/2024
Na zadanie pn.:

Konserwacja i oprawa ksigg meldunkowych

Gmina Koszarawa z siedzibg 34-332 Koszarawa 17, zaprasza Panstwa do zlozenia oferty na

wykonanie w/w zadania. ktérego szacunkowa wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 130 000 zI netto. Przepisow ustawy z dnia 19 wrzeénia 2019 r. -

Prawo Zamoéwien Publicznych (). Dz.U. 22023 r. poz. 1605 7 pozi. zm.) zgodnie z art. 2

ust. 1 pkt 1, nie stosuje sie.

I. NAZWA ZAMAWIAJACEGO

Gmina Koszarawa

34-332 Koszarawa

Koszarawa 17
tel. /0-33/ 8639407 fax. /0-33/ 8639373

ugkoszarawa@gminakoszarawa.pl

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zaméwienia jest: Konserwacija i oprawa ksiag meldunkowych.

Usluga dotyczy wykonania zabiegow konserwatorskich i renowacji ksiag meldunkowych.

Prace obejmuja konserwacj¢ wlasciwa polegajaca na:

naprawie 1 rekonstrukeji bloku ksiag:

naprawie przedar¢ i ubytkow:

oprawie ksiag:

zabezpieczeniu wrazliwych na wilgo¢ atramentow:

prostowaniu wszystkich kart;

uzupelnieniu przedar¢ bibula japonska o gramaturze nie wigkszej niz 9gr i ubytkow
papicru bibutka japonska do gramatury papieru uzytego w ksiedze;

wyprostowaniu Kart:




e zastosowaniu do podklejenia bibuly kiejow odwracalnych bezkwasowych, do
sklejenia grzbietu ksiegi kleju bezkwasowego:

e zszyciu bloku ksiag ni¢mi Inianymi:

* wykonanie opraw z tektury bezkwasowej. papieru bezkwasowego. wyklejki wykonane
z papieru bezkwasowego 120gr (+/ 20gr ):

» okladki obciagni¢te plotnem na grzbiccie i na rézkach ksiag:

e wykonanie okladki z zastosowaniem klei bezkwasowych

Do konserwacji ksiag nalezy zastosowa¢ materialy certyfikowane identyczne z naturalnymi.
Wszystkie zabicgi konserwatorskie powinny opiera¢ si¢ na metodach odwracalnych przy

uzyciu profesjonalnych materialéw konserwatorskich.

Akta przeznaczone do oprawy sa materialem archiwalnym w zwiazku z tym konieczne jest
zapewnienie im nalezytej ochrony, Wykonane prace muszg spelnia¢ standardy technicznego
zabezpieczenia materialow archiwalnych przed ich przekazaniem do archiwow panstwowych,
o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 w sprawie kwalifikacji i kwalifikowania dokumentacji . przekazywania
materialow  archiwalnych do archiwow  panstwowych i brakowania dokumentacji

nicarchiwalnej — zalgeznik nr 4 do rozporzadzenia ( 1. Dz U 722019 poz. 246. )

Wykonawca wilasnym transportem. na wlasny koszt odbierze materialy przeznaczone do
konserwacji a po wykonaniu przedmiotu zamoéwienia dostarczy je do siedziby

Zamawiajacego.

Przed zlozeniem oferty wymagana jest wizja lokalna celem zapoznania sig ze stanem ksiag.

2) Szacunkowa ilos¢ ksiag — 9 szt.

Lp. Nazwa [os¢ ksiag (sztuk) llos¢ kartek w
ksiedze
- Koszarawa tom | 1 200
Z Koszarawa tom 11 % " 200
3. Koszarawa tom 111 1 200
ol Koszarawa tom IV | 200




3 Koszarawa tom V 1 200
6. Koszarawa tom VI 1 200
I Koszarawa tom VII N~ 200
8. Koszarawa tom VIII 1 100
9.  Koszarawa tom X 1 100

3) Powyzsza iloS¢ jest jedynic iloscia szacunkowa okreslona dla potrzeb przeprowadzenia
niniejszego postepowania, dlatego tez zastrzega si¢ mozliwosé zmniejszenia lub zwickszenia
w zaleznosci od zakresu prac naprawczych konkretnych ksiag.

4) Po wykonaniu konserwacji Wykonawca powinien dostarczy¢ wraz z ksiegami protokol
wykonanych prac.

5) W przypadku wykonania ustugi w ilosci lub jakosci nie odpowiadajacej wymaganiom,
zamawiajacy odmowi odbioru a Wykonawca bedzie zobowiazany wykonaé usluge
odpowiadajaca wymaganiom. W przypadku. gdy wykonana ustuga nie bedzie odpowiadaé
wymaganym parametrom. zamawiajacy moze w trybie natychmiastowym rozwiazaé¢ umowe z
Wykonawea i obeiazy¢ go kara finansowa.

6) Wynagrodzenie bedzie platne na podstawie faktycznej ilosci naprawionych ksiag i ceny
jednostkowej.

7) llosci okreslone w pkt. 2 moga ulec zmianie do wysokosci srodkéw budzetowych
przeznaczonych na realizacj¢ zadania.

8) Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku razacego naruszenia przez Wykonawce warunkow umowy, w
szezegolInosci nie dotrzymania terminu wykonania prac przedmiotu zaméwienia. wykonana
usfuga nie bedzie spelnia¢ warunkow jakosciowych wymaganych przez Zamawiajacego oraz
innych przewidzianych umowa.

9) Wykonawca zobowiazuje si¢ realizowa¢ umowe z najwyzsza starannoscig.

10) Zamowienie bedzie realizowane na zasadach i warunkach okreslonych w umowie,

11) Wykonawca musi posiada¢ uprawnicnia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub

czynnosci. jezeli ustawy nakladaja obowiazek takich uprawnien.

ITI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zaméwicnia: od podpisania umowy do 01.12.2024 r.




Platne po zrealizowaniu calego przedmiotu zamowienia za faktycznic wykonana ushuge w
terminie 30 dni od daty wystawicnia faktury. Wszelkie rozliczenia zwiazane z realizacja

zadania dokonywane beda w zlotych polskich (PLN).

IV. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

Wykonawcy ubiegajacy si¢ 0 udzielenie zamowienia musza spelnia¢é warunki udziatu w
postepowaniu dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci z zakresu przedmiotu
zamowienia:

- Zamawiajacy oceni na podstawie zlozonego oswiadezenia zawartego w ofercie;

2) posiadania niezbgdnej wiedzy 1 doswiadczenia oraz dysponowania odpowiednim
potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia:

Wykonawca spelni warunek jezeli udokumentuje. iz nalezycie wykonal co najmniej dwic
ustugi  odpowiadajace swoim rodzajem i wartoscia ustugom stanowiacym przedmiot
zamOwienia, w okresie ostatnich 3 lat liczonych wstecz od dnia, w ktérym uplywa termin
sktadania ofert. a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie. wraz z
podaniem ich wartosci. przedmiotu. dat wykonania i podmiotéow, na rzecz kiérych ustugi
zostaly wykonane wraz z zalaczeniem dowodow okreslajacych. czy te ushugi zostaly
wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o kiorych mowa. sa referencje badZ inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot. na rzecz ktorego ustugi zostaly wykonane.

7. tresci referencji musi wynikac. iz ksiegi po konserwacji i renowacji zostaly odebrane przez
Archiwum Panstwowe bez zastrzezen:

3) znajduje si¢ w sytuacji ckonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia:
Wykonawca spelni warunek jesli wykaze iz posiada oplacona polise OC w zakresic
realizowanej dzialalnosci na kwote nie nizsza niz 100.000.,00 zi.

- Zamawiajacy oceni na podstawie zlozonego o$wiadczenia zawartego w ofercic. Do oferty
nalezy dotaczy¢ polisg OC wraz z dowodem zaplaty.

4) nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia

- Zamawiajacy oceni na podstawie zlozonego os$wiadczenia zawartego w ofercie:




Ocena spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu bedzie prowadzona w oparciu o
przedlozone przez wykonawcow dokumenty i oswiadczenia, wg formuly ., spehia - nie

spetia™

V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Oferenci ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego wraz z oferta zawierajaca
wszystkie dokumenty o ktorych mowa w pkt. VI niniejszego zapytania ofertowego
zobowiazani sa dolaczy¢:

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu skladania ofert;

- oplacona polis¢ OC na kwote 100.000.00 zi.:

- wykaz wykonanych ustug wraz z zalaczeniem dowodow okreslajacych. czy te ustugi zostaly
wykonane nalezycie, przy czym dowodami. o ktorych mowa, sa referencje badz inne

dokumenty sporzadzone przez podmiot. na rzecz ktorego ustugi zostaty wykonane.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
Oferta powinna by¢ ztozona w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie z dopiskiem: Oferta na

realizacj¢ zadania: , Konserwacja i oprawa ksiag meldunkowych” lub w formic

elektroniczne;j.

Oferta powinna zosta¢ napisana w jezyku polskim, trwala i czytelna technika.

Oferta powinna obejmowac calos¢ zamowienia okreslonego przez zamawiajacego.

Oferta powinna zawierac:

1) formularz oferty sporzadzony na podstawie wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do
zapytania ofertowego

2) dokumenty poswiadczajace umocowanie do reprezentowania / skladania o$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcey / ztozenia oferty,

3) paratowany wzor umowy - zatacznik nr 2.

4) oplacona polis¢ OC na kwote 100.000.00 z1.




5) wykaz wykonanych uslug wraz z zalaczeniem dowodéw okreslajacych, czy te ushugi
zostaly wykonane nalezycie. przy czym dowodami, o ktorych mowa. sa referencje badz inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostaly wykonane.

6) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony

nie wezesniej niz 6 miesieey przed uplywem terminu skladania ofert.

W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ 0 zamowienie oferte podpisuje osoba
umocowana  do  t¢] czynnosci prawnej, co powinno wynikaé z dokumentow
(Pelnomocnictwa) zalaczonych do oferty.

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona zgodnic ze wzorem zalaczonym do niniejszego zapytania
ofertowego.

Oferta zlozona po terminie skfadania ofert zostanic odrzucona i zwrocona niezwlocznie

Wykonawcy.

VIL. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

I. Oferte nalezy zlozy¢ w terminic do dnia 14.06.2024 r. do godz. 09.00 w zamknigtej
kopercie opisanej zgodnie ze wskazéwkami z pkt. VI w siedzibie Zamawiajacego:

Urzad Gminy w Koszarawie

Koszarawa 17

34-332 Koszarawa

Sekretariat- pokéj nr 10

lub w formie elektronicznej na adres: ugkoszarawa(@gminakoszarawa.pl

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT

I. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastgpujacymi
kryteriami:
- cena brutto (C): waga 100%




IX. INNE POSTANOWIENIA

I. Zamawiajacy nic dopuszcza skfadania ofert wariantowych,

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walucie innej niz ztoty polski.

4. Zamawiajacy przewiduje uniewaznienic postepowania prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego, jezeli najnizsza cena oferowana przez Wykonawcow przewyzszy kwote jaka
Zamawiajacy przewidzial na sfinansowanie zadania.

W opisanych w niniejszym punkcie przypadkach Zamawiajacy nie bedzie zwracat kosztow
przygotowania oferty.

5. Od decyzji Zamawiajacego dotyczacej wyboru Wykonawcey nie przystuguje odwotanie.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawca jest zwiazany oferta przez 30 dni od dnia uplywu terminu skladania ofert.

X1. DODATKOWE INFORMACJE:

Szczegolowe informacje mozna uzyskaé w Urzedzie Gminy w Koszarawie osobiscie,
telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej.
Osoby do kontaktu:

Magdalena Tomaszek ~ podinspektor ds. zaméwien publicznych i inwestycji

wyboru wykonawey

Malgorzata Wawrzyniak Kepka — kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

tel. (033) 8639 407 wew. 106 c-mail — usciwgminakoszarawa.pl w zakresie przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwolania postgpowania w kazdej chwili do dnia
zawarcia umowy bez podania przyczyny. W takiej sytuacji zamawiajacy nie ponosi zadnej

odpowiedzialnosei, w tym odszkodowawcezej.

XII. Klauzula informacyjna

Zgodnie 7 art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z




przetwarzaniem danych osobowych i w sprawic swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie

L

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016. str. 1), zwanym dalej RODO. informuje.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Koszarawa, Koszarawa
17, 34-332 Koszarawa

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosimy o kontakt z
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych na adres ¢ mail: iod@gminakoszarawa.pl

3. Udostepnione przez Pania/Pana dane osobowe moga by¢ przetwarzane w celu:

4.

o

6.

wypelniania obowiazku prawnego ciazacego na Administratorze w zwiazku z
realizowaniem zadan przez Urzad Gminy Koszarawa na podstawie art. 6 ust. | lit. a lub
¢ RODO

. wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach

sprawowania

wladzy publicznej powierzonej Administratorowi. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e
RODO.

zawarcia i realizacja umowy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a lub b RODO
zabezpieczenia roszezen 1 ochrony praw Administratora danych, zwiazanych z
wykonaniem

zadan gminy lub wynikajacych z zawartych umow - na podstawic art. 6 ust. 1 lit. f
RODO

4) Pani/Pana dane osobowe nie beda udost¢pniane innym podmiotom.

5) Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane do czasu realizacji celu dla ktérego zostaly
zcbrane 1 wygasnigcia obowiazku przechowywania danych wynikajacych z przepisow
prawa.

Dane przetwarzane na podstawic udziclonej zgody przetwarzane sa nie dluzej niz do
chwili cofnigcia zgody lub zgloszenia sprzeciwu albo zadania zaprzestania przetwarzania
danych.

6) W przypadkach i na zasadach okreslonych przez RODO osobie, kiorej dane dotycza,
przystuguje
prawo do:

o=

o o6

p
g

zadania od Administratora dostepu do danych osobowych.

sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
whniesicnia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

przenoszenia danych,

cofnigeia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie. bez wplywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnigeiem (jezeli dane sa przetwarzane na podstawie zgody).
wniesienia skargi do wlasciwego organu nadzorczego,

zadania od Administratora dost¢pu do danych osobowych.

7) Pana/Pani dane nie beda poddanc zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. w tym
profilowaniu przez Administratora.

8) Podanic danych jest obowiazkowe w sytuacji. gdy przeslanke przetwarzania stanowi
przepis prawa. Podanie danych ma charakter dobrowolny. jesli jest niezbedne do zawarcia
umowy lub przetwarzania na podstawie udzielonej zgody. Nic podanie danych osobowych
skutkuje brakiem mozliwosci realizacji umowy lub celu wskazanego w tresci zgody.




XIIL. ZALACZNIKI

Zal. Nr 1 - Formularz ofertowy

Zal. Nr 2 - Wzor umowy KOS 71 R.\\A A

mgr Yz Cze.'s(m' lajdak




