wOJT GMINY
KOSZARAWA

ZARZADZENIE Nr 23.2024
WOJTA GMINY KOSZARAWA
z dnia 07 maja 2024 r.

w sprawie ustalenia stawek za jeden kilometr przebiegu pojazdéw samochodowych
niebedacych wiasnoscig pracodawcy uzywanych do celéw stuzbowych jednostek
obstugiwanych przez Urzad Gminy Koszarawa ( Zespét Szkolno-Przedszkolny i
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej) oraz pracownikéw Urzedu Gminy Koszarawa.

Na podstawie § 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadcwej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowe) (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r., poz. 2190) oraz § 2 rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych wiasnoscia pracodawcy (Dz. U. z
2002 r., Nr 27, poz. 271 z pdzn, zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

1. Ustala sie stawki za jeden Kkilometr przebiegu pojazdow samochodowych
niebedacych witasnoscig pracodawcy, w celu zwrotu kosztéw uzywania pojazdow w
zZwigzku ze zleconymi czynnosciami stuzbowymi:

1) dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm3 - 0,89 z;
2) dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm3 - 1,15 zt.

2. Jezeli podréz jest odbywana przez wiece] niz 1 osobe i jest odbywana jednym
pojazdem, stawka za 1 kilometr przebiegu pojazdu okreslona w ust. 1 przystuguje
tylko posiadaczowi pojazdu, ktérym odbywano podrdz.

§2.

1. Ustala sie wzér wniosku o wyrazenie zgody na odbycie podrozy stuzbowej
samochodem osobowym, stanowiacy =zaftacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Ustala sie wzor umowy w sprawie uzywania samochodu prywatnego do
odbycia podrozy, stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.



§ 3.

1. Do rozliczenia kosztéw podrozy pracownik zatacza dokumenty (bilety,
rachunki) potwierdzajace poniesione wydatki.

2. Zwrot kosztéw podrozy jest rozliczany w kasie Urzedu Gminy lub na rachunek
bankowy pracownika.

§ 4.

Traci moc zarzadzenie Nr 20/07 Wojta Gminy Koszarawa z dnia 11 kwietnia 2007 r.
w sprawie ustalenia stawek za jeden kilometr przebiegu pojazdéw samochodowych
niebedacych wiasnosécia pracodawey uzywanych do celéw stuzbowych.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem: 07 maja 2024 r.




WOJT GMINY
KOSZARAWA

Zatacznik nr 1
Do Zarzadzenia Nr 23/24 Wgjta Gminy
Koszarawa z dnia 7.05.2024 roku

KOszarawa, ......cccceeeevennn. 740 K

| nazwisko iimig)

(stanowisko)
Wojt Gminy [/ Dyrektor ZSP  / Kierownik GOPS
*) niepotrzebne skreslic
Prosze o wyrazenie zgody na przejazd stuzbowy w dniu i e,
NA trasie: KOSZAraWa-....uervierermreereerenreermensrenacsenasees - Koszarawa samochodem prywatnym marki:

Oswiadczam, ze mam prawo do dysponowania w/w samochodem, posiadam uprawnienia do
kierowania nim, a samochdd jest dopuszczony do ruchu i ubezpieczony w zakresie OC.

-------------------------------------

(podpls pracownika)

Decyzja Wojta, Dyrektora, Kierownika:

Przychylam/nie przychylam™ do wniosku Pracownika.

{pleczec | podpis pracodawcy)




WOJT GMINY
KOSZARAWA

Zalgeznik nr 2
Do Zarzadzenia Nr 23/24 Wdjta Gminy
Koszarawa z dnia 7.05.2024 roku

UMOWA
W sprawie uzywania samochodu prywatnego do odbycia podrézy
Zawartaw dniu ................... r. pomigdzy

Urzedem Gminy Koszarawa reprezentowanym przez Wéjta Gminy [/ Dyrektora ZSP /
Kierownika GOPS Koszarawa

a
............................................ ZOLEIANIONYIMN v e s s
............................................ zwanym pracownikiem
§1
Pracownik oswiadcza, ze jest wiascicielem samochodumarki ... nr
= IO 0 poj. skokowej silnika ... cm zwany dalej samochodem prywatnym
§2
Na wniosek pracownika, Pracodawca wyraza zgode na przejazd w podrozy stuzbowej w dniu
....................... na trasie Koszarawa - ......... . samochodem prywatnym o
ktérym mowa w §1, na postawie polecema wyjazdu seuzbowego
§3

Pracodawca zwréci koszty przejazdu w wysokosci przejechanych kilometrow przez stawke
za jeden kilometr przebiegu okreslona w Zarzadzeniu Nr 23/2024 Wéjta Gminy Koszarawa z
dnia 7.05.2024r., ze zmianami WynoSZa03a ..........c...cceeeeunnnn zt. za 1 kilometr,

§4

W sprawach nie uregulowanych ninigjsza umowa maja zastosowania przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§5

Umowa zostata sporzadzena w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

Pracownik Pragodawca




WOJT GMINY
KOS7Z ARAWA

EWIDENCIA PRZEBIEGU POJAZDU

Zatacznik Nr

Numer rejestracyjny pojazdu ...

Pojemnos¢ silnika ...

......... L I T I

Nr Data wyjazdu CEmM..mmw. wyjazdu (skad —|Cel wyjazdu Liczba Stawka za | km | Wartosé Podpis Uwagi
kolejny | dokad)  faktycznie przebicgu w [ (5)x(6) pracodawcy
wpisu - przejechanych | zlotych
i kilometrow 2 g |z e ‘
L 2 I 5 | 6 7 ) 8 9

Podsumowanie
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