Wojt Gminy Koszarawa

poszukuje pracownika na zastepstwo na stanowisko
urzednicze ds. zamowien publicznych i inwestycji

w Urzedzie Gminy w Koszarawie

Niniejsze ogloszenie stanowi ogloszenie o pracg i nic moze by¢ traktowane jako ogloszenic
o0 naborze na wolne stanowisko urzednicze (zgodnic 7 art. 12 ust. 2 Ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych nie wymaga przeprowadzenia naboru
zatrudnienie osoby na zastepstwo w zwiazku z usprawiedliwiong nieobecnoscia pracownika
samorzadowego).

1. Opis stanowiska:
- forma nawiazania stosunku pracy - umowa 0 pracg na czas okreslony w zwiazku z
usprawicdliwiong nieobecnoscia pracownika samorzadowego
- WYMiar ¢zasu pracy — 2 etatu

2. Wymagania podstawowe:
- wyksztalcenie wyzsze,
- obywatelstwo polskie,
- pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
- brak skazania prawomocnym wyrokicm sadu za umyslne przestgpstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

3. Wymagania dodatkowe:
- znajomosé przepiséw z zakresu prawa zamowien publicznych.
- znajomos¢ Kodeksu Postepowania Administracyjnego.
- znajomosé pakieru MS Office.
- dobra umicjetnosé obshugi komputera oraz urzadzen biurowych,
- doswiadczenic w pracy w administracji publicznej bedzie dodatkowym atutem.
4. Do zakresu zadan na tym stanowisku nalezeé hedzie glownie:
W zakresie zamowien publicznych:
1. Przestrzeganie ustawy Prawo zamowien publicznych (zasady, formy i tryb)
2. Udzielanie zamowien publicznych zgodnie z trybami obowiazujacymi w ustawie
Prawo zamowicn publicznych
3. Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o zamowicnic publiczne
4. Prowadzenic umow o zaméwienia publiczne.
W zakresie inwestycji:

1. Prowadzenie catosci spraw dotyczaeych inwestycji realizowanych przez Gming.



5. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- zyciorys - curriculum vitae z dokladnym opisem przehiegu pracy zawodowej.

- kserokopic dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem)
potwierdzajace wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,

- kserokopie $wiadectw pracy (po$wiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z
oryginatem).

- inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umicj¢tnosciach,

- o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo Sciganc z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

- oéwiadczenie o pelnej zdolnoéei do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw
publicznych,

- oéwiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku.

Wymagane dokumenty {j. list motywacyjny i Zyciorys musza by¢ opatrzone klauzula:
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezhednych do realizacii procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (j. Dz.U z 2019 r., poz. 1781) oraz ustawq z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (1.j. Dz.U. z 2022r., poz. 330) oraz podpisem.

Wymagane dokumenty. umieszczone w zamkniglej kopercic z dopiskiem ,,Dotyezy
rekrutacji na stanowisko urzednicze ds. zamowien publicznych i inwestycji" nalezy
sktada¢ do dnia 21 marca 2023 roku na adres: Urzad Gminy w Koszarawic, 34-332
Koszarawa 17, sckretariat - pokdj nr 10,

Dokumenty. kidre wptyna do Urzedu po wyZej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
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