ZARZADZENIE NR 48.22
WOJTA GMINY KOSZARAWA

z dnia 7 pazdziernika 2022 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej i powolania komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2022 r. poz. 559 ze
zm.) art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowowsci (t.j. Dz. U. z 2021 poz.217 ze zm.)oraz § 4 ust.2
zafacznika Nr 5 do zarzadzenia Wéjta Gininy Koszarawa z dnia 24 zcerwca 2022 roku w sprawie przyjecia zasad
rachunkowowsci w Gminie Koszarawa

Wéjt Gminy Koszarawa,
zarzadza co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej majatku rzeczowego($rodki trwate, pozostate
srodki trwate imateriaty, srodki trwate obce) w formie spisu z natury w: Urzedzie Gminy Koszarawa oraz
wszystkich obiektach gminnych takich jak Gminny Os$rodek Kultury w Koszarawie, Budynek Osrodka Zdrowia
w Koszarawie, LKS Babia Géra w Koszarawie, OSP Koszarawa, budynek bytego Gimnazjum w Koszrawie
Koszarawa 142, teren Gminy Koszarawa.

2. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej majatku rzeczowego ( srodki trwate, pozostate $rodki
trwate, ksiggozbiory, Srodki trwate obce, materiaty i towary) w formie spisu z natury we wszystkich jednostkach
obstugiowanych przez Urzad Gminy Koszarawa tj:

1) Zespdt Szkolno Przedszkolny w Koszarawie,
2) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Koszarawie.
§ 2. 1. Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie w okresie od 21.10.2022 do dnia 15.01.2023 r.

2. Czas trwania spisu z natury( $rodki trwate, pozostate srodki trwate, ksiggozbiory, $rodki trwate obce) od
dnia 21.10 2022 r. do 19.12.2022 r.

3. Czas trwania spisu z natury materiatow i towaréw 31.12.2022 r.

§ 3. 1. Powoluje komisj¢ inwentaryzacyjng dla Urzedu Gminy i obiektéw wymienionych w § 1 niniejszego
Zarzadzenia, w nastgpujacym sktadzie:

1) Przewodniczacy: Marcin Cebula
2) Z-ca przewodniczacego Katarzyna Kotda
3) Czlonek Wiestawa Mentel

2. Powotuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng dla jednostek obstugiwanych przez Urzad Gminy Koszarawa,
w sktadzie:

1) Przewodniczaca Katarzyna Kotda
2) Zastgpca przewodniczacej Magdalena Tomaszek
3) Cztonek Danuta Moc
§ 4. 1. Inwentaryzacj¢ w formie spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ wedfug stanu na dzien spisu z natury.
2. Arkusze spisowe zostang wydane przewodniczacemu zespotu spisowego.
3. Arkusze spisowe wypetnia si¢ w 2-ch egzemplarzach.
4. Sktadniki majgtku niepetnowarto$ciowego, nalezy spisaé¢ na oddzielnych arkuszach.
5. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazjue si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia i ewidencii.

6. Zawiesza si¢ nieobecno$¢ wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych, cztonkéw komisji
inwentaryzacyjnej izespotéw spisowych w okresie, wktorym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne
przewidziane harmonogramem spisow.



7. po zakofczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy
niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

8. Wyniki inwentaryzacji ( rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez kierownika
jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

9. Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych winny by¢ dostarczone do gtéwnego
ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

10. Za sprawny , terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

11. Szczegétowe zasady, sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjcych okresla przewodniczacy i gléwny
ksiegowy w czasie instruktazu.

12.  Zobowiazuje Komisje inwentaryzacyjna do przestrzegania ogdélnie obowiazujacych przepisow
dot.inwentaryzacji oraz zasad isposobow okreslonych w zataczniku Instrukcja inwentaryzacyjna dla Gminy
Koszarawa.

§ 5. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji srodkdéw pienieznych w kasie Urzedu Gminy Koszarawa,
drukéw $cistego zarachowania znajdujacych si¢ w kasie oraz u pracownikow.

2. Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie w dniu 31.12.2022 r.

§ 6. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald aktywdéw finansowych wg
stanu na 31.12.2022

§ 7. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji polegajaca na pordwnaniu danych
w ksiggach rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentdéw Zrodtowycyh lub wtérnych, rejestréw kartotek
wg stanu na 31.12.2022 r.

§ 8. W czasie przeprowadzania spisu pracownicy sprawujacy opieke nad okreslonymi sktadnikami mienia sg
zobowiazani na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej stawi¢ si¢ na czas przeprowadzenia spisu
tego majatku i by¢ obecnym przy spisie.

§9. W celu wiasciwego iterminowego przebiegu inwentaryzacji ustalam harmonogram prac
inwentaryzacyjnych zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzeniai zobowigzuje wszystkich cztonkéw
komisji do jego przestrzegania.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 48.22
Wojta Gminy Koszarawa
z dnia 7 pazdziernika 2022 r.

w ewidencji ksiegowe;j

L.p. Zadania Jednostki/ osoby Termin
odpowiedzialne realizacji

Etap | przygotowanie inwentaryzacji

1. Zatwierdzenie wniosku o Kierownik Jednostki 7.10.2022r.
przeprowadzeniu inwentaryzacji i
powotaniu Komisji Inwentaryzacyjnych i
zespotdw spisowych

2. Dokonanie czynnosci sprawdzajgcych i Stanowisko odpowiedzialne za | 10.10.2022r.
uzgodnien stanu wyposazenia — wnioski o | prowadzenie ewidencji
likwidacje i powotanie Komisji pozostatych $rodkéw
Likwidacyjnej trwatych/ Kierownik jednostki

3 Przekazanie sktadnikow majatku Komisja Likwidacyjna 17.10.2022rr.
nienadajacych sie do dalszego uzytku do
likwidacji przygotowanie dokumentéw
LT i przekazanie do odpowiednich
komérek

4, Uporzadkowanie zapiséw w systemie Pracownik merytoryczny oraz | 17.10.2022r.
PROBIT pracownik obstugujacy ZSP

5. Organizacja i przeprowadzenie szkolenia | Skarbnik Gminy 18.10.2022 .
cztonkdéw komisji i zespotdéw spisowych

Etap Il inwentaryzacji

1. Wydanie arkuszy spisowych do spisu z Komisja Inwentaryzacyjna 21.10.2022r.
natury o

2. Przeprowadzenie spisu z natury majgtku | Zespoty spisowe 21.10-
rzeczowego 19.12.2022 .

3. Przeprowadzenie spisu z natury srodkéw | Zespét spisowy 31.12.2022.
pienieznych w kasie

4. Przeprowadzenie inwentaryzacji w Pracownicy odpowiedzialniza | Wg stanu na
drodze uzgodnienia sald przeprowadzenie uzgodnienia | 31.12.2022 .

5. Przeprowadzenie inwentaryzacji w Pracownicy odpowiedzialniza | Wg stanu na
drodze weryfikacji sald weryfikacje 31.12.2022 .

6. Przekazanie sprawozdan z przebiegu Zespoty spisowe 31.12.2022r.
inwentaryzacji i arkuszy spisowych spisu
z natury

7. Kontrola przekazanych spiséw z natury i Komisje Inwentaryzacyjne 31.12.2022r.
sprawozdan opisowych

Etap Il inwentaryzacji

1. Wycena arkuszy spisowych Dziat ksiegowosci budzetowej | 10.01.2023r.

2 Weryfikacja réznic inwentaryzacyjnych i Komisja Inwentaryzacyjna 13.01.2023r.
przygotowanie protokotu réznic

3. Zaopiniowanie protokotu rozliczen réznic | Skarbnik Gminy 14.01.2023r.

4, Zaksiggowanie roznic i dokonanie zmian | Dziat ksiegowosci budzetowej | 14.01.2023r.
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