Protokol z kontroli problemowej przeprowadzonej w Gminnym O$rodku Kultury w Koszarawie
z siedziba w Koszarawie nr 133

Osoba kontrolujaca - Janina Tlatka - osoba odpowiadajgca za przeprowadzenie kontroli instytucjonalnej,

M e .. a-pracownik UG Koszarawa

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Koszarawa z dnia 30.08.2021r.

Zakres kontroli:

Kontrola wykorzystania dotacji udzielonej z budzetu Gminy w okresie 01.01.2021 —30.06.2021.

Miejsce przeprowadzenia kontroli: siedziba Gminnego Osrodka Kultury w Koszarawie z siedzibg

w Koszarawie 133, 34-332 Koszarawa.

Okres objety kontrola: 2021 .

Kontrole przeprowadzono w oparciu o ponizsze akty prawne:

1/ Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej ( Dz. U. 2020r.
poz. 194 ).

9/ Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. 0 finansach publicznych ( Dz. U. z 2021r. poz. 305).

3/ Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994r. 0 rachunkowoéci ( Dz. U. z2021r. poz. 217)

4/ Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. z 2021 r.poz.1129 ze zm. ).

5/ Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy ( Dz. U. z 2020r. poz. 1320 ze zm.)

6/ Ustawa z dnia 3 marca 2000r. o wynagradzaniu osob kierujacych niektérymi podmiotami prawnymi ( Dz. U. z
2019r. poz.2136 ze zm. ).

7/ Ustawa z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ( Dz. U. z
2021r. poz. 289 ze zm. ).

8/ Uchwata Nr XXIV /152/2020 Rady Gminy Koszarawa z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie uchwalenia budzetu
Gminy Koszarawa na 2021 rok.

Podczas przeprowadzenia Kkontroli informacji i wyjasnien udzielali:

Pani Anna Wilczega — p.o. Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Koszarawie

Pani ~ -v==-. .. — Glowny Ksiggowy Gminnego O$rodka Kultury w Kosza}rawie
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Kontrola zostata przeprowadzona w zakresie:

1. Kontrola dokumentacji organizacyjne;.

2. Kontrola wykorzystania dotacji udzielonej z budzetu Gminy w 2021 r.w okresie od 01.01.2021-30.06.2021.
3. Terminowo$¢ dokonywanych wydatkow.

4. Realizacja zalecen pokontrolnych.

USTALENIA KONTROLI
STAN FAKTYCZNY
1. Kontrola dokumentacji organizacyjnej

Gminny Oérodek Kultury w Koszarawie zwany w dalszej czescei protokotu ,,GOK Koszarawa™ jest
samorzadowa instytucja kultury, ktorej organizatorem jest Gmina Koszarawa, utworzona na mocy uchwaty nr
XXIV/114/05 Rady Gminy Koszarawa z dnia 19.01.2005r. w sprawie przeksztalcenia Gminnego Osrodka Kultury
w Koszarawie w samorzadowa instytucje kultury pod nazwa Gminny Osrodek \Kultury w Koszarawie.
Podstawowym zadaniem Osrodka jest prowadzenie dziatalnosci w zakresie edukacji kulturalnej i wychowania
przez kulture, tworzenie i udostgpnianie dobr kultury, tworzenie warunkéw do rozwoju amatorskiego ruchu
artystycznego oraz zainteresowanie wiedza i sztuka, tworzenie warunkéw do rozwoju folkloru, rekodzieta
ludowego i artystycznego.

Jednostka dziala w oparciu o przepisy prawne: ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r., ustawa o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej z dnia 25 pazdziernika 1991r. oraz Statut Gminnego Osrodka
Kultury w Koszarawie z siedzibg w Koszarawie nadany Uchwatg Rady Gminy nr XXIV/114/05 z dnia
19.01.2005r.

Osrodek zostal wpisany do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonej przez organizatora pod Nr 1, uzyskujgc
osobowo§¢ prawna, posiada takze statut nadany uchwalg nr XXIV/114/05 z dnia 19.01.2005r. numer
identyfikacyjny REGON: 072357973,  oraz Numer Identyfikacji Podatkowej: ~ 553-231-00-57

Dziatalno$¢ kulturalna prowadzona jest przez Osrodek w Gminie Koszarawa.

Dodatkowo oprécz zaje¢ cyklicznych odbywaja sig zajecia okazjonalne w wigkszosci w miejscowosci Koszarawa .
Organem zarzadzajacym Osrodkiem byt do dnia 12.08.2021 Dyrektor Osrodka — Pan Zbigniew Janoszek,
powotany na stanowisko Dyrektora, od dnia 13.08.2021 p.o. dyrektora sprawuje Pani Anna Wilczega, Stanowisko
Gtéwnego Ksiegowego zajmuje od 19.01.2018r. do nadal pani= - . "= zatrudniona w GOK w okresie od
04.02.2019r. na stanowisku Glownego Ksiegowego Dyrektor GOK powierzyt obowiazki z zakresu gospodarki
finansowej w.w. osobie w drodze Zarzadzenia 2/2019 z dnia 04.02.2019r.Dyrektora GOK w Koszarawie, z
siedzibg w Koszarawie.

W okresie objetym kontrola w Osrodku zatrudnione byty 3 osoby z tytutu umowy o prace.

Wykaz 0s6b zatrudnionych w GOK Koszarawa w 2021r. stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego protokotu.

W kontrolowanym okresie nie byta organizowana dziatalnos¢ statutowa z uwagi na sytuacje pandemii COVID-19.

Dziatalnoé¢ GOK oparta jest na ponizszych przepisach, regulaminach:
1. Statut Oérodka — Statut Gminnego Osrodka Kultury w Koszarawie nadany Uchwala Rady Gminy nr
XXIV/114/05 z dnia 19.01.2005r.
Statut okreéla m. in. cele i zakres dziatania Osrodka, zarzadzanie i organizacje oraz sposob prowadzenia gospodarki
finansowe;.
2. Regulamin Organizacyjny Gminnego Osrodka Kultury w Koszarawie - wszedt w zycie z dniem 05.02.2020r.
Zarzadzeniem nr 1/2020 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Koszarawie z dnia 05.02.2020r.
3. Zarzadzenie Nr 6/2020.Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Koszarawie z dnia 15.05.2020r. w sprawie
wproyadzenia instrukcji kasowej w Gminnym Os$rodku Kultury w Koszarawie.
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4. Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu wynagradzania oraz pozostatych $wiadczen pracowniczych
w Gminnym Os$rodku Kultury w Koszarawie. - brak

5. Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie podrézy stuzbowych na obszarze kraju pracownikow
Gminnego Osrodka Kultury w Koszarawie.- brak

6. Zarzadzenie Nr 10/2020 z dnia 14.09.2020r.Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury w Koszarawie w sprawie
przyjecia tabeli oplat za wynajem sali sportowej w GOK Koszarawa.

2. Kontrola wykorzystania dotacji udzielonej z budzetu Gminy w 2021r. do 30.06.2021 r.

Osoba odpowiedzialng za catos¢ gospodarki finansowej w Osrodku jest kierownik jednostki - Dyrektor
zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.
Podstawa gospodarki finansowej instytucji kultury zgodnie z art. 27 ust. 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu
dzialalnosci kulturalnej z dnia 25 pazdziernika 1991r. jest plan dziatalnosci zatwierdzony przez Dyrektora.
Pierwotny plan finansowy Osrodka na 2021r. przewidywat po stronie przychodéw i kosztéw kwote 175 000,00 zt. -
zostal przyjety przez Dyrektora Osrodka na podstawie Zarzadzenia nr 1/2021 z dnia 04.01.2021r.
Glowna cze$é przychoddéw stanowi dotacja otrzymywana z budzetu Gminy. Lacznie po zmianach plan finansowy
na 30.06. 2021 r. wykazywat po stronie przychoddw i kosztéw kwote 175 000,00 zt.
W 2021r. do 30.06.2021 Gminny Osrodek Kultury otrzymat dotacje podmiotowa - Dziat 921 - Kultura
i ochrona dziedzictwa narodowego, Rozdziat 92109 - Domy i oérodki kultury, $wietlice
i kluby, § 2480 — Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzadowej instytucji kultury.
Kwota dotacji w 2021r. dla Gminnego Osrodka Kultury wynosita 77.913,20 zt. zgodnie z Uchwala Nr
XXIV/151/20 Rady Gminy Koszarawa z dnia 23grudnia 2020r., na 2021 rok w zakresie dotacji podmiotowej dla
Gminnego Osrodka Kultury w Koszarawie wynosi 140.000,00 zt.

Kwoty oraz terminy przekazania dotacji dla Osrodka przedstawia ponizsza tabela:

Data przelewu | kwota

05.01.2021 11674,00
15.01.2021 14500,00
02.02.2021 10348,00
03.03.2021 10347,80
01.04.2021 10347,80
04.05.2021 10347,80
01.06.2021 10347,80
Lacznie 77913,20

Przychody i wydatki dziatalnosci O$rodka ksztattowaly sie nastepujaco:

a) przychody — 97 241,97zt na powyzsza kwote sktadaty sie nastepujace kwoty przychodow:

-77913,20 zt. - dotacja podmiotowa otrzymana z budzetu Gminy,

- 6668,59. zt. - dochody z najmu, ustug wiasnych,

- 12 660,18 zk. - stan $rodkéw na rachunku na poczatku roku wraz z pozostatymi przychodami(odsetki — konto
VAT).

b) Wydatki — 87 292,74 zt

Okre$lenie wydatkéw Kwota w ztotych oraz udzial we wszystkich wydatkach Gminnego Osrodka Kultury w
Koszarawie:

1. Wynagrodzenia i sktadki 39 968,77 zi. 45,78 %

2 .Materialy 12 127,60 zt. 13,89%

3 .Energia i opat 13 178,86 zt. 15,10 %

4. Ubezpieczenia 1 142,00 zt. 1,3 %

5. Zakup ustug w tym remontowe 6 583,92 z1. 7.5 %

6. Podatki i optaty w tym od nieruchomosci 5 445,08 zt. 6,24 %
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7 .Optaty za telefon , monitoring , Internet 3 044,43 zt. 3,40.%
8. Korekta wspot. Vat 5 792,08 zt. 6,6%
RAZEM: 87 292,74 100,00 %
Na podstawie powyzszych danych i przeprowadzonej kontroli nalezy stwierdzi¢, ze dotacja otrzymana z
budzetu Gminy zostata wykorzystana w catosci zgodnie z przeznaczeniem.
Rachunek bankowy umowa , w dniu... GOK Koszarawa zawart z Bankiem Spétdzielczym w Jelesni umowe o
prowadzenie rachunku biezacego Umowa - brak
Stan érodkéw na rachunku w dniu 01.01.2021r. zgodnie z wyciagiem nr 1/2021 z dnia 01.01.2021r.
Kwota 4 169,44 zt., dodatkowo rachunek wyodrebniony 0,56 zt.
Stan $rodkéw na rachunku w dniu 30.06.2021r. zgodnie z wyciagiem nr 55/2021 z dnia 30.06.2021r. — wynosi
9 948, 67 zt, .dodatkowo rachunek wyodrgbniony 0,56 zt.
Kontrola objeto dowody ksiegowe dokumentujace dokonywane wydatki Osrodka i stwierdzono, ze:
- wszystkie wydatki sa dokumentowane dowodami ksiggowymi,
- wydatki realizowano w formie przelewu lub gotéwka, w przypadku wydatkéw realizowanych gotowka
stwierdzono, ze wydatkéw dokonywat Dyrektor GOK w ramach okresowej zaliczki, ktéra bytg udzielana zgodnie z
zapisami obowiazujacej w GOK instrukcji kasowe;.
Kontrolg objeto rozliczenia zaliczki w 2021r. i stwierdzono, ze:
a) Zaliczka w wysokosci 800,00 zt. udzielona Dyrektorowi w dniu 07.01.2021.r.zostata rozliczona w dniu
27.01.2021r. na kwote 265,03 zt., oraz 04.02.2021r. na kwote 391,64 zt. pozostata kwota zostata zwrécona do
banku w dniu 05.02.2021r. , co jest niezgodne z instrukcja kasowa. § 1 ustep 3.
Wydatki byly regulowane zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych tj. bez
stosowania ustawy ze wzgledu na warto$¢ zaméwien, ktora nie przekraczata kwoty okreslonej w ustawie.
Kontrola objeto wydatki na wynagrodzenia pracownikéw GOK w Koszarawie w 2021r.
i stwierdzono, m.in., ze:
- wszystkie skfadniki wynagrodzenia wyptacano pracownikom w wysokosci zgodnej z kwotami okreslonymi w
umowach o praceg,
- listy ptac sa kazdorazowo sporzadzane przez Gtéwnego Ksiggowego oraz zatwierdzane przez Dyrektora Osrodka,
- w 2021r. nie przystugiwaty pracownikom Osrodka nagrody jubileuszowe.
Dyrektor Osrodka zawieral w 2021r. umowy zlecenia w celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania Osrodka
oraz realizacji zaje¢ przewidzianych programem.
Lacznie w 2021r. Dyrektor zawart 2 umowy - zlecenie. 3
Wykaz zawartych uméw — zlecen stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego protokotu.
Laczna kwota poniesionych wydatkéw w zwiazku z zawartymi umowami wyniosta w 2021r. 1 500,00 zt. Kontrola
objeto rachunki wystawiane przez zleceniobiorce, osobg z ktéra zawarto umowy o dzieo i stwierdzono, ze kwoty
w wystawianych rachunkach sa zgodne z ustalonymi w zawartych umowach, gdzie okreslono stawki godzinowe,
a rachunki wystawiane w okresach miesiecznych odzwierciedlaja faktycznie odbyte zajgcia z uwzglednieniem
stawek godzinowych zgodnych z umownymi — w 2021r. nie stwierdzono rozbieznosci w o$wiadczeniach i listach
obecnosci.
W kontrolowanym okresie zostata wyplacona odprawa emerytalna, oraz przez 2 miesigce w marcu i kwietniu
zostala wyplacona premia uznaniowa w wysokosci po 450,00 zt. miesigcznie.
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3. Terminowo$¢ dokonywanych wydatkéow
Kontrola objeto terminowo$é wyplaty wynagrodzenia pracownikom Osrodka i stwierdzono,
ze wyptata dokonywana byta z dotu (zgodnie z kodeksem pracy) raz w miesigcu (po przepracowaniu okresu)
przelewem na indywidualne konta bankowe pracownika.
Ponizsza zestawienie przedstawia terminy wyptaty wynagrodzenia pracownikom GOK w Koszarawie w 2021r.:
Wynagrodzenie za miesiac, termin wypfaty:
1. Styczen -28.01.2021r.
2. Luty —25.02.2021r.
3. Marzec — 29.03.2021r.
4. Kwiecien —29.04.2021r.
5. Maj —29.05.2021r.
6 .Czerwiec —29.06.2021r.

Kontrola objeto losowo wybrane faktury/rachunki/noty ptatne przez GOK w Koszarawie przelewem
w 2021 roku i stwierdzono, ze zobowigzania Osrodka sa realizowane terminowo —

a) Faktura VAT nr 86/01/2021 TECHNICOP JACEK SIWIEC — AKTUALIAZCKJA GWARANCII
PROGRAMOW, data wystawienia 27.01.2021r., kwota 602,28zt., termin zaptaty 02.02.2021r. zostata
zaptacona w dniu 29.01.2021r..

b) Faktura nr 384/02/2021,zakup wegla, data wystawienia 02.02.2021, termin zaptaty 16.02.2021r., kwota
2719,04zt., zostata zaptacona w dniu 15.02.2021r.

¢) Faktura VAT nr 272/MAG/2021, wystawiona 10.03.2021r. , kwota 2632,41zt., termin zaptaty
24.03.2021r., zostata zaptacona dniu w 23.03.2021r.

d) Faktura VAT 25/4/21, z dnia 07.04.2021r. kwota 1832.70, termin zaptaty 14.04.2021r. zaptacona zostata w
dniu 13,04.2021r.

e) Faktura VAT nr 304/05/2021r., kwota 6,88, termin pfatnosci 14.06.2021r., zostala zaptacona w dniu
14.06.2021r.

f) Faktura VAT nr 21/06/1 z dnia 22.06.2021r., termin ptatnosci 29.06.2021r., kwota 1410,00zt., zostata
zaptacona 28.06.2021r.

4. Realizacja zalecen pokontrolnych

W dniu 14.05.2020 r. przeprowadzona zostata w GOK Koszarawa kontrola zakresu gospodarki finansowej oraz
wykorzystania dotacji z Gminy Koszarawa za 2019 rok, zakonczona protokotem z dnia 20.05.2020 r.
W wyniku stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien skierowano wystapienie pokontrolne z dnia 15 czerwca
2020 roku, Dyrektor GOK ztozyl wyjasnienia w sprawie stwierdzonych nieprawidfowosci oraz ustosunkowat sig
do zalecen pokontrolnych.
Kontrola objeto realizacje zalecen pokontrolnych i stwierdzono, ze:
1. W zakresie zgodnosci sprawozdawczosci i ewidencji ksiggowej uznaje si¢ za uchybienie zrealizowane
2. W zakresie gospodarki kasowej uznaje si¢ za uchybienie zrealizowane.
3. W zakresie rachunkowosci i uyjmowania dokumentéw kosztowych uznaje si¢ za uchybienie zrealizowane
4. W zakresie uregulowan prawnych w zakresie rachunkowosci, gospodarki kasowej oraz obiegu dokumentow —
brak zasad polityki rachunkowosci.
5. W zakyesie ptynnosci finansowej uznaje sig¢ za uchybienie zrealizowane.
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ZALECENIA POKONTROLNE

1. Uzupehi¢ dokumentacje organizacyjna GOK w Koszarawie dotyczaca regulaminu wynagradzania ,
instrukcji w sprawie podrézy stuzbowych pracownikow.
2. Wprowadzié uregulowania zasad rachunkowosci w GOK w Koszarawie.
3. Terminowo rozliczaé¢ zaliczki pobrane zgodnie z instrukcja kasowa.
Powyzsze zalecenia pokontrolne kierujg¢ do Dyrektora Osrodka, zobowiazujac jednoczesnie do odpowiedzi na
pi$mie w terminie 30 dni od podpisania niniejszego protokotu, z realizacji wykonania zalecen pokontrolnych.
Wykaz zalacznikéw do niniejszego protokotu.

1. Wykaz osob zatrudnionych w GOK w 2021roku na umowe o prace.
2. Wykaz umowy — zlecenia zawarte w 2021 roku.

Na zakonczenie nalezy podkreslié, iz zostaty stworzone dogodne warunki
do przeprowadzenia kontroli, a wszystkie osoby uczestniczace w czynnosciach kontrolnych na biezaco i
wyczerpujaco udzielaty wszystkich wyjasnien.
Dyrektor Osrodka pani Anna Wilczega zostata poinformowana o przystugujacym prawie zgloszenia w ciagu 7 dni
od daty podpisania protokotu — zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokotu.
Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kontrolowane;j
jednostce.

Protokét podpisano bez zastrzezen.
Przeprowadzona kontrole wpisano do ksiazki kontroli pod poz. 1/2021

p.o DYREKTORA
Gminnego Phirodka Kultury ;

[T KAETNIKGMINY
mgr Anna Wilczegga \( LOA e
or Janina Tlatka

=




