RN Ty ?%éwé

Wystgpienie pokontrolne APB.421.43.2019 - Egz. nr ..... 00)659007734405935355
*% Archlwum Padstwowew |  Oddziat w Bielsku-Biatej 13 ( % // L. Pitsudskiego 43
f Katowicach : - v 43-300 Bielsko-Biata ‘
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator U R Z AD G MFNY
Ay w_KOBZARAWIE
1 10480 . 2020-01-13 | APB.421.43.2019 De’ﬂt@' 2 }BZ -01- 1 7
| Nr wystapienia Data dokurhentu Znak sprawy Identyfikator oper ora

WYSTA‘PIENIE P'KCNTR'

Informacje o jednostce kontrolowane;

Urzad Gminy w Koszarawie 2690
Zo e Nazwa jednostki kontrolowanej ; Identyfikator
systemowy
- Koszarawa 17, 34-332 Koszarawa 000540512000 -
- Adres jednostki kontrolowanej 00
REGON KRS
Uwagi
' Informacje o przeprowadzonej kontroli
| Kontrole przeprowadzit
' Barbara Bal ‘ arCthlSta APB.137.2019 2019-11-13
Imie i nazwisko kontrolera L Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia ‘
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2019 11-28 2019 11-28 .
Data rozpoczecia kontrou ‘ Data zakorczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i postepowania z dokumentacjg przez
Urzad Gminy w Koszarawie.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi =

Ocena dziatalnosci jedhostki w zakresie objetym kontrolg

f
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. W Urzedzie Gminy Koszarawa nie zmienit sie lokal archiwum zaktadowego, jak réwniez osoba odpowiedzalna
| za jego prowadzenie.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Nie ma wyzaczonego na piémie koorynatora czynnosci kancelaryjnych. Brak wykazu spiséw zdawczo- |
6dbiorczych. Spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzane sa na niewlasciwych drukach. Prowadzone srodki
ewidencyjne sa przemieszane. Regaty nie sa ponumerowane, a dokumentacja nie jest osygnowana. Nie jest |
pbrzeprowadzane brakowanie znajdujacej sie w archiwum zaktadowym dokumentacji niearchiwalnej dla ktérej :
uptynat okres przechowywania i nie jest ona potrzebna do biezgcej dziatalnosci Urzedu. Nie jest sporzadzane i
przesytane do Archiwum Panstwowego w Katowicach Oddziat w Bielsku-Biatej rocne sprawozdanie z
dziatalnoéci archiwum zaktadowego. Warunki przechowywania w archiwum zaktadowym nie sg kontrolowane, |
dlatego zaleca sie zakupienie odpowiednich przyrzadéw do pomiaru temperatury i wilgotnosci powietrza i
zaprowadzenie rejestru pomiaréw. Okna w lokalu archiwum zaktadowego nie sg zabezpieczone przed
promieniami stonecznymi majgcymi szkodliwy wptyw na przechowywang w nim dokumentacje. Poprawy wymaga
oéwietlenie elektryczne w pomieszczeniu archiwum zakltadowego.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

L Wyznaczy¢ na pismie koordynatora czynnosci kancelaryjnych. 2020-02-29

2. Zaprowadzé wykaz spis6w zdawczo-odbiorczych, a spisy zdawczo-odbiorcze sporzadza¢ 2020-12-31
na wiasciwych drukach. S

3. Uporzadkowa¢ srodki ewidencyjne. 2020-06-30

4. Ponumerowac regaty, a dokumentacje osygnowac. | | 2021-12-31

5. Przeprowadzi¢ brakowanie znajdujgcej sie w archiwum zakladowym dokumentacji 2020-09-30
niearchiwalnej dla ktérej uptynat okres przechowywania i nie jest ona potrzebna do
biezagcej dziatalnosci Urzedu.

2020-03-31

6. Sporzadzac roczne sprawozdanie z dziatalnosci archiwum zaktadowego i wrazze
| spisami zdawczo-odbiorczymi przejetej do archiwum zaktadowego dokumentacji kategorii
A przesyta¢ do Archiwum Panstwowego w Katowicach Oddzatu w Bielsku-Biatej.

‘ 7. Zakupi¢ odpowiednie przyrzady do pomiaru temperatury i wilgotnosci powietrza. 2020-02-29 !
Za prowadzc rejestr pomiaréw. Rejestr odczytéw prowadzi¢ w kazdy dzien roboczy. e

8. Zabezpieczy¢ okna w lokalu archiwum zaktadowego przed promieniami stonecznymi. 2020-12-31

9. Poprawi¢ oswietlenie elektryczne w pomieszczeniu archiwum zaktadowego. 2020-12-31

" O‘pi‘s | 4 Termin realizacji




Wystapienie pokontrolne APB.421.43.2019 - Egz. nr 4 Strona 3z 3
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki Ilos¢: 0
0 Brak

| Wystqpienie spofzqdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach




