Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Pfatnikéw Sktadek w Bielsku-Biatej
Krasinskiego 34, 36

43-350 Bielsko-Biata

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 5531712322
REGON: 000540512

Znak pisma: 022019050112PRO001
Znak sprawy: 022019050112

Protokét kontroli
Ptatnika sktadek: URZAD GMINY W KOSZARAWIE, 34-332 Koszarawa, Koszarawa 17.
Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Agata Oleksiak,
posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 12341, na podstawie upowaznienia nr 0220190501121
wystawionego 16 maja 2019 r. z upowaznienia Gidwnego Inspektora Kontroli Zakltadu Ubezpieczeri
Spotecznych.
Kontrole przeprowadzono w dniach: 15 lipca 2019 r. - 19 lipca 2019 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 15 lipca 2019 r. pfatnikowi sktadek: p.
Czestawowi Majdak, wéjtowi.

Ptatnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli pana/pania: p. Kinge Lach, osoba
upowazniona.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 4.
Liczba ubezpieczonych na dzieri 30 listopada 2018 r.: 24

Srednioroczna liczba os6b zgtoszonych do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego w
2018 roku wynosi 27 ubezpieczonych.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowosc i rzetelnosc obliczania skfadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczeri z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczeh oraz
dokonywanie rozliczeri z tego tytutu

3. Prawidtowo$¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczer lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczeri spotecznych

Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem

rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.
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1. Prawidliowos¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczeri spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Pobranie préby do kontroli odbyto sig z okresu od 01 stycznia 2016r. do 31 grudnia 2018r.
Zbadano:

Zgloszenie ptatnika ZUS ZPA, zaswiadczenie Regon, listy ptac, rachunki do uméw zlecen, zapisy na
kontach ksiegowych, umowy zlecenia dla ubezpieczonych: [90071612042] Cudzich Anita — 2 sztuki,
[59052304945] Cwajna Urszula - 1 sztuka, [76072914925] Domaradzka Dorota — 2 sztuki,
[69040810338] Gtuchaczka Wiestaw — 3 sztuki, [56010142467] Géra Maria — 4 sztuki, [95021606494]
Gora Szymon — 2 sztuki, [54072617581] Grzegorek Maria — 1 sztuka, [37040401993] Grzegorzek
Stanistaw — 1 sztuka, [53122614596] Hulb6j Szczepan — 5 sztuk, [60110613679] Janoszek Krzysztof — 1
sztuka, [62061811621] Kamiriska Halina — 1 sztuka, [51072316199] Lach Jézef — 4 sztuki,
[55101416337] toboz Marian — 1 sztuka, [94101106875] Moc Szymon — 1 sztuka, [51022520195] Pajak
Jan - 1 sztuka, [53111517905] Puda Zofia — 1 sztuka, [57112800743] Rosiek Barbara — 4 sztuki,
[85112213535] Tlatka Andrzej — 5 sztuk, [56022913075] Tlatka J6zef — 3 sztuki, [66052003101] Wilczega
Anna - 1 sztuka, umowy o prace dla ubezpieczonych: [79091016355] Chrzaszcz Marcin, [78032215583]
Gancarz Gabriela, [89111309749] Juraszek Natalia, [87032910725] Lach Kinga, [91042711737] Mentel
Jakub, [65091111923] Pindel Barbara, [81111614186] Tomaszek Magdalena.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Ustalono:
Platnik sktadek dokonywat zgtaszania do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym.

1.2. Prawidtowosc i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

Ustalono:

* Platnik sktadek w okresie od 09/2018r. do 11/2018r. zadeklarowat sktadki na Fundusz Pracy za
ubezpieczong Tomaszek Magdalene, ktéra powrdcita z urlopu rodzicielskiego.

Dowody:

- dokumenty rozliczeniowe za okres od 09/2018r. do 11/2018r. (Kompleksowy System Informatyczny
ZUS),

- wydruk skfadek za 2018r. dla Tomaszek Magdaleny (akta kontroli strona 5).

Na powyisza okolicznos¢ przyjeto wyjasnienie p. Kingi Lach.

Dowdd:

- protokét przyjecia wyjasnien (akta kontroli strona 7).

Zgodnie z:

- Art. 104a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.

z 2018 r., poz. 1265 z péin. zm.) Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie optacajg sktadek na
Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikéw powracajgcych z urlopu macierzynskiego, urlopu na
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warunkach urlopu macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego w okresie 36
miesigcy poczawszy od pierwszego miesigca po powrocie z urlopu macierzyriskiego, urlopu na
warunkach urlopu macierzyriskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego.

Ptatnik dokonywat obliczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne zgodnie z
obowigzujagcym stanem prawnym. Platnik nie byl zobowigzany do optacania skladek na Fundusz
Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych

Ptatnik sktadek w okresie od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2018 r. nie prowadzit ewidencji
pracownikéw wykonujacych prace w szczegélnych warunkach lub o szczegéinym charakterze z uwagi
na fakt nie zatrudniania takich oséb.

Na powyisza okolicznos¢ przyjeto wyjasnienie p. Kingi Lach.
Dowdd:
- protokoét przyjecia wyjasnien (akta kontroli strona 7).

Réznica w naliczeniu sktadek na dobro ptatnika skfadek:
- Fundusz Pracy — 242,58 zi.

Zestawienie roznic stanowi zatacznik nr 2 do protokotu kontroli:
Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczer Pracowniczych

2. Ustalanie uprawnieri do swiadczer z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczeri oraz
dokonywanie rozliczes z tego tytutu.

Pobranie préby do kontroli odbyto sig z okresu od 01 stycznia 2016r. do 31 grudnia 2018r.

Zbadano: karty wynagrodzen, zaswiadczenia ZUS ZLA, dokumenty zgloszeniowe, oéwiadczenie do
uzyskanie zasitku opiekuriczego, akt urodzenia dziecka, wniosek o udzielenie urlopu macierzyriskiego,
decyzje o przyznaniu Swiadczenia rehabilitacyjnego.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczer spotecznych.

Pobranie préby do kontroli odbyto sie z miesigca 11/2018r.

Kontroli poddano 3 s$wiadczenia z ubezpieczenia chorobowego, co stanowi 100% ogétu ustalonych
przez ptatnika sktadek uprawnieri do Swiadczeri z ubezpieczen spofecznych wyptaconych i rozliczonych
w 11/2018r. Ponadto kontroli poddano: wyptate zasitku opiekuriczego dla ubezpieczonej Puda
Matgorzaty w 10/2017r., wyptate zasitku macierzyriskiego dla ubezpieczonej Tomaszek Magdaleny w
03/2018r., wyptate zasitku chorobowego dla ubezpieczonej Tlatka Janiny w 05/2017r. oraz wyptate
Swiadczenia rehabilitacyjnego dla ubezpieczonego Hernas Czestawa w 07/2016r. W kontrolowanym
okresie ptatnik nie wyptacat $wiadczeti z ubezpieczenia wypadkowego.

Ustalono:
Ptatnik ustalat uprawnienia do $wiadczen z ubezpieczeri spotecznych i wyptacat te $wiadczenia zgodnie
z obowigzujacym stanem prawnym.

2.2. Rozliczanie swiadczeri z ubezpieczen spotecznych.

Kontroli poddano 100% wyptaconych i rozliczonych $wiadczen z ubezpieczen spotecznych.
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Ustalono:
Pfatnik dokonywat rozliczenia wyptaconych $wiadczeri z ubezpieczern spotecznych zgodnie z
obowigzujacym stanem prawnym.

3. Prawidiowosc i terminowos¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
Pobranie préby do kontroli odbyto sie¢ z okresu od 01 stycznia 2016r. do 31 grudnia 2018r.

Ustalono:
Ptatnik sktadek nie kompletowat wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Na powyiszg okolicznos¢ przyjeto wyjasnienie p. Kingi Lach.
Dowdd:
- protokét przyjecia wyjasnien (akta kontroli strona 7).

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczei spotecznych.
Pobranie préby do kontroli odbyto sie z okresu od 01 stycznia 2016r. do 31 grudnia 2018r
Zbadano: listy ptac, dokumenty zgtoszeniowe i rozliczeniowe, zaswiadczenie REGON.

Kontroli poddano:

* informacje ZUS IWA za 2016r., 2017r. i 2018r.

* 5 zaswiadczen o przychodach sporzadzonych dla ubezpieczonych pobierajgcych $wiadczenia
emerytalne:

- [53122614596] Hulbdj Szczepana za 2016r. (data wystawienia 13.01.2017r.), za 2017r. (data
wystawienia 08.01.2018r.), za 2018r. (data wystawienia 14.01.2019r.),

- [51072316199] Lach Jézefa za 2016r. (data wystawienia 13.01.2017r.), za 2017r. (data wystawienia
08.01.2018r.).

Ptatnik nie wystawiat innych rodzajoéw zaswiadczen.
Na powyiszg okolicznos¢ przyjeto wyjasnienie p. Kingi Lach.

Dowdd:
- protokét przyjecia wyjasnien (akta kontroli strona 7).

Ustalono:

Ptatnik wystawial zaswiadczenia i zglaszat dane dla celéw ubezpieczern spotecznych zgodnie z
obowigzujagcym stanem prawnym.

Ptatnik sporzadzit informacje ZUS IWA za lata 2016, 2017 i 2018 zgodnie z obowigzujgcym stanem
prawnym.

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono ptatnikowi
sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych

(tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 300, z pé2n. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ziozy¢ w terminie 14
dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustaler, wskazujgc réwnoczeénie
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stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczeri Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikéw
Sktadek w Bielsku-Biatej, Krasiriskiego 34,36, 43-350 Bielsko-Biata.
Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych (Dz.

U. 2 2019 r. poz. 300, z p6in. zm.), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i
trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrole zakoriczono w dniu 19 lipca 2019 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Koszarawa, dnia 19 lipca 2019 r

INSPEKTOR KONTROLI
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

-y

Agdib OlekSiak
7

(podpis kontrolujacego)

12341

Protokét kontroli doreczono ptatnikowi skiadek. Odbierajacy: ptatnik.

19.07.2019r. ﬂa (97 % w0,

(data, pieczet i podpis platnika skibdek)




Zatgeznik nr 1 do protokotu kontroli nr 0220190501 12PRO001
Platnik: URZAD GMINY W KOSZARAWIE

NIP: 5531712322

REGON: 000540512

Wykaz zbadanego materiatu
Rozliczenie miesigczne skiadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne
styczeri 2016, luty 2016, marzec 2016, kwieciefi 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpiet 2016, wrzesiefi 2016,
pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzien 2016, styczer 2017, luty 2017, marzec 2017, kwieciefi 2017, maj 2017, czerwiec 2017,
lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesien 2017, pazdziemik 2017, listopad 2017, grudziert 2017, styczen 2018, luty 2018, marzec 2018,
kwiecieri 2018, maj 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018, sierpieri 2018, wrzesien 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudzieti 2018
Rozliczenie miesigczne $wiadczern
caly rok 2016, caly rok 2017, caly rok 2018
Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Pracy
caty rok 2016, caly rok 2017, caly rok 2018, wizesier 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018
Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczefi Pracowniczych
caty rok 2016, caly rok 2017, caly rok 2018, wrzesien 2018, pazdziernik 2018, listopad 2018

Analiza Swiadczen dla ubezpieczonych
Zasitek macierzyriski z ubezpieczenia chorobowego

TOMASZEK MAGDALENA marzec 2018
Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego

PUDA MALGORZATA pazdziemnik 2017
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

CIUPKA JOZEFA listopad 2018
KUGLARZ ANNA listopad 2018
PUDA WLADYSLAW listopad 2018
TLALKA JANINA maj 2017
Swiadczenie rehabilitacyjne z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

HERNAS CZESLAW lipiec 2016

INSPEKTOR KONTROLI
Zakladu Ubezpieczen Spolecznych

12341

L
Acdld Oleksiak

7
(pieczatka i pofipis inspektora kontroli ZUS)
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Zatacznik nr 2 do protokolu kontroli nr 022019050112PRO001
Platnik: URZAD GMINY W KOSZARAWIE

NIP: 5531712322
REGON: 000540512

Zestawienie miesigcznych ré2nic w zakresie skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych

Swiadczer Pracowniczych
[ Kwota skiadek [ Kwota |
Fundusz z deklaracji w wynikajaca z ustalen kontroli w przypisu skiadek w odpisu skiadek w
= z z - |
1.09-2018
Fundusz
Pracy 13280028 12471424 / 80,86 zi
2.10-2018 y
Fundusz Vv
Pracy 1630,39 zt 1 549,53 zt / 80,86 ot
3.11-2018 ,
Fundusz /
Py 121054z 1129682 ‘/ 80,86 zt
Razem FP 4168,93 3926,352 0,00 zt 242,58 2
Razem FGSP 0,00 2 0,00 z¢ 0,00 zt 0,00z
— [INSPEKTOR KONTROLI
< Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
o
x &
x= Agtud Oleksiak

] £
(pieczatka{ podpis inspekiora kontroli ZUS)




