Zarzadzenie Nr 66/2018
Wojta Gminy Koszarawa

z dnia 23 listopada 2018 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z

2016 1. poz.1047 ze zm.) w zwiazku z czgscig V Zalacznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr 39/2017

Wojta Gminy Koszarawa z dnia 13 listopada 2017 roku w sprawie wprowadzenia do

stosowania ogoélnych zasad (polityki) rachunkowosci oraz wykazu ksigg rachunkowych dla

Budzetu Gminy i dla jednostki Urzedu Gminy Koszarawa.

1.

3.

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie peinej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Urzedzie Gminy
oraz jednostce OSP stanowigcych wlasno$¢ Gminy Koszarawa, wg stanu na dziefi
31.12.2018 roku.
Celem pelnej inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu skladnikdw
majatkowych na dzien 31.12.2018 roku.
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji 30.11.2018 do 15.01.2019 r. z wyjatkiem
srodkéw pienigznych przechowywanych w kasie, czekéw, drukow Scistego
zarachowania (bez zgromadzonych na rachunkach bankowych, lokat, funduszy oraz
pozyczek i kredytdw) oraz materiatu opatowego, ktorych termin inwentaryzacji ustala
siena31.12.2018 r.

§2

1. Na wniosek Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje Komisje w
skladzie:
a) Malgorzata Czarnecka - Zastgpca Przewodniczacej,

b) Marcin Cebula — Czlonek Komisji

§3

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace skladniki majatkowe:



Srodki pieniezne przechowywane w kasie, czeki, druki scislego zarachowania — w
drodze spisu z natury w formie protokotu z przeprowadzenia kontroli kasy,

Srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych, rozrachunki podlegajace
uzgodnieniu — metoda potwierdzenia prawidlowosci stanu sald przez pracownikow
Wydziatu ksiggowosci.

Rozrachunki publiczno- prawne z tytulu wynagrodzen, roszczenia sporne, Z tytutu
niedoborow 1 szkoéd oraz pozostate skiadniki aktywéw 1 pasywéw — metodg

weryfikacji danych ewidencyjnych przez pracownikéw Wydziatu ksiggowosci,

Srodki trwate wyposazenie — metoda spisu z natury,

Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony) — metoda weryfikacji
danych,

Wiasne rzeczowe skladniki majatku powierzone innym jednostkom do

przechowywania lub uzytkowania,- metoda weryfikacji danych ewidencyjnych,
Grunty — metoda poréwnania danych ksiggowych z dokumentami,

Materiat opalowy, pozostale materialy objete ewidencjg ilosciowo wartosciowg -
metodg spisu z natury.

OSP Koszarawa ($rodki trwale, pozostale srodki trwale, zapasy) — spis z natury

§4

Powotuje zespoty spisowe do przeprowadzénia spisu z natury:

1. Zespdt spisowy Nr 1 w skiadzie:

a) Gabriela Gancarz,

b) Jozef Maj.

- wyposazenie i $rodki trwate z wyjatkiem gruntow i trudno dostgpnych , pozostale
$rodki trwate znajdujace sie w budynku UG,

2. Zespot spisowy Nr 2 w skladzie:

a) Matgorzata Puda,

b) Jakub Mentel.

- pozostale materiaty objete ewidencja ilosciowo wartosciowa (paliwo, opal), grunty,
wlasne rzeczowe skladniki majatku  powierzone innym jednostkom  do
przechowywania lub uzytkowania.

3. Zespot spisowy Nr 3 w skladzie:

a) Magdalena Tomaszek,

b) Wiestawa Mentel



- $rodki pienigzne przechowywane w kasie, czeki, druki scislego zarachowania,
4,Zespo! spisowy Nr 4 w skladzie:

a) Grzegorz Puda,

b) Natalia Janoszek.

- OSP (srodki trwate, pozostate srodki trwate, zapasy)

§5
1. Osoby powotane w skiad zespotow spisowych ponosza pelna odpowiedzialnosé za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z
natury.
2. Zadania zespoldéw spisowych okresla Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 39/2017
Wojta Gminy Koszarawa z dnia 13 listopada 2017 roku w sprawie wprowadzenia
do stosowania ogolnych zasad (polityki) rachunkowoéci oraz wykazu ksiag

rachunkowych dla Budzetu Gminy i dla jednostki Urzedu Gminy Koszarawa.

§6
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej po zakonczeniu inwentaryzacji ziozy
sprawozdanie koncowe z jej przebiegu do 15 stycznia 2019 roku.
Protokél z rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych z =zataczonymi dokumentami
wyjasniajacymi roznice winien byé przedstawiony celem ujecia w  ksiegach

rachunkowych danego okresu.

§7

Przed rozpoczeciem inwentaryzacji osoby odpowiedzialne materialnie obowigzane sa
do uporzadkowania skladnikéw materiatowych posiadanego mienia oraz jego
ewidencji.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia




