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7 dnia 20 kwietnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci obowiazujacych przy realizacji
Projektu ..Wsparcie na wdrazanie operacii w ramach strategii rozwoju lokalnego Kierowanego
przez spolecznos¢™ w ramach dzialania ..Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatvwy LEADER™ objetego programem Budowa lub przebudowa ogélnodostgpne] 1
niekomercyinej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej lub kulturalnej w miejscowosct -
budowa dwoch placow zabaw w Gminie Koszarawa.

Na podstawie przepisow art. 4 ust.1 pkt 1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia z
1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 tj.). art. 40 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 27
_sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2017 r. poz. 2077 tj.) oraz Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa. budzetow jednostek samorzadu terytorialnego. jednostek
budzetowych. samorzadowych zakladow budzetowych. panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetow ych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911) zarzadzam. co nastgpuje:

NI

Wprowadza si¢ zasady (polityke) rachunkowosci dla Projektu . Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznos¢”™ w ramach dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER™ objetego programem Budowa lub przebudowa ogélnodostepnej
i niekomereyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej lub kulturalnej w
miejscowosci Koszarawa. zgodnie z zalacznikiem Nr | do niniejszego zarzadzenia.

§2

|, Zaprawidlowe przestrzeganie zasad odpowiedzialni sg pracownicy wyznaczeni do
realizacji Projektu.

Wzory podpisdéw 0sab upowaznionych do podpisywania dokumentow zwigzanych z
realizacja Projektu zawiera zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

()

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia. ; ,
KOSZA /uy
Il

2. Whadystaw Puda



WOIT GMINY

KOSZARAWA

Zatacznik Nr |
do Zarzadzenia Nr 19/2018
Wajta Gminy Koszarawa

z dnia 20 kwietnia 2018 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI DOTYCZACE PROJEKTU

.Zaspokojenie potrzeb spolecznosci lokalnej 1 podniesiente atrakceyjnosci turvstvezne) Gminy

[§=)

J

th

Koszarawa poprzez budowe dwoch ogolnodostepnych placow zabaw™

w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

ZASADY OGOLNE

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne 1 rzetelne przedstawienie svtuac
majatkowej 1 finansowej Projektu ..Zaspokojenie potrzeb spolecznosci lokalnej i
podniesienie atrakcyjnosci turystyezne) Gminy Koszarawa poprzez budowe dwoch
ogolnodostepnych placow zabaw™

Na potrzeby realizacji Projektu wyodrebniony zostal rachunek bankowy o numerze
96 8118 0002 0000 0114 2000 0530 w Banku Spoldzielezvm w Jelesni. Do
dysponowania srodkami pienieznymi znajdujacymi sie na rachunku upowaznione
beda osoby zgodnie z karta wzorow podpisow.

Beneticjentem srodkow finansowanych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji
Projektu jest Gmina Koszarawa. Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone beda w
siedzibie Urzedu Gminy Koszarawa w Referacie Finansowym.

Operacje gospodarcze w zakresie dochoddéw budzetowych z tvtutu wphvwu dotacji
rozwojowych ujmowane beda w ksiegach budzetu gminy i Urzedu Gminy Koszarawa.
Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo z zastosowaniem programu
komputerowego ..Finansowo - Ksiegowego™ tirmy Reckord. Dostep do programu
komputerowego  zabezpieczony jest haslem  zabezpieczajacym  dostep do
wprowadzania danych. Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiegowych.
obrotow 1 sald. ktore tworza: dziennik. ksiege gléwna. zestawienia obrotow i sald
ksiegl gtownej. wykaz sktadnikow aktywow 1 pasywow.

Okresem rozliczeniowym jest okres realizacji Projektu. System ochrony danych i
zbiorow okreslone zostaly w ponizszej tresci. Okres przechowywania dokumentéw
projektu. zgodnie z umowa o dofinansowanie.
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KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiegowa Projekiu prowadzona bedzie w  sposob  umozliwiajacy

identytikacje zadania. zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslona w rozporzadzeniu Ministra
Finansow w sprawie szczegdlowe) klasviikacji dochodow. wydatkow. przychodow i
rozchodow oraz srodkow pochodzacyceh ze zrédel zagranicznych.

W planie finansowym Urzedu Gminy Koszarawa wydatki na realizacje Projektu sa

ujete w dz. 926 - Kultura fizyczna. rozdz. 92695 Pozostata dziatalnosé

Wvdatki ujmuje si¢ z odpowiednia czwarta cvfra klasyfikacji budzetowe] .87,

obejmujaca wydatki ze srodkow PROW. oraz .9 wydatki ze srodkow wtasnych.

111, OBIEG. OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

o

[F]

Realizacja wydatkow nastepowaé¢ bedzie zgodnie z Projektem. podpisanymi
umowami. aneksami I harmonogramami. na podstawie prawidiowo wystawionych.
opisanych 1 zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

Platnosel nastepowac¢ beda w formie bezgotowkowej - przelewem na podstawie
dokumentow  ksiegowych stwierdzajacyeh  koniecznos¢  dokonania  przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.

Kontrola mervtoryczna dowodow ksiegowych polega na sprawdzeniu. czy dane
zawarte w dowodach ksigegowvch sa zgodne z umowa. harmonogramem. ustawa
Prawo zamowien publicznych. Wervfikuje si¢ kompletnos¢ i poprawnos¢ dowodow
ksiegowvch. poprawnosé kwot zawartych w fakturze czy na rachunku ze stanem
faktveznym. Werylikuje sie pod wzgledem gospodarnosei. legalnosci 1 celowoscl.
Dowodem prawidtowosci w tym zakresie jest opisanie faktury lub innego dokumentu
ksiegowego. zgodnie z wymogami oraz potwierdzenie dokumentow ksiegowyceh pod
wzgledem mervtorycznym.

Dowody nie zawierajace bledow. prawidlowo opisane przekazywane beda
niezwlocznie do Referatu Finansowego Urzedu Gminy Koszarawa.

Kontrola formalno -rachunkowa dokumentu polega na sprawdzeniu. czy dokument
zawiera wymagane elementy zgodnic z ustawa o podatku VAT. czy dokument jest
wystawiony technicznie prawidtowo. czy nie zawiera bledéw rachunkowych.
Nastepnie dokumenty przekazywane sa do Skarbnika celem ich sprawdzenia.
zatwierdzenia 1 dokonania przelewu. Sprawdzone pod wzgledem merytorvcznym oraz
formalno -rachunkowym dokumenty zatwierdza do wyptaty Wojt Gminy lub osoba
zastepujaca.

OPIS FAKTURY / INNEGO DOKUMENTU KSIEGOWLEGO

Wszystkie oryginaty faktur/dokumentow  ksiegowvch o rownowazne] wartosci

dowodowe] dotyczace Projektu musza by¢ opisane w sposob umozliwiajacy jednoznaczne
identvtfikowanie z projektem. W przypadku braku miejsca na fakturze opis dokumentu moze
by¢ sporzadzony na zalaczonej karcie trwale przypisanej do dokumentu zrodlowego. W tym



przypadku na dokumencie zrodlowym zamieszeza sie informacje o tresei faktura/dokument
zawiera zatgcznik nr ...

. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW 1 OPERACIT FINANSOWYCH.

2. Lwidencji ksiggowej dokonuje si¢ w oparciu o Zakladowy Plan Kont stosowany w
Urzedzie Gminy Koszarawa poprzez zatozenie odrebnego Oddziatu 15 w programie
komputerowym . Ksiegowos¢ budzetowa™ dla Projektu pod nazwa ..Budowa placow
zabaw™.

3. Numery ewidencyjne dokumentéw ksiggowych nanoszone sg odrecznie w sposob
trwaly w prawym gérnym rogu.

4. Schemat ewidencji operacji ksiegowych zwiazanych z realizacja Projektu:

w budzecie gminy (organie finansowym) :

a) wplyw dotacji na rachunek bankowy (podstawowy) gminy: Wn 133-1. Ma 901 - z
klasytikacja budzetowa

b) przekazanie $rodkow z rachunku podstawowego na rachunek wyodrebniony dla
Projektu: Wn 223-015. Ma 133 (bez klasyfikacji):

¢) sprawozdanie z wydatkow budzetowych z realizacji Projektu: Wn 902. Ma 223-015 (z
klasvfikacja budzetowa):

.- W rejestrze wyodrebnionym na realizacje Projektu:

a) wphyw $rodkéw z rachunku podstawowego na rachunek bankowy wyodrebniony dla
Projektu: Wn 130. Ma 223 (bez klasvfikacii):

b) otrzymane faktury potwierdzajace zakupy dokonane w ramach Projektu: Wn 080 (z
klasvlikacja budzetowa) Ma 201 (z klasyfikacja budzetowa i numerem kontrahenta):

¢ ) zaplata zobowigzan z tytulu dokonanych zakupow zwiazanych z Projektem: Wn 201 (2
klasvfikacja budzetowa i nr kontrahenta) Ma 130 (z klasyfikacja budzetowa):

d) przeniesienie wartosci zakupow inwestyeyjnych na konto 011- Srodki trwate: Wn 011,
Ma 080 (bez klasyfikacji):

e) sprawozdanie z realizacji wydatkow budzetowych zwiazanych z Projektem: Wn 223.
Ma 800 (bez klasyfikacji):



Dopuszcza _si¢ stosowanie na potrzeby ewidencii ksiegowe] Projekru innveh kont niz
wskazane powyiel.

SPRAWOZDAWCZOSC 1 ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH
ETAPOW DZIALANIA

I. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wyvdatkowania catosei (100%)
srodkow przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawca jest zawarta przez Urzad Gminy Koszarawa. zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa zamowien publicznych.
5. Wydatki poniesione w ramach Projektu beda dokladne i prawdziwe. a wyniki zostana

uzyskane z systemu ksiegowania.
4. Wydatki zostana fakiycznie poniesione. a dokumentacja pomocnicza (faktury i
dokumenty o podobnej wartosci dowodowej) bedzie dostepna.
Platmose na rzecz wykonawcy zostanie dokonana w sposob prawidlowy.
Prowadzona bedzie sprawozdawezos¢ i rozliczenia za poszczegolne etapy dzialania.
zgodnie z umowa o przekazaniu srodkéw na realizacje Projektu.
7. Kontrola wydatkow Projektu  zgodnie z obowiazujacymi w jednostce przepisami.

n
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VIL PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACI KSIEGOWE)

I. Dzial Finansowy Urzedu Gminy Koszarawa prowadzi ksiegi rachunkowe Projektu
oraz przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkic oryginalne dowody Zrodlowe. w tym dowody ksiegowe dotyczace
realizacji Projektu beda przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach.
3. Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy

Koszarawa 1 dokumentujace wydatki poniesione przez Gming Koszarawa. tj. faktury.
rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki
komputerowe dotyczace realizowanego Projektu przechowywane beda w dziale
Ksiggowosci Urzedu.

4. Po zakoncezeniu realizacji Projekiu przez Gming Koszarawa i rozliczeniu finansowvim
przez Urzad Marszatkowski. dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacja
zwigzane z Projekiem. jego rozliczeniem I sprawozdawczoscia zostanie przekazana do
archiwum zaktadowego znajdujacego sie w siedzibie Urzedu Gminy .

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu przez Gming Koszarawa przechowywana
bedzie w archiwum zakladowym Urzedu. zgodnie z przyjetymi zasadami.

VIIL. SYSTEM OCHRONY [ PRZETWARZANIA DANYCH

Dostep do programu komputerowego zabezpicczony jest hastem zabezpieczajacym
dostep do wprowadzania danych. Korzystanie z programu odbywa sie na podstawie instrukeji
obslugi  systemu dostarczonej przez producenta programu firme Rekord.  Program
.Ksiggowos¢ budzetowa™ spelnia wymogi okreslone ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci. Zgodno$¢ zostala potwierdzona przez producenta Programu w formie



oswiadezenia, ktorego orveinal znajduje sie w instrukeji obiegu dokumentow ksiegowych
Urzedu Gminy Koszarawa.

I. OCHRONA ZBIOROW KSIAG RACHUNKOWYCH

Ochrone  przed dostepem  o0s6b  nicupowaznionveh  zapewniajg  sprawdzone
zabezpieczenia pomieszezen. w kitorveh przechowvwane sa zbiory ksiggowe. Stosuje sie
program antywirusowy.

Szczegolne] ochronie poddane sa:

e serwer bazy danvch i ksiegowy system informatvezny.

« kopic zapisow ksicgowyvch.

« dowody ksiegowe. dokumentacja.

« dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci.

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:
« profilaktvke antywirusowg - opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace.

« komputerowe ksiegi rachunkowe drukowane sa nie pozniej niz na koniec roku
obrotowego.
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WOJT GMIMY
KOSZARAWA

Zalacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 19/2018
Wajta Gminy Koszarawa

z dnia 20 kwietnia 2018 roku

Wzory podpisow 0sob upowaznionych do podpisywania dokumentow zwigzanych z
realizacja Projektu:

- y 2
1. Wiadystaw Puda - Wajt = Z//j
Gminy st '_
3, Marcin Cebula - Sekretarz W ‘
| /
3. " Janina Tlalka - Skarbnik MR | -
| (A0 e
4. © KingaLach - zup. Skarbnika | :@Q
B ‘ Malgorzata Puda - Ksiegowa .'ﬁ\ [ )
TILOLAL
376 ] | Anna Ku«rl'nz podmspd\ml B )/())\;»L = N
EA ﬂ\?atéﬁfﬂi}asz& podinspektor | e o e){__ -
o \urose




