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]!
il Archiwum państwowe w 1

l , Katowicacn ,

i---,** . *.--_*j
I Nazwa archiwum państwowego
j
]

] Oddział w Biel,sku-Białej --]
j

ldentyfikator
(sy§temotry)

i
}

|::::::::*:::":::::::::;:
1 | -- --*-**--*****-*"*****]
1 1 ąaąaz i

l

1 zotg-oa-§ i
**__*.I

Data dokumentu
ill9f_1 ____ __j ;

i 
^PB,t2.20t9a. -.,.,._..._.....-,.._..

Znak sprały

: lnformacje o jednostce 
i

i,
!

v'
rŃ*-:--lt_--*_**---*j

Rok utworzenia
jednostki

Śl,ąski Uząd Wojewódzki
:

.--,___.,._,_,,;

statut

|[ tat

Czy posiada?

lnny dokument

Organ nadrzędny/nadzorujągy

, UOrS-Or-rS,;*Drt" 
d"k"r"rrt"

l 20!4-!0-07 łl..**..*,---*j

Czy posiada? Dła dohlmentu

Zmiany organizaryjne

Poprzednia nazwa

ffitał

i
,

!_.___

**:
]
,

"*-_J ffil--.:
Lataod - - doPełna nazwa alGu normatywnego

j Urzędem Gminy Koszarawa kieruje Wójt Gminy

Wtrakie tikwidacji iYl nie

wtrakcie upadłości i x, nie

wtrakcie zmian ł'xl nie
l*.J

organizacyjnych

,ttj
j Urząd Stanu Cywil,nego w Koszarawie i i ZddS iL-_-*'_._ *.* -*.*-.J ["*"::***_*-__*_*j

Nawa jednostki ldentyfikator
systemowy

"***lr-
i Koszarawa t7,34-332 Koszarawa i ' ooos+osr2O0Ooo 

'

L_.,_.*"___.,*._*,_,- Ł*-*-_-
Adres kontrotowanej jednostki REG9N

i Dekretz dn.25.09.1945 Prawo o i

i aktach stanu cywitnego (Dz.U. RP z i

: t|+S r.,21+.a, o2z_,!lZ) _ ]

Nazwa aKu pr;wnego

i Czesław Majdak - Wójt Gminy

lmię i naałisko kierownika jednostki

i
l

koszarawa
i irggg :

i L** , , *,,",, -*;
"-j Rokusta[eniap9d

nńzór

T----**
j ul.Jagiettońska 25, 40-032lGtowice i!L_**"-****,_** -***'-.*.-.-,-,***-**j

Adres organu nadzorującego

Regulamin organizaryjny

Opis struktury organizacyjnej
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].".
l;
j!-

Uwagil
}

l

i lnformacje o kontroti

iI::I":9:::_*:_9::3::,":::::T:".:l:1T:_T::yli:]"T,::*:::|*:: y::: f:,_T::," _"*_,. _ "j:
przedmiot i zakes kontroli

Ko ntro [ę p rzep rowadzit
, ,l
, Barbara Ba[ : : archiwista ,

r-**-*--*-*****j i***-* :*-*-
i APK56.2019 i zors-oo-os ' ,2o!9-oa-tz :;, ,i .__._j
Nr upowaźnienia do Data wystałienia: Okres ważności - od;

kontroli

1 20t9-07-t2
|..",.-*.--....-.-.--.-..,..,- -^, .,

i

:\,

lmię i nazwisko stanowisko
kontrolera służbowe kontrolera

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

] Małgożata Czarnecka

lmię i nazwisko

Data kontro[i

i zotg-od-tl ilt
.^.. , -. --j

Data rozpoczęcia kontrol,i

lnformacja o ostatniej kontro[i AP

stanowisko służbowe

do:

!l

Wsląanie dni będągych przerwami w

i

]

I Kontrola probtemowa w Uzędzie Gminy w
I Koszarawie dotycząca postępowania z
j dokumentacją Uzędu Stanu Cywil,nego w
i Koszarawie.

Nazwisko i imię osoby przeprowadzającej kontro[ę Data kontroIi przedmiot i zakes kontroli

lnformacja o dodatkowych kontrolach przepisów archiwalnych przez inne jednostki

@ Brat informacji

lj]_::i
Uwagi

Przepisy ka nce[a ryj no-a rch iwa [ne obowiązujące w jed nostce

Jednostla kontrolowana posiada przepisy |§ t.k
kancetaryj no-archiwalne

lnstru kcja kancel.aryjna

i'r": i "d..Ń 
do Rozpoządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 20!l r.w sprawie instrukcji

l,,",,"**-} i kancel,aryjnej, jednol,itych zeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania
i archiwów zakładowych (Dz. U. Nr t4,poz.67.)

]

j

l
i
1

i 2ot4-t2-o9 i
:* 

". -*- * - *-* * "* *,. - * J

Uzgodnionezarchiwum ff tar
państwowym

Uwagi

i

-,-j
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20tL : : ZaŁącznik nr 2 do Rozpoządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 sĘcznia 20!L r. w sprawie instrukcji"- "" ] l kancelaryjnej, jednolitych aeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania

Uwagi

lnstrukcja w sprawie organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego

207! ' : Załącznik nr 6 do Rozpoaądzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 20t! r. w sprawie instrukcji
i kancelaryjnej, jednol,itych zeczowych wykazów akt oraz instrukcjiw sprawie organizacji i zakresu działania
: archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz.67,)

Rok

Kwa lifi kator do ku mentacj i

: 20!4 . l Ustawa z dnia 28 l,istopada 20!4 r. prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednol,ity Dz.U. 2O!8, poz.2224)

2015 : l Rozpoządzenie Ministra Spraw Wewnętznych z dnia29 stycznia 20t5 r.w sprawie wzorów dokumentów
] wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. 2Qt5, poz.t94) z późniejszymi zm ianam i

,:
2015 i : Rozpoządzenie Ministra Spraw Wewnętznych z dnia 9 tutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru

] stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (tekst jednol,ity Dz.U. 20t6, poz.!904|

Uwąi

]:,:a,
jl
i:]:

Rok

Uwąi

-;

]

Rok

X,1 bezdziennikowy

x, papierowy

komputerowy zapis ksiąg stanu cywilnego prowadzisię w Centralnej Bazie Usług
Stanu Cywilnego (BUSC)

Nazwa systemu Krótki opis (do czego system służy)

Stan przestrzegania przepisów o państwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System lancelaryjny :

System zarzSzania 
:

dokumentacją

Skład informatyczny

-a lnformacja o informatycznych
\--'l 

źródto moduł BUSC

Xl nie

systemach dedykowanych działająrych w jednostce

|:.

Archiwa zakładowe

Archiwum zakładowe
Nazwa archiwum zaktadowego

W archiwum zakładowym jest

,.i ] tat

Dolrumentacja własna

Archiwum podręczne USC w Koszarawie.

przechowywana:

]X] tak

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja własna

:X,j nie

Dokumentacja zdeponowana
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: W biuze Uzędu Stanu Cywil,nego w Koszarawie pzechowywana jest następująca dokumentacja własna kategoriiA: księgi

i stanu cywilnego z l,at 1955- !959 i 1973-2014 w i|,ości 0,65 m.b., alGa zbiorowe USC w Koszarawie z lat 1955-1959 i 1973-

| 2014 w i|,ości 3,30 m.b., oraz odpisy ksiąg stanu cywilnego akt urodzeń, małżeństw i zgonów USC w Koszarawie z lat 1955-

; 1959 i !973-t987 w i|,ości 0,4 m.b.. Rejestrację zdaneńw tatach t946-t954 dl,a miejscowości Koszarawa prowadziło USC w
i Stryszawie, natomiastw l,atach t960-1972 USCwJeteŚni.

Opis dokumentacji

iXl nie lXl nie:.. 1

lxl tat
l-,,""j

Dokumentacja

aktowa

|Je nie
|.."-*,:

Dokumentacja audia[na

|Xj nieL,*-l

Dokumentacja

techniczna

Xi nie

Dokumentacja wizyjna Dokum entacja audiowizualna

Aktołla kategoria ] no..
"A" 

L'JJ

j

i
j

!

i 2019
t

]

j_i
]!
;-,-,--, *,-,,_"---,"..-** -.-. -, .-.. . -. .-,*. -.".-:

Data do

ią.zs j:o
llość w mb. Jedn. arch.

ltośćw mb. Jedn. inw.

l1,ośćw mb. Jedn. inw.

|1,ośćw mb. Jedn. inw.

:*__*_ _: _ __ _j
l1,ość w mb. Jedn. inw.

l1,ość jedn. arch.

ltość mb.

ltość GB

*il;J- ;;ffi-
i
t

;

]l
]
j

l

l

l
I

I

Data do

Dła do

Data do
" """ ,"*"",-,

,j
:-i
,_ _ _**_"_,.,.*_.'__ _j

Data do

i \

:\J

r****"****,**,*-::_tji
l_ ---,* -_*',.,-. 

--,_ 
__-_..t

Data od

\-
]
l

i

:Dokum e ntacj a odz i e dziczona

Do dokumentacji odziedziczonej należą wtóropisy akt urodzeń, małżeństw i zgonów Parafii Rzymskokatol,ickiej św. Karota
BoromeuszawKoszarawiezlat1890-1945wilości4j.a-0,2m.b..Sąto:wtóropisyakturodzeńzl,at1890-19t9,7920-
1945-2j.a.,wtóropisyalGmałżeństwzl,at1890-1945-lj.a.orazwtóropisyaktzgonówzl,at1890-1945-7j.a..

Opis dokumentacji

i'fl nie;xl tał ;-il nie

Dokumentacja

alGowa

|-Xl nie

Dolalmentacja audia[na

:Xi nie
,,--_..,1

Dokumentacja

techniczna

iX! nie

Dokumentacja Dokumentacja
kartograficzna geodezyjna

|fr nie

iX nie

Dokumentacja

fotograficzna

iX] nie

Dokmentacja elekroniczna

]o
;,,--,,_..,,,.--,----,-.--,_--,-._

Jedn. arch.

AKąła kategoria
"A" 0.201

l1890

Dofumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizuatna

Aktorakategoria i i l

"B" i____"______*__._.*__"_._____j i_"__

Dda od

AKotła kategoria
"B50"

AKqła kategoria
"BE50"

AKora kategońa
"B", "B50", "BE50"

nazem

}4ateńały
archiwalne

podtegające

pnejęciu pzez
archiwum

panstwołe z
archiwum

zakładołego

l
i

iii _,__"___ :, _ .",___ _"_i

Dła od

Dokumentacja Dokumentacja

kańograficzna geodezyjna

|Xi nie

]§ nie

Dokumentacja

fotograficzna
ji] nie

Dokum entacja elelćroniczna

Data od

Data od

} 1945

Data do l1,ość w mb.
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Data od Data do ltość w mb. Jedn. inw.
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l1,ość w mb. Jedn. inw.

ił ni" i!,l nie

Aktołla kategoria

Dła od Data do ltość w mb. Jedn. inw.

:::l,j"BE50"

razem Data od Data do ltość w mb. Jedn. inw.

archiwalne l ]

, podtegające Dataod
pnejęciu pzez

l archiwum
panstrłorłe z\r' archiwum

1

l zakładowego

:i Ewidencja

: :"'i', nie i'X-: nie] a_..,_i ;.,._.-.:

Data do

ifl nie

1 Wykaz spisów Spisy zdałczo- Spisy materiatów archiwalnych Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdałczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostępnień

l Państwowego
: lnne środki I

ewidencyjne

: Personel archiwum zakładowego

: Kierownik [ub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

., ] M:!9,:r_::.!1i:_"::9 _ j . :T:l. o : ;,'Wykształcenie średnie, brak kursu archiwatnego. 
:

1 PraCę ; '-**'.*- -
l--,_-_.,--,._...,,,..--,,",-...."-.-.'-...__.-:

lmię i nazwisko Forma zatrudnienia Wylsztatcenie archiwalne (np. l<tlrs archiwalny, wyższe
wylsztatcenie archiwalne) i data ukończenia

LokaI archiwum zakładowego

Usytuowanie l1,ość pomieszczeń Powierzchnia (m2) Wyposażenie

Warunki pzechowywania są dobre. i i 0.00 i j zatuzle
ij

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) Zabezpieczenie przed kadzieżą i innymi
ujemnymi czynnikami

; Zbiór dokumentacji obejmuje ogółem:
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Dokumentacja aktowa ] w tym kategoria "A' (itość w
mb.)

w tym kategoria'B', "B50',
'BE50' razem (itość w mb.)

4.55

]: Wtym
l l kategoria

, 'B' (itość w
i mb.)

] Wtym
l kategoria

l "B50'(itość

: w mb.)

1 wtym
: kategoria
] "BE50'

: (i|,ość w
] mb.)

i

!,"* ,,
'I
|:
:i

usta[enia kontroti

Usta[enia kontroIi Akta stanu cywilnego w kontrolowanym urzędże stanu cyłnlilnego są prowadzone zgodnie : .

z ustawą Prawo o aktach stanu cyłilnego z dnia 28 listopada 2014 roku (tekst jednolity: 
,

DzU. z 20L8, poz 2224), Przedmiotem niniejszej kontroli była dokumentacja : :\_
zgromadana w archiwum podręczrym USC. Kontrola dotyc4yła sposobu ] :

ewidencjonowania i zabe4ieczenia przed c4ynnikami szkodliwymi ksią9 stanu cywilnego i

akt ńiorowych do nich oraz stanu prąygotowania ksiąg parafialnych do przekaania do ,

archiwum państwowego. USC w lószarawie od 2005 roku wprowadżł w użycie program ; 
'.,

komputerowy dla cąynności wykonyranych w USC firmy TECHN|KA rr GUWCE ,,System
obsługi USC". Elektronicma baa danph pełniła funkcję pomocnicą, gdy podstawą do : :

wydawania odpisów by{y wydrukowane i oprawione księgi. Od 1 marca 2015 roku j 
]

komputerovqy zapis ksiąg stanu cyłłilnego prowadzi się w Systemie Rejestrów i i

Państwowych Żródło w module BUSC (Baza Usług Stanu Cywilnego), USC w Kosarawie
akończlł wydruk ksiąg na dniu 28 lutym 2015 roku. Księgi od ]. marca 2015 roku mają
tylko i wyłączlie postać elektroniczlą. Nie będże się ich drukować. Od tej pory w formie
papierowej są 9romadzone tylko akta óiorowe, Data ]. marca 2015 roku stanowi cezurę
pomiędz.y tradyclną formą prowadrenia ksiąg w formie papierowej a elektroniczlp . ,

systemem kancelaryjnym. Akta óiorowe w formie papierowej gromadż się w podżale na
akta urodzeń, małźeństw, zgonów. W obrębie tych grup układa się je chronologicnie. l l

Dokumentacja wytwarana w kontrolowanym urzędże stanu cyruilnego jest prawidłowo i :

klasyfikowana i kwalifikowana w oparciu o jednolity rreczovqy vqykaz akt obowiąający w , ;

Urzędże Gminy w l6szarawie. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa się l 
a

łączlie z br.akowaniem z,pozostałych komórek organizaclnych Urzędu Gminy, zgodnie z l :\_/
obowiąaljącymi w tym zakresie przepisami, za qodą archiwum państwowego. Akta stanu
cyłvilnego nie są vqypożyczane. W chwili kontroli USC nie posiadał ksiąg, które z uwagi na i 

1

okres chronologiczty powinny rcstać prrekazane do archiwum państwowego. Stan 
1

biurowego Urzędu Gminy Pomiesrczenie jest odpowiednio abezpiecrcne przed poza
oraz prred dostępem osób nieuprawnionych.

6 M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprałidłowości, przyczyn
ich powstanią zakresu i skutków oraz imioną nazwiska i funkcję (stanowisko) osób odpowiedzial,nych za

nieprałidłowości. Wskazanie podstał dokonanych ustaleń.

lmiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) osób odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidłowości

@ Brat< informacji
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_^_,,11':::'_19 Pod.r.. prz eprowadzonej w dniu Og.tz.z}t4roku kontrol,i zalecenia pokontrolne nie zostały wydane.
reallzacJl zalecen

pokontrolnych
, wydanych w wyniku
: ostatniej kontrol,i

' Zatrzeżenia do

, protokotu

stanowisko
, kontrolera do

, ,słoszonych
, zastrzeżeń

Opis

X, nie

Xlnie

($ Wystąpienie pokontrolne zostanie przekazane odrębnym pismem

Pouczenie:

, -, Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokołu kontroti, może zgłosić\- pisemne umotywowane zastżeżenia do ustaleń zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
: dni od dnia jego otrzymania.

] Kierownik jednostki kontrolowanej może odmówić podpisania protokołu kontroli, składając w
,terminie 7 dni od dnia jego otzymania pisemne wyjaśnienie przyczyn odmowy.

Protokoł podpisal,i
i

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez k nie
kierownika jednostki 

.

ro r.. o*., a n ii 

^r...... 

b.,./? i,l :.?,

ll

-\} 
_*=h..*=*....-rr"*^*_..

Podpis

ZaŁączniki llość: 0 :

($ Brat

'-....'-''.*'''....''..''..

Protokoł sporządzono w 2 egz.
egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana

egz. Nr 2 - Archiwum Państwowe w Katowicxh


