Zarzadzenie Nr 70/14
Wjta Gminy Koszarawa

Z dnia 31 grudnia 2014 roku

W sprawie: wprowadzenia zasad(polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
Koszarawa

Na podstawie przepisow art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci ( Dz. U. z 2013 r., poz.330 ze zm.), art.40 oraz art. 68 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz.885 ze zm.), oraz
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdélnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 poz.289 ze zm.) i
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego ( Dz. U. z 2010 r. Nr 208 p0z.1375). Zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam jako obowigzujgce zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
Koszarawa, stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzagdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 3.Traci moc Zarzgdzenie Nr 1/2011 W¢jta Gminy Koszarawa z dnia 3 stycznia 2011r., oraz
Zarzadzenie Nr 34/12 Waojta Gminy Koszarawa z dnia 2 lipca 2012 roku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgcg od 1 stycznia 2015
roku.



Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 70/14
Wjta Gminy Koszarawa
Z dnia 31 grudnia 2014 roku

W sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci w Urzedzie Gminy

Koszarawa

Zasady (polityka) rachunkowosci

w Urzedzie Gminy Koszarawa






I. Ogodlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy Koszarawa i Gminy Koszarawa prowadzone sg w siedzibie
Urzedu Gminy Koszarawa 17, w oparciu o zaktadowy plan kont stanowigcy zatacznik Nr 2 i
3 do niniejszego zarzadzenia. W budzecie Gminy i Jednostce Urzedu Gminy stosuje sie
wykaz kont Ksiegi Gtdwnej okreslonej w zatgczniku Nr 2 i 3 do niniejszego zarzadzenia i
obowigzujacg klasyfikacjg budzetowa.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 za pomocg komputera oraz recznie. Recznie
prowadzone sg ksiegi pomocnicze do kont 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
dotyczace odbiorcéw ustug i naleznosci z tytutu optat alkoholowych, oraz do kont 013 i
020 w postaci ksigg inwentarzowych.

3. Ewidencje i rozliczenie kosztdw prowadzi sie wedtug rodzajéw na kontach zespotu 4 wg
podziatek klasyfikacji budzetowej. Na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
sg ewidencjonowane faktury i rozrachunki, zaptacone w catosci jednorazowo w kasie sg
ksiegowane w koszty w dniu zaptaty.

4. Materiaty przekazywane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno — gospodarcze
odpisuje sie w koszty w petnej ich wartosci wynikajgcej z faktur (rachunkdéw) z datg ich
zakupu, natomiast zakup paliwa i opatu ewidencjonuje sie na kontach w zespole 3 w
rozbiciu na poszczegdlne zadania.

5. W przypadku realizowania przez jednostke programéw (projektéw) wspotfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej lub programéw o podobnych charakterze, prowadzi sie w
zaleznosci od wymogoéw danego projektu, ewidencje za pomocg odrebnego dziennika
elektronicznie w programie ksiegowosci budzetowej pod skrécong nazwa projektu .

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresé6w sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

Ustala sie nastepujgce okresy sprawozdawcze: miesieczne, kwartalne, pétroczne, roczne. W
jednostce Urzedu Gminy sporzadzane sg sprawozdania budzetowe, zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20,
poz. 103 ze zm.) .



Sprawozdania sporzadza sie w :
> W urzedzie Gminy:
e  Deklaracje ZUS

e  Sprawozdania budzetowe i sprawozdania z operacji finansowych na podstawie przepiséw
rozporzgdzen Ministra Finanséw.

e  Sprawozdania finansowe obejmujace: bilans jednostki budzetowej wedtug zatgcznika nr 5
do ,rozporzadzenia”, rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) wedtug zatgcznika nr
7 do ,rozporzadzenia” , zestawienie zmian w funduszu wedtug zatgcznika nr 8 do
,rozporzadzenia”.

> W Gminie Koszarawa:

e  Sprawozdania budzetowe i sprawozdania z operacji finansowych na podstawie przepiséw
rozporzgdzenia Ministra Finansow,

e Bilans z wykonania budzetu wedtug zatgcznika nr 9 do ,,rozporzadzenia”

e taczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki budzetowej i
bilanse jednostkowe jednostek budzetowych,

e taczny rachunek zyskow i strat jednostek budzetowych obejmujgcy rachunek zyskow i strat
urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe rachunki zyskow i strat jednostek
budzetowych a wynik finansowy netto ustala sie w wariancie poréwnawczym rachunku
zyskéw i strat, w ktérym wykazuje sie przychody i koszty, zyski i straty za biezgcy i poprzedni
rok obrotowy.

e  tajczne zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej obejmujgce zestawienie zmian
w funduszu urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe zestawienia zmian w funduszu
poszczegdlnych jednostek budzetowych,

e  Skonsolidowany bilans wedtug zatacznika nr 10 do ,,rozporzadzenia”.

3. Zasady sporzadzenia sprawozdan budzetowych.
Sprawozdania Rb-27S

W Urzedzie Gminy Koszarawa sporzgdza sie sprawozdania Rb-27S z jednostki budzetowe]j oraz
jednostki samorzadu terytorialnego.

Sprawozdania Rb 27S jednostki budzetowej sporzadza sie za poszczegdlne miesigce nie korczace
kwartatu i za miesigc grudzien wykazujgc w nich nastepujgce kolumny: dziat, rozdziat, paragraf, plan
oraz dochody wykonane.

Natomiast za miesigc marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien-roczne sporzadza sie w petnej
szczegdtowosci. W sprawozdaniu tym wykazuje sie dane pochodzace w wydziatu ksiegowosci



podatkowej. Sprawozdania Rb 27S Urzedu Gminy Koszarawa sporzgdza sie do 10-tego nastepnego
miesigca za wyjatkiem sprawozdania rocznego ktére sporzadza sie do 1-go lutego roku nastepnego.

W sprawozdaniu tym ujmowane sg dochody pochodzace z subwencji, dotacji i innych Zrddet
zewnetrznych oraz dochody pobrane przez Urzedy Skarbowe na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego. W sprawozdaniu tym ujmuje sie réwniez dane wynikajgce z decyzji organu
podatkowego tj. danych w zakresie potracen, skutkéw wynikajgcych z obnizenia gdérnej stawki
podatkowej, skutkéw ulg i zwolnien oraz skutkéw decyzji umorzeniowych i roztozeniowych na raty
zalegtosci podatkowych.

Sprawozdanie sporzadza sie do 21-go nastepnego miesigca za wyjgtkiem sprawozdania rocznego,
ktére sporzadza sie do 19-go lutego roku nastepnego.

Sprawozdania Rb 28S

W Urzedzie Gminy Koszarawa sporzgdza sie sprawozdania Rb 28S z jednostki budzetowej oraz
jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie wydatkdw ujetych w planie wydatkow .

Sprawozdania Rb 28S jednostki budzetowej sporzadza sie za poszczegdlne miesigce nie konczace
kwartatu i za miesigc grudzien wykazujgc: dziat, rozdziat, paragraf, plan oraz wydatki wykonane,
natomiast za miesigc marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien w petnej szczegdtowosci.

Do zobowigzan ujmowanych w ksiegach rachunkowych danego miesigca zalicza sie wszystkie
zobowigzania wynikajgce z faktur ktére trafity do wydziatu ksiegowosci tgcznie do 7 nastepnego
miesigca.

W sprawozdaniu rocznym ujmowane sg wszystkie zobowigzania wynikajace z otrzymanych faktur i
rachunkéw ktdre wptynety do dnia 30-tego stycznia roku nastepnego. Korekte sprawozdania Rb 28S
wynikajaca z o trzymanych faktur po pierwotnym terminie sporzadza sie po zamknieciu ksiag
rachunkowych.

1. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomocg komputera.
Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapisdw ksiegowych, obrotdéw i sald, ktére tworza:
e Dziennik,
e Ksiege gtéwng,
e Ksiege pomocniczy,
e  Zestawienie obrotdw i sald ksiegi gtdwnej oraz ksigg pomocniczych
Dziennik prowadzony jest w nastepujgcy sposob:

e  Zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim
chronologicznie,



e  Zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

e Sumy zapisOw (obroty) liczone sg w sposdb ciagty,
e Jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald ksiegi gtdwne;.

Ksiega gtdwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajgcy nastepujgce zasady:
. podwdjnego zapisu,

. Systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z
zasadg memoriatowa, z wyjgtkiem dochoddw i wydatkéw, ktdre ujmowane sg w terminach
ich zapfaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej sporzgdza sie na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:
- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od
poczatku roku, oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy narastajgco od
poczatku roku, oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegdtawiajace dla wybranych kont ksiegi
gtéwnej zapisy na kontach analitycznych dokonywane zgodnie z zasadg zapisu powtarzalnego. Ich
forma dostosowana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skfadnikach aktywéw i pasywoéw. Na kontach pozabilansowych
obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikami ani innymi urzgdzeniami
ewidencyjnymi.

Ujmowane sg w nich:
e Zaangazowanie srodkéw na wydatki budzetowe roku biezacego,
e  Zaangazowanie srodkdw na wydatki budzetowe przysztych lat,
e  Plan finansowy wydatkéw budzetowych,
e  Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow,
e Wydatki strukturalne,

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzgdzania sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych, oraz rozliczen z
budzetem panstwa i z ZUS, do ktdrych jednostka zostata zobowigzana.
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Ostateczne zamkniecia i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki powinno nastgpi¢ do 15 dni od
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skltadnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania
réznic inwentarzowych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z Instrukcji
Inwentaryzacyjnej Gminy Koszarawa ktdra stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszych zasad
rachunkowosci.

W jednostce wystepujg trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) Spis z natury polegajacy na zliczeniu , ogladzie rzeczowych sktadnikéw majatku i poréwnaniu
stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie rdznic inwentaryzacyjnych.

2) Uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci i zobowigzan potwierdzonych zgodnoscig
ich standw ze stanami wykazanymi w ksiegach jednostki.

3) Poréwnanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja realnej wartosci sktadnikow.

Ze wzgledu na zasade istotnosci rezygnuje sie ze spisywania zapaséw materiatéw biurowych.

Aktywa i pasywa wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych. W jednostce
przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkow trwatych.

Ewidencje obrotu materiatéw prowadzi sie dla zapaséw oleju napedowego, opatowego, wegla, ktéra
ujmuje sie na kontach 310 ,Materiaty”. Pozostate materiaty przekazywane sg bezposrednio do
zuzycia w dziatalnosci. Przyjecie materiatu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu . Rozchdd
materiatdw z magazynu nastepuje metoda FIFO.

Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok i wartosci jednostkowe] nie przekraczajgcej 500 zt.,
odpisuje sie w koszty pod datg zakupu w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatéw i
energii”. Pozostate srodki trwate o wartosci ponad 500 zt. do 3500,00 zt. odpisuje sie do ewidencji
pozostatych srodkéw trwatych i umarza w 100 % w miesigcu zakupu.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci do 3500,00 zt. odpisuje sie jednorazowo w petnej ich
wartosci w koszty, natomiast o wartosci wyzszej sg amortyzowane wg zasad i stawek podatkowych.

Amortyzacje i umorzenie Srodkéw trwatych nalicza sie jednorazowo za okres catego roku na koniec
roku obrotowego. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych
dowoddw Zrddtowych stosuje sie dowdd zastepczy w postaci dokumentu poswiadczajgcego przyjecie
dostawy przez uprawniong osobe i podpisang przez kierownika jednostki.



5. Opis programow komputerowych uzywanych w wydziale ksiegowosci

Wykaz programéw komputerowych przyjetych do uzytkowania w wydziale ksiegowosci:

1. System Program Ptatnik - dostarczony przez Zaktad ubezpieczen Spotecznych
aktualizowany zgodnie z zaleceniami i procedurami.

2. System finansowo ksiegowy FK Firmy Rekord Bielsko Biata eksploatowany od 01.01.2011
roku.

3. System Budzet i Budzet 2 Firmy Rekord Bielsko Biata eksploatowany od 01.01.2011 roku
4. Program posesja
5. Program $mieci
6. Program ptacowy
7. Program Bestia opracowany przez Firme Sputnik Software - sprawozdania.
Opis oraz sposdb dziatania programéw

1) System,Program Ptatnik” umozliwia prowadzenie ewidencji pracownikdéw zatrudnionych
w urzedzie (umowa o prace, umowa zlecenie), podlegajgcych ubezpieczeniu spotecznemu,
naliczanie sktadek ZUS od ww pracownikéw, sporzadzanie deklaracji imiennych i zbiorczych.

2) Programy FK oraz Budzet - jego celem jest zautomatyzowanie procesu ksiegowania
wszystkich operacji finansowych w zakresie ksiegowosci jednostek budzetowych.

Modut podzielony jest na dwie podstawowe czesci:

- Finanse i ksiegowos¢ budzetu — dotyczy operacji ksiegowych budzetu a ewidencja odbywa sie w
oparciu o plan kont i biezgce dowody ksiegowe. Plan kont dzieli sie na dwie podstawowe czesci :
konta bilansowe ( na ktdrych obowigzuje zapis dwustronny), oraz konta pozabilansowe ( na ktérych
obowigzuje zapis jednostronny). Plan kont definiowany jest przez uzytkownika i obejmuje: konta
syntetyczne, konta analityczne ( wg potrzeb szczegdétowej ewidencji zapewniajgcej bezposredni
dostep do informacji), konta wedtug klasyfikacji budzetowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w
zakresie niezbednym do sporzadzania sprawozdan

- Finanse i ksiegowos¢ jednostki budzetowej

Ewidencja operacji ksiegowych odbywa sie w oparciu o plan kont i biezgce dowody ksiegowe. Plan
kont dzieli sie na dwie podstawowe czesci:

- konta bilansowe, na ktérych obowigzuje zapis dwustronny

- konta pozabilansowe, na ktérych prowadzi sie zapisy jednostronne



Plan kont definiowany jest przez uzytkownika i obejmuje:

- konta syntetyczne- wg obowigzujgcego planu kont

- konta analityczne- wg potrzeb szczegétowej ewidencji zapewniajgcej bezposredni dostep do

informacji

- konta wg klasyfikacji budzetowej zgodne z obowigzujgcymi przepisami i dostosowanej do

sprawozdawczosci

- klasyfikacje budzetowaq rozszerzong o rodzaje i numery zadan zdefiniowanych w planie finansowym

budzetu

Wykaz ksigg rachunkowych w ksiegowosci jednostki budzetowej.

Ewidencja finansowa jednostki budzetowej prowadzona jest w oparciu o nastepujgce ksiegi

rachunkowe:

Dziennik- zbidr danych zawierajacy zarejestrowane i zadekretowane dokumenty
zewnetrzne, wtasne i obce oraz wewnetrzne dowody ksiegowe. Na kazdy dokument
wystawiany jest dekret zawierajgcy: numer dokumentu, date dokumentu, liczba
porzadkowa pozycji na dokumencie, nr konta strony WN, nr konta strony MA, nr rachunku,
rodzaj operacji, kwote do zaksiegowania, opis operacji

Raporty kasowe sg przyjmowane do zaksiegowania operacji i rejestrowane na koniec
kazdego miesigca, chronologicznie a ich numer jest kolejnym numerem pod ktdrym zostaty
wprowadzone do dziennika. Obroty dziennika ustalane s za kazdy miesigc narastajgco w
kolejnych miesigcach i w roku obrotowym.

Ksiega gtowna- zbidr zapiséw ksiegowych na kontach syntetycznych zgodnie z
obowigzujgcym planem kont, prowadzonych réwnolegle z rejestracja operacji finansowych
w dzienniku. Zbiér zawiera sumy tgczne na kontach, obroty i salda za kazdy miesigciw
sposo6b ciggty narastajgco w kolejnych miesigcach i w roku obrotowym.

Sprawdzianem poprawnosci ksiegi jest zgodnos¢ sum facznych obcigzen i uznan kont
bilansowych oraz zgodno$¢ obrotéw z dziennikiem w ramach poszczegdlnych miesiecy i
narastajgco w roku obrotowym.

Zbiér kont analitycznych- prowadzony jest w ramach ksiegi gtéwnej a zapisy w zbiorze kont
analitycznych dokonywane sg wg zasad podwdjnego zapisu i sg pierwotne w stosunku do
zapisu kont gtéwnych. Sumy obrotéw i sald na tych kontach stanowig obroty i salda
odpowiadajgcych im kont ksiegi gtéwnej. Zbior kartotek kont analitycznych jest to zbiér
wszystkich operacji finansowych sktadajgcych sie na obroty kont analitycznych. Sumy
obrotow i sald kartotek sg zgodne z obrotami i saldami odpowiadajgcych im kont
analitycznych w ramach poszczegdlnych miesiecy narastajgco w roku obrotowym. Zbiér
rozrachunkow z kontrahentami zawiera konta, rachunki i dowody zaptaty kontrahentow i
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jest to zbidr, w ktdrym powtdrzone sg zapisy jednostronne dokonane uprzednio na kontach
analitycznych kontrahentéw. Salda na rozrachunkach poszczegdlnych kontrahentéw sg
zgodne z saldami odpowiadajgcym im kont w zbiorze kont analitycznych.

Zbior pozostatych rozrachunkdw, jest to zbidr wszystkich operacji finansowych sktadajgcych sie na
obroty analitycznych kont rozrachunkowych. Sumy obrotéw i sald kartotek sg zgodne z obrotami i
saldami odpowiadajacych im kont analitycznych w ramach poszczegélnych miesiecy i narastajgco w
roku obrotowym.

Zbior kont wg klasyfikacji budzetowej zawiera obroty i salda kont do ktérych nalezy prowadzié zapisy
wg podziatek klasyfikacji budzetowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Zapisy w tym zbiorze s3
zapisami jednostronnymi, powtdérzonymi, ktére byty uprzednio zapisane na koncie gtéwnym. Sumy
obrotéw i sald na tych kontach plus zapisy dotyczgce tych kont a nie ujete wg klasyfikacji powinny
by¢ zgodne z obrotami i saldami odpowiadajgcych im kont ksiegi gtdwnej.

Karty wydatkéw, jest to zbidr zawierajgcy zapisy jednostronne powtdrzone, ktére byty uprzednio
zapisane na kontach klasyfikacji budzetowej, dotyczgce wydatkéw i kosztéw zwigzanych z realizacjg
planu finansowego zadan biezgcych i inwestycyjnych oraz funduszy.

Rejestracji dokumentow i ksiegowania dokonuje osoba posiadajgca odpowiednie uprawnienia i
wszystkie dokumenty oznaczone sg kodem operatora dokonujgcego rejestracji i ksiegowania.

6. Obowigzujace metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wg zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci z dnia 29
wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j.Dz.U.z 2013r. poz. 330 ze zmianami) oraz przepiséw
szczegblnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia
20009r.(t.j.Dz.U. z 2013r. poz. 885 ze zmianami) wg nizej przedstawionych zasad.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wtasnych srodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie
nabycia, zas otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu. Wartosci
niematerialne i prawne o wartosci poczagtkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym dla oséb prawnych ( z wyjgtkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi)
podlegajg umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wg stawek amortyzacyjnych i zasad
okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych. Umorzenie dotyczgce srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ujmowane jest na koncie 071, natomiast
pozostate srodki trwate ujmowane sg na koncie 072. Amortyzacja obcigza konto kosztéw 400-
,2Amortyzacja”. Pod pojeciem pozostatych srodkéw trwatych rozumiemy srodki o wartosci
poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym, ktére umarzane sa w 100%
W miesigcu przyjecia do uzywania a umorzenie ujmowane na koncie 072 ujmowane jest w
korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii” ujmujac je tylko w ewidencji ilosciowej
spisujac w koszty dziatalnosci operacyjnej pod datg zakupu.
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Rzeczowe aktywa trwate obejmuja:

- $rodki trwate

- pozostate $rodki trwate

- inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Srodki trwate obejmujg w szczegdlnosci: grunty, budynki, budowle, maszyny i urzadzenia, $rodki
transportu i inne rzeczy, ulepszenie w obcych érodkach trwatych. Srodki trwate w dniu przyjecia do
uzytkowania wycenia sie: w przypadku zakupu- wg ceny nabycia lub ceny zakupu, jezeli koszty zakupu
nie stanowig istotnej wartosci w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie wg kosztow
wytworzenia, w przypadku spadku lub darowizny- wg wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
okreslonej w umowie o przekazaniu, w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu
Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego- w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu.

Na dzien bilansowy Srodki trwate ( z wyjgtkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie w
wartoéci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Srodki
trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

- podstawowe $rodki trwate na koncie 011- ,Srodki trwate”
- pozostate $Srodki trwate na koncie 013- , Pozostate srodki trwate”

Srodki trwate umarzane i amortyzowane sg jednorazowo za okres catego roku na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wg stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od oséb prawnych. Odpisdw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od miesigca
nastepujgcego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na
koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”, amortyzacja
obcigza konto 400 na koniec roku. W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkéw
trwatych. Wartosci niematerialne i prawne amortyzuje sie liniowo przy zastosowaniu stawki 30% w
skali roku.

Pozostate srodki trwate finansuje sie ze sSrodkéw na biezgce wydatki, sg to srodki o wartosci
poczatkowe]j do 3.500 tys. podlegajgce ewidencji ilosciowej i wartosciowej prowadzonej w ksiedze
inwentarzowej w dziale ksiegowosci wg miejsca uzytkowania, na koncie 013. Umorzenie tych
srodkow nastepuje jednorazowo w momencie przyjecia ich do uzytkowania.

Inwestycje ( Srodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia tych srodkéw trwatych ktére stanowig wyposazenie nowych obiektow
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoriczenia inwestycji.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych zalicza sie w szczegdlnosci nastepujace
koszty: dokumentacje projektowe, nabycie gruntéw i innych sktadnikdw majatku, badania
geodezyjne i inne dotyczace okreslenia wtasciwosci terenu, przygotowania terenu pod budowe,
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nadzory autorskie i inwestorskie, ubezpieczenia majgtkowe obiektéw w trakcie budy, inne koszty
bezposrednio zwigzane z budowa.

Naleznosci dtugoterminowe, to naleznosci, ktérych termin spfaty przypada w okresie dtuzszym niz
rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajgcej zaptaty, a wiec tgcznie z naleznymi
odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizuje ich wartos¢. Dtugoterminowe aktywa
finansowe obejmujg w szczegdlnosci: akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych, akcje i
inne dtugoterminowe papiery warto$ciowe. Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie
nabycia lub w cenie zakupu, na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje
dtugoterminowe wyceniane sg w wartosci godziwej lub w cenie rynkowej bedgcej wynikiem
zaktualizowanej ceny nabycia.

Zapasy obejmujg materiaty wyceniane w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu.
Jednostka prowadzi ewidencje obrotu materiatowego i na podstawie spisu z natury ustalana jest
wartosé niezuzytych materiatdw w cenie zakupu, ktdrg uzgadnia sie z kontem 310: ,Materiaty”.

Naleznosci krétkoterminowe- to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego, wyceniane sg w wartosci nominalnej tgcznie z podatkiem vat.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wg wartoéci nominalnych.
Szczegblne zasady wyceny aktywow i pasywow:

Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnosci Urzedu Gminy Koszarawa oraz zasade istotnosci
przyjmuje sie na podstawie art.4 ust.4 ustawy o rachunkowosci nastepujace rozwigzania szczegdlne.
Ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowa jednostka przyjmuje w zasadach wyceny
aktywodw i pasywdw nastepujace uproszczenia, ktére nie wywierajg istotnie ujemnego wptywu na
rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego:

- optaty z géry: prenumeraty, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia i inne nie podlegajg rozliczeniom
w czasie za posrednictwem rozliczern miedzyokresowych kosztéw, ksieguje sie je w koszty miesigca, w
ktdrym zostaty poniesione,

- optaty za energie elektryczng ptatng z géry podlegaja zaliczeniu w koszty w miesigcu ktérego
dotycza,

- rezygnuje sie ze spisu z natury na koniec roku paliwa znajdujgcego sie w zbiornikach samochoddw i
materiatéw wydanych pracownikom,

- koszty poniesione na przetomie roku obcigzajg miesigc ktérego dotycza.
2. Ustalanie wyniku finansowego
o W jednostkach budzetowych

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,, Wynik finansowy”. Ewidencja kosztéw dziatalnosci
podstawowe]j prowadzona jest w zespole 4 Kont tj. wg rodzajéw kosztéw i jednoczesnie w
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podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkéw. Na wynik finansowy netto zgodnie z
rachunkiem zyskow i strat sktada sie:

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalnosci operacyjnej,

- wynik z dziatalno$ci gospodarczej,
- wynik brutto

e W organie finansowym jst

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik z
wykonania budzetu”, wg zasady kasowe] poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym
roku dochodoéw i wydatkdw budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych z koricem roku
(niewygasajacych) ujmowanych na odrebnych kontach: 901 ,,Dochody budzetowe”, 902
»Wydatki budzetowe” oraz 903 ,Niewykonane wydatki”. Operacje wynikowe, ktére nie
powodujg zwiekszenia wydatkéw i dochodéw danego roku budzetowego (tzw. operacje nie
kasowe), dotyczace przychoddéw i kosztéw finansowych oraz pozostatych przychodoéw i
kosztéw operacyjnych ujmowane sg na koncie 962 ,, Wynik na pozostatych operacjach”. W
roku nastepnym po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego przez organ stanowigcy jst a
saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.
Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb- NDS ustalane
jest wg przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe;.

3. Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych

Wykaz kont dla budzetu Gminy Koszarawa oraz zasady prowadzenia analityki do powyzszych kont
prowadzony jest wg zatacznika nr 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej i wykaz ksigg pomocniczych oraz przyjetych
przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen.

Symbol konta Nazwa konta Zasady prowadzenia analityki

. Ewidencja analityczna dotyczy rachunku
133 Rachunek budzetu )
gtéwnego
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Ewidencje analityczng prowadzi sie wg

134 Kredyty bankowe ] ,
poszczegdlnych umoéw kredytowych
135 Rachunek srodkéw na Ewidencje analityczng prowadzi sie zgodnie z
niewygasajgce wydatki rachunkiem na wydatki niewygasajgce
Ewidencje analityczng prowadezi sie dla
227 Rozliczenie dochodéw rozliczen dokonywanych przez jednostke
budzetowych budzetows z tytutu realizowanych dochodéw
budzetowych
Ewidencje analityczng prowadzi sie odrebnie
223 Rozliczenie wydatkéw dla rozliczert dokonywanych z kazda jednostkg
budzetowych budzetowg objetg budzetem gminy z tytutu
realizowanych wydatkéw budzetowych
. . Ewidencje analityczna prowadzi sie wg
224 Rozrachunki budzetu Lo , ,
dtuznikéw oraz poszczegdlinych tytutéw
Rozliczenie . . . L .
. ) Ewidencje analityczng prowadzi sie odrebnie
225 niewygasajacych T i ]
) dla rozliczen niewygasajgcych wydatkow
wydatkow
Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtu
240 Pozostate rozrachunki ) , y ap , ¢ , &
kontrahentdéw i poszczegdlnych tytutéw
260 Zobowigzania Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
finansowe poszczegdblnych tytutéw zobowigzan
290 Odpisy aktualizujace Ewidencje analityczna prowadzi sie wg
naleznosci dochodu budzetowego
Ewidencje analityczng prowadzi sie w
901 Dochody budzetowe 18 ] y“ 2 p ] G W8
klasyfikacji budzetowej
Ewidencje analityczna prowadzi sie wg
902 Wydatki budzetowe klasyfikacji budzetowej oraz jednostek
budzetowych
) . Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
903 Niewykonane wydatki o . .
klasyfikacji budzetowej
909 Rozliczenia Ewidencje analityczng prowadzi sie wg tytutéw
miedzyokresowe rozliczen miedzyokresowych
Skumulowane wyniki . . i o .
960 Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie

budzetu
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Wynik wykonania

961 ) Ewidencji analitycznej nie prowadazi sie
budzetu
Wynik na pozostatych ) B ) o o
962 . Ewidencji analitycznej nie prowadazi sie
operacjach
Konta pozabilansowe
Symbol konta Nazwa konta Zasady prowadzenia analityki

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
Planowane dochody T ) ) )
991 . klasyfikacji budzetowej oraz jednostek
budzetowe ]
budzetowych

. Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
Planowane wydatki

992 . klasyfikacji budzetowej oraz jednostek
budzetowe ]
budzetowych
201 Zobowigzania Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
warunkowe kontrahenta i zadania

o Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
292 Naleznosci warunkowe . .
kontrahenta i zadania

4. Zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy
Konta bilansowe
Konto 133-, Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane s3 gtdéwnie na podstawie dowoddw bankowych i musza
by¢ zgodne z zapisami ksiegowosci w banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym
ksieguje sie sumy zgodnie z wyciggiem natomiast réznice wynikajace z btedu odnosi sie na konto 245
jak ,,sumy do wyjasnienia”. Rdznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego
zatwierdzajgcego sprostowanie btedu. Na podstawie polecenia ksiegowania ksiegowane sg mylne
wpftaty bedace dochodem jednostki po stronie Ma przy jednoczesnym ujeciu po stronie Wn jako
rozliczenie dochodu. Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek
budzetu, w tym réwniez dotyczace udzielonego przez bank kredytu w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w
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ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz

wyptaty z tytutu spfaty kredytu udzielonego przez bank w korespondencji z kontem 134.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow

pienieznych na rachunku budzetu a saldo Ma konta 133 kwote wykorzystanego kredytu bankowego

udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Typowe zapisy strony Wn 133-,,Rachunek budzetu”

Tres$¢ operacji
Konto przeciwstawne
Dochody realizowane wytacznie poprzez rachunek budzetu
Udziaty we wptywach dochodéw budzetu panstwa oraz
224 dochody z tytutu podatkéw i optat pobieranych na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego przez urzedy skarbowe
24 Wptyw udziatéw w podatku dochodowym od 0sdb fizycznych
(MF)
901 Subwencja ogdlna (z wytgczeniem subwencji oswiatowej
otrzymanej w grudniu za styczen nastepnego roku)
909 Wptyw subwencji oswiatowej w grudniu za styczen
nastepnego roku
Dotacje celowe z budzetu panistwa na zadania z zakresu
901 administracji rzadowej zlecone jednostce samorzadu
terytorialnego oraz inne zadania zlecone ustawami
Dotacje celowe z budzetu panistwa na finansowanie lub
901 dofinansowanie zadan witasnych jednostki samorzadu
terytorialnego
Dotacje celowe realizowane na podstawie porozumien z
901 organami administracji rzgdowej lub z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego
901 Dotacje celowe z budzetu panstwa na usuwanie zagrozen dla
bezpieczenstwa i porzgdku publicznego
901 Dotacje z funduszéw celowych
901 Srodki finansowe pochodzace ze zrédet zagranicznych
niepodlegajgce zwrotowi oraz srodki na wspétfinansowanie
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programow realizowanych ze Srodkéw zagranicznych

901

Wptyw srodkdw na dofinansowanie zadan wtasnych
jednostek samorzadu terytorialnego otrzymanych z innych
Zrédet

134

Wptywy z tytutéw kredytéw bankowych

222

Okresowe przelewy dochoddw realizowanych przez jednostki
budzetowe (oraz wptaty dotyczace jednostki)*

223

Zwroty Srodkéw przekazanych na wydatki urzedu i innych
jednostek budzetowych

224

Rozrachunki z innymi budzetami dot. rozliczen dochoddéw
budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe oraz
rozrachunki z tytutu dochodéw pobranych na rzecz dochodu
panstwa

*Jednoczesny zapis czyszczgcy obroty 133/222, 222/133.

Typowe zapisy strony Ma konta 133-,Rachunek budzetu”

Konto przeciwstawne

Tres$¢ operacji- wydatki

Okresowe przelewy na wydatki innych jednostek

223 budzetowych

134 Sptata kredytéw bankowych

260 Sptata zaciggnietych pozyczek

24 Zwrot dotacji celowych w roku nastepnym po roku

budzetowym

901-stornoczerwoneMa

Zwrot dotacji celowych w roku budzetowym

Konto 134- , Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu. Po
stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu, po stronie Ma konta 134 ujmuje sie
kredyt bankowy na finansowanie budzetu. Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan

kredytu przeznaczonego na finasowanie budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 134-, Kredyty bankowe”

Konto przeciwstawne

Tresc operacji
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133 Sptata kredytu bankowe zaciggnietego

962 Umorzenie kredytéw bankowych

909 Sptata naliczonych odsetek od kredytu na koniec okresu

Typowe zapisy strony Ma konta 134-,Kredyty bankowe”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji
133 Kredyty bankowe zaciggniete, przekazane na rachunek budzetu
962 Ujemne rdznice kursowe ustalone od sptaconej kwoty kredytu
909 Naliczenie odsetek od kredytdw na koniec okresu

Konto 135-, Rachunki srodkow na niewygasajgce wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkéw na
niewygasajgce wydatki. Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentow
bankowych. Konto 135 moze wykazywacd saldo Wn, co oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunku.

Konto 222-, Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe
zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan
jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 901. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie
przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu dokonane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 133. Ewidencje szczegdtowg do konta 222 prowadzi sie w sposéb
umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen. Konto 222 moze wykazywac dwa salda: saldo Wn konta 222
oznacza stan dochoddw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe lecz nie
przekazanych na rachunek budzetu, saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych
przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami. Przeksiegowanie zrealizowanych dochoddw przez jednostki budzetowe obywa sie
na podstawie sprawozdania Rb-27S na konto 901 poprzez dekret w systemie komputerowym
(sprawozdania z UG oraz jednostek oswiatowych).

Typowe zapisy strony Wn konta 222-,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
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Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji

Przeniesie na podstawie okresowego lub rocznego
901 sprawozdania budzetowego Rb-27S sumy zrealizowanych
dochoddéw budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 222-,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

133 Okresowe przelewy na rachunek budzetu dochodéw
budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe

Konto 223-, Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkdw budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku
budzetu na pokrycie wydatkow jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 133. Na stronie
Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajgcej z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902. Ewidencje szczegétowa do
konta 223 prowadzi sie w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z poszczegélnymi
jednostkami z tytutu przelanych na ich rachunki srodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych. Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych
Srodkow na rachunki biezgce jednostek budzetowych lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych. Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw przez jednostki budzetowe na podstawie
sprawozdania Rb-28S na konto 902 odbywa sie poprzez dekret w systemie komputerowym.

Typowe zapisy strony Wn konta 223-,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

133 Okresowe przelewy na wydatki Urzedu i innych jednostek
budzetowych z rachunku podstawowego budzetu

Typowe zapisy strony Ma konta 223-, Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

502 Wydatki objete planem danego roku budzetowego
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zrealizowane przez Urzad i inne jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan
budzetowych Rb-28S

133

Zwrot srodkéw niewykorzystanych na wydatki danego roku
budzetowego

Konto 224-,,Rozrachunki budzetu”

1.

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami a w szczegdélnosci:

Rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu.

Rozrachunkdw z tytutu udziatdw w dochodach innych budzetéw.

Rozrachunkdw z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu panstwa (fundusz

alimentacyjny).

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwiaé ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wg poszczegdlnych tytutéw oraz wg poszczegdlnych budzetéw. Konto 224 moze wykazywaé dwa
salda: saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan budzetu z

tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 224-, Rozrachunki budzetu”

Konto przeciwstawne

Tresc¢ operacji

901

Przypis udziatéw we wptywach dochodéw budzetu panstwa
oraz dochodéw z tytutu podatku i optat pobieranych na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego otrzymanych w
nastepnym miesigcu

133

Przekazanie naleznych budzetowi paristwa dochoddw
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej
oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu
terytorialnego ustawami

133

Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej w roku nastepnym

901

Przeksiegowanie zrealizowanych dochodoéw przez urzedy
skarbowe na podstawie okresowych sprawozdan Rb-27 z
urzedow skarbowych
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Typowe zapisy strony Ma konta 224-,,Rozrachunki budzetu”

Konto przeciwstawne

Tres$¢ operacji

Wptyw dochoddw naleznych za poprzedni miesigc z tytutu
udziatéw w wptywach dochodéw budzetu panstwa oraz

133
dochoddw z tytutu podatkdw i optat pobieranych przez
urzedy skarbowe na koniec kwartatu
133 Dochody z tytutu udziatéw w podatku dochodowym od oséb
fizycznych
Wptyw dochoddw naleznych budzetowi panstwa z tytutu
133 realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych

zadan zleconych ustawami

Konto 225 - , Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu realizowanych

niewygasajacych wydatkéw. Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu

na pokrycie niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych, na stronie Ma konta 225 ujmuje sie

wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych.

Typowe zapisy strony Wn konta 225- ,Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow”

Konto przeciwstawne

Tresc¢ operacji

135

Przekazanie srodkdw na pokrycie niewygasajgcych wydatkéw

Typowe zapisy stromy Ma konta 225- ,,Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow”

Konto przeciwstawne

Tresc¢ operacji

Przelew niewykorzystanych srodkéw na wydatki

133 . .
niewygasajace
Wydatki objete planem wydatkéw niewygasajgcych
904 zrealizowanych w urzedzie lub innej jednostce budzetowej na

podstawie sprawozdan
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Konto 240- ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu. Ewidencja
szczegdtowa do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozrachunkéw wg poszczegdlnych tytutéw oraz
wg kontrahentéw. Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 240- ,Pozostate rozrachunki”

Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji

133 Btedne obcigzenia i korekty nieprawidtowych uznan w

wyciggach bankowych

Typowe zapisy strony Ma konta 240- ,Pozostate rozrachunki”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

Btedne uznania i korekty nieprawidtowych obcigzen
wynikajgce z wyciggéw bankowych

133

Konto 260- ,,Zobowiqgzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych z wyjatkiem
kredytédw bakowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych. Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartosé sptaconych zobowigzan
finansowych, a na stronie Ma zaciggnietych zobowigzan finansowych. Ewidencja szczegétowa
prowadzona do konta 260 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu zobowigzan z poszczegdlnymi
kontrahentami wg tytutéw zobowigzan. Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan nadptaconych zobowigzan finansowych, saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 260- ,Zobowigzania finansowe”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji
133 Sptata zaciagnietych pozyczek
962 Umorzenie zaciggnietych pozyczek
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Typowe zapisy strony Ma konta 260- ,Zobowigzania finansowe”

Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji

133 Wptyw zaciggnietych pozyczek na rachunek budzetu

Konto 290- ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie
zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma warto$é odpisow
aktualizujgcych naleznosci. Konto moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce wartosé odpiséw
aktualizujacych .

Typowe zapisy strony Wn konta 290- ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

962 Sptata udzielonej pozyczki na ktérg zostat rozwigzany odpis
aktualizujgcy naleznosci

Typowe zapisy strony Ma konta 290- ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

962 Odpisanie na konto ,,Wynik na pozostatych operacjach nie
kasowych” utworzonego odpisu aktualizujgcego naleznosci

Konto 901- ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochoddw budzetu. Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie
przeniesione w korcu roku sumy osiggnietych dochodéw budzetu na konto 961. Na stronie Ma konta
901 ujmuje sie dochody budzetu:

e Na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych w korespondencji z kontem
222.

e Na podstawie sprawozdan innych organéw w korespondencji z kontem 224.
e  Zwroty nadptat w dochodach wtasnych, dotacjach- stornem czerwonym.
e  Zinnych tytutéw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdlnych dochodéw
budzetu wg podziatek klasyfikacji budzetowej oraz jednostek budzetowych. Saldo Ma konta 901
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oznacza sume osiggnietych dochoddéw budzetu za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 901- ,,Dochody budzetu”

Konto przeciwstawne

Tres$¢ operacji

961

Przeniesienie salda konta 901 pod datg ostatniego roku
budzetowego

Typowe zapisy strony Ma konta 901- ,Dochody budzetu”

Konto przeciwstawne

Tres¢ operacji

Udziaty we wptywach dochodu budzetu panstwa oraz
dochody z tytutu podatkow i optat pobieranych przez urzedy

224
skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego na
podstawie sprawozdania Rb-27
909 Wptyw subwencji ogdlnej (czesci oswiatowej) otrzymanej w
grudniu za styczen nastepnego roku
227 Przeksiegowanie okresowych sprawozdan Rb-27S
przedktadanych przez urzad i inne jednostki budzetowe
133 Dochody z tytutu przekazanych dotacji celowych
904 Dochody z niewykorzystanych srodkéw z wydatkéw

niewygasajacych

Storno czerwone Ma 901

Niewykorzystane dotacje celowe zwrdcone w roku
budzetowym

Storno czerwone Ma 901

Niewykorzystane dotacje celowe zwrécone w terminie do 31
stycznia roku nastepnego

Storno czerwone Ma 901

Zwrot nadptat w dochodach wtasnych

Konto 902- ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wykonanych wydatkéw budzetowych budzetu. Na stronie Wn konta
902 ujmuje sie wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych w

korespondencji z kontem 223. Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie w koncu roku sumy

dokonanych wydatkéw budzetowych na konto 961. Ewidencja szczegdétowa do konta 902 umozliwia
ustalenie stanu poszczegdlnych wydatku budzetu wg podziatek klasyfikacji budzetowej. Saldo Wn
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konta 902 oznacza sume dokonanych wydatku budzetu za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 902- ,,Wydatki budzetu”

Konto przeciwstawne

Tres$¢ operacji

223

Okresowe sprawozdania Rb-28S urzedu i innych jednostek
budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 902- , Wydatki budzetu”

Konto przeciwstawne

Tres¢ operacji

961

Przeniesienie salda konta 902 pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego

Konto 909- ,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczerh miedzyokresowych. Ewidencja szczegétowa do konta 909
umozliwia ustalenie stanu rozliczen miedzyokresowych wg ich tytutéw. Konto 909 moze wykazywac

saldo Wni Ma.

Typowe zapisy strony Wn konta 909- ,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto przeciwstawne

Tres¢ operacji

901

Przypis w styczniu otrzymanej w grudniu a zaliczanej do
dochoddw stycznia subwencji osSwiatowej

134, 260

Sptata naliczonych odsetek od kredytu lub pozyczki

Typowe zapisy strony Ma konta 909- ,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto przeciwstawne

Tres¢ operacji

133

Otrzymana w grudniu subwencja oswiatowa za styczen
nastepnego roku

134, 260

Naliczenie odsetek od kredytu lub pozyczki
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Konto 960- ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu z lat
ubiegtych. Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni rok,
przeniesienie sald: Wn konta 961 oraz Wn konta 962 na dzien konczacy poprzedni rok budzetowy. Na
stronie Ma konta 960 ujmuje sie pod datg przyjecia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni
rok, przeksiegowania sald strony Ma konta 961 i 962 ustalonych na dzien koriczagcy poprzedni rok
budzetowy. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta
960 stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 960- ,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji

Przeksiegowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
961 wykonania budzetu za rok poprzedni, niedoboru z wykonania
budzetu

Przeksiegowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
962 wykonania budzetu za poprzedni rok kosztéw finansowych
zaliczanych do operacji nie kasowych zrealizowanych w

poprzednim roku

Typowe zapisy strony Ma konta 960- ,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

Przeksiegowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
961 wykonania budzetu za poprzedni rok niedoboru z wykonania
budzetu

Przeksiegowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania pod
962 datg zatwierdzenia wykonania budzetu za poprzedni rok
przychoddéw zaliczanych do operacji nie kasowych

zrealizowanych w poprzednim roku

Konto 961- ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie poniesionych
ciggu roku wydatkow budzetu w korespondencji z kontem 902. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku
dochoddw budzetu w korespondencji z kontem 901. W ewidencji szczegdtowej do konta 961
wyodrebnia sie Zrédta zwiekszen i rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do
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potrzeb sprawozdawczosci. Na koniec roku konto 961 moze wykazywacé dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan deficytu budzetu a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastepnym pod data zatwierdzenia budzetu
saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.

Typowe zapisy strony Wn konta 961- ,Wynik wykonania budzetu”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
960 wykonania budzetu za poprzedni rok nadwyzki budzetu
zrealizowanej w roku poprzednim

902 Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw
budzetowych

903 Przeniesienie na koniec roku niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych

Typowe zapisy strony Ma konta 961- ,Wynik wykonania budzetu”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z
960 wykonania budzetu za poprzedni rok deficytu budzetu z
poprzedniego roku

901 Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych dochodéow
budzetowych

Konta pozabilansowe
Konto 991- ,,Planowane dochody budzetowe”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta
991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu. Na stronie Ma konta 991
ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991.

Konto 992- ., Planowane wydatki budzetowe”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 992
ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce planowane wydatki. Na
stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatku budzetu lub wydatki
zablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢é planowanych wydatkéw budzetu.
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Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta
992.

5. Wykaz kont syntetycznych dla Urzedu Gminy oraz zasady prowadzenia analityki do powyzszych
kont

Konta bilansowe

Symbol konta Nazwa konta Zasady prowadzenia analityki

Zespot 0- Majatek trwaty

Ewidencje analityczng prowadszi sie
ilosciowo-wartosciowo wg grup rodzajowych

011 Srodki trwate
klasyfikacji srodkéw trwatych- ewidencje
analityczng prowadzi sie metoda reczng
Ewidencje analityczng prowadzi sie
) . ilosciowo-wartosciowo oraz wg miejsca
013 Pozostate srodki trwate

uzytkowania- ewidencje analityczna
prowadzi sie metoda reczna

Ewidencje analityczng wartosci

L ) ) niematerialnych i prawnych o wartosci

Wartosci niematerialne i o )

020 poczatkowej wyzszej niz 3.500 tys. prowadzi
rawne

P sie ilosciowo-wartosciowo- ewidencje

analityczng prowadzi sie metoda reczng

. Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
Diugoterminowe aktywa .. . ,
030 . rodzajow dtugoterminowych aktywoéw
finansowe ]
finansowych

Umorzenie srodkéw Ewidencje analityczng prowadzi sie w
071 trwatych oraz wartosci tabelach umorzeniowych w rozbiciu na
niematerialnych i prawnych poszczegdblne grupy rodzajowe
Umorzenie pozostatych Ewidencje analityczng prowadzi sie w
072 Srodkow trwatych wartosci rozbiciu na: umorzenie pozostatych srodkow
niematerialnych i prawnych trwatych i umorzenie wartosci
oraz zbiordw bibliotecznych niematerialnych i prawnych

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg

. . . podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
Srodki trwate w budowie ) ) i
080 ) . poszczegblnych efektéw naktaddw
(inwestycje) : . . o
inwestycyjnych stuzgcych powstaniu srodka

trwatego

Zesp6t 1- Srodki pieniezne i rachunki bankowe
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Ewidencja analityczna prowadzona jest wg
poszczegoblnych raportéow kasowych z

101 Kasa podziatem na raporty kasowe dochodéw i
wydatkdw odpowiednio z kontem bankowym
ktérego dotycza
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
130 Rachunek biezacy jednostki | rachunkéw bankowych, podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz jednostek budzetowych
Rachunki $rodkéw funduszy ) B . o o
135 . ) Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie
specjalnego przeznaczenia
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
139 Inne rachunki bankowe rachunkéw bankowych otwartych przez bank
zgodnie z przeznaczeniem
141 Srodki pieniezne w drodze Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie
Zespot 2- Rozrachunki i roszczenia
) . .. Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
Rozrachunki z odbiorcami i i , T
201 . poszczegdlnych kontrahentdow, klasyfikacji
dostawcami ) ]
budzetowe;j
L , Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
Naleznosci z tytutow ., .. , -
221 i . rodzajéw dochodéw i podziatek klasyfikacji
dochoddéw budzetowych . )
budzetowe;j
Rozliczenie dochodéw ) .. . o .
222 . Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie
budzetowych
Rozliczenie wydatkéw . . . . .
223 . Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie
budzetowych
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
224 Rozliczenie dotacji jednostek otrzymujgcych dotacje,
budzetowych przeznaczenia dotacji oraz klasyfikacji
budzetowe;j
. . ) Ewidencje analityczng prowadzi sie wg tytutu
225 Rozrachunki z budzetami . . N . .
rozliczen i podziatek klasyfikacji budzetowej
. Ewidencje analityczna prowadzi sie wg
Pozostate rozrachunki , oo . L
229 . tytutdw rozrachunkoéw i podziatek klasyfikacji
publiczno- prawne . .
budzetowej
231 Ewidencje analityczng prowadzi sie wg typu

Rozrachunki z tytutu

umow a imienne karty wynagrodzen
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wynagrodzen

wprowadzane s3 przy uzyciu komputera.
Karty drukuje sie na koniec kazdego roku
przy pomocy programu ,Ptace rekord”

Pozostate rozrachunki z

Ewidencje analityczng prowadzi sie imiennie

234
pracownikami dla kazdego pracownika
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
. kontrahentdéw, wg jednostek budzetowych
240 Pozostate rozrachunki ) ,
poszczegdblnych rozrachunkéw oraz wg
podziatek klasyfikacji budzetowej
245 Wptywy do wyjasnienia Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie
590 Odpisy aktualizujgce Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
naleznosci rodzaju dochodu budzetowego
Zespot 3- Materiaty i towary
Ewidencje analityczng prowadzi sie w
310 Materiaty 1 ] .y a.p ] &We
miejsca zuzycia
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
330 Towary . . . .
jednostki budzetowej
Zespot 4- Koszty wg rodzajow i ich rozliczenia
400 Amortyzacja Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie
o L . Ewidencje analityczna prowadzi sie wg
401 Zuzycie materiatéw i energii o . .
klasyfikacji budzetowej
Ewidencje analityczna prowadzi sie w
402 Ustugi obce 1 ] y“ p ] &We
klasyfikacji budzetowej
Ewidencje analityczna prowadzi sie w
403 Podatki i opfaty e . y“ p . e
klasyfikacji budzetowej
Ewidencje analityczna prowadzi sie w
404 Wynagrodzenia e ) y“ p . e
klasyfikacji budzetowej
405 Ubezpieczenia spoteczne i Ewidencje analityczna prowadzi sie wg
inne Swiadczenia klasyfikacji budzetowej
Ewidencje analityczna prowadzi sie w
409 Pozostate obcigzenia 16 ] y" p ] &We
klasyfikacji budzetowej
Zespot 7- Przychody, dochody i koszty
720 Przychody z tytutu Ewidencje analityczng prowadzi sie wg typu

dochodéw budzetowych

przychodéw i wg podziatek klasyfikacji
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budzetowe;j

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg typu
750 Przychody finansowe przychodoéw i wg podziatek klasyfikacji
budzetowe;j

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg

751 Koszty finansowe
Y podziatek klasyfikacji budzetowej
260 Pozostate przychody Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
operacyjne podziatek klasyfikacji budzetowej
Ewidencje analityczng prowadzi sie wg typu
761 Pozostate koszty operacyjne przychoddéw i wg podziatek klasyfikacji
budzetowe;j
Ewidencje analityczng prowadzi sie w
770 Zyski nadzwyczajne .JQ y ] a_F_) ] Q. g
podziatek klasyfikacji budzetowej
Ewidencje analityczng prowadzi sie w
771 Straty nadzwyczajne I yeznap @ We

podziatek klasyfikacji budzetowe;j

Zespot 8- Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Ewidencje analityczng prowadzi sie w
800 Fundusz jednostki 1 y ap & W8
rodzaju funduszu

Dotacje budzetowe, ) B ) o o
810 L. . Ewidencji analitycznej nie prowadzi sie
ptatnosci z budzetu

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
Zaktadowy Fundusz ) ] o ) ,
853 .. ) . jednostek budzetowych, wg Zzrédet zwiekszen
Swiadczen Socjalnych o ) .
i kierunkdw zmniejszen

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg

860 Wynik finansow
y y tytutéw powstania straty lub zysku
Konta pozabilansowe
Symbol konta Nazwa konta Zasady prowadzenia analityki
Ewidencje analityczng prowadzi sie w
975 Wydatki strukturalne 1€ ] y” 2 p ] @ We
klasyfikacji budzetowej
980 Plan finansowy wydatkéw Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
budzetowych klasyfikacji budzetowej
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981 Plan finansowy Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
niewygasajacych wydatkow klasyfikacji budzetowej

998 Zaangazowanie wydatkow Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
budzetowych roku biezgcego klasyfikacji budzetowej

999 Zaangazowanie wydatkow Ewidencje analityczng prowadzi sie wg
budzetowych przysztych lat klasyfikacji budzetowej

6. Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy
Konta bilansowe
Konto 011- ,,Srodki trwate”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej wtasnych srodkow
trwatych stuzgcych dziatalnos$ci podstawowej jednostki oraz jej dziatalnosci finansowo wyodrebnionej
ktdre nie podlegajg ujeciu na koncie 013. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na
stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci poczgtkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia
Srodkdéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071. Konto 011 moze wykazywac saldo Whn, ktore
oznacza stan srodkow trwatych w wartosci poczgtkowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 011- , Srodki trwate”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji
130 Przyjecie srodka trwatego w drodze zakupu niewymagajgcego
montazu
080 Przyjecie do eksploatacji Srodka trwatego w wyniku zakonczonej
inwestycji rozliczanej we wtasnym zakresie

071 Nieodptatne otrzymanie od innej jednostki na podstawie decyzji
srodka trwatego w wartosci dotychczasowego umorzenia

240 Ujawnienie nadwyzek

800 Nieodptatne otrzymanie z tytutu darowizny lub spadku

240 Otrzymanie $rodka trwatego w wyniku zamiany w okresie

gwarancji Srodka niesprawnego na srodek sprawny
080 Wartos¢ zakonczonej inwestycji w obcych $rodkach trwatych
080 Zwiekszenie wartosci poczgtkowej srodka trwatego o koszty
inwestycji ulepszajacej
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800 Zwiekszenie wartosci poczgtkowych srodkéw trwatych w wyniku
urzedowej aktualizacji wyceny

Typowe zapisy strony Ma konta 011-,,Srodki trwate”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji
071 Wycofanie srodkdéw trwatych z eksploatacji z tytutu postawienia w
stan likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia losowego
240 Zwrot dostawcy w okresie gwarancji
071 Wartos¢ dotychczasowego umorzenia
800 Wartos$¢ nieumorzona
071 Zmniejszenie wartosci poczgtkowej na skutek czesciowej likwidacji
800 Obnizenie wartosci poczatkowej srodka trwatego na skutek
urzedowej aktualizacji wyceny
240 Rozchdd niedoboréw, wartosé netto nieumorzona
071 Dotychczasowe umorzenie

Konto 013-,,Pozostate srodki trwate”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej srodkéw trwatych
niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnos$ci podstawowej
jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére podlegajag umorzeniu w petnej wartosci w
miesigcu wydania do uzywania (ksiegujgc to umorzenie Wn 401 Ma 072), i ktére finansuje sie ze
Srodkow na wydatki biezgce. Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia a na stronie Ma
zmniejszenia stanu poczatkowego pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu.
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych ewidencjonuje sie na koncie 072- ,,Umorzenie pozostatych
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

Typowe zapisy strony Wn konta 013- ,Pozostate srodki trwate”

Konto przeciwstawne Tresc operacji: przyjecie pozostatych srodkéw trwatych
101, 201 Bezposrednio z zakupu do uzytkowania
080 Z inwestycji- pierwsze wyposazenie
240 Ujawnione nadwyzki
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072

Otrzymane nieodpfatnie uzywane $rodki trwate od jednostek i
zaktadoéw budzetowych na podstawie decyzji

760

Otrzymane nieodpfatnie darowizny od innych jednostek i oséb
(zapis réwnoczesny 401/072)

Typowe zapisy strony Ma konta 013- ,Pozostate srodki trwate”

Konto przeciwstawne

Tres¢ operacji: rozchdd pozostatych srodkéw trwatych na skutek

072 Zuzycia lub sprzedazy
240 Niedoboréw i szkod
072 Nieodptatne przekazanie

Konto 020- ,, Wartosci niematerialne i prawne”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych

i prawnych do ktdrych zalicza sie w szczegdlno$ci: programy komputerowe o przewidywanym okresie

uzywania dtuzszym niz rok oraz inne nabyte prawa majgtkowe. Umorzenie i amortyzacje wartosci
niematerialnych i prawnych nalicza sie wg stawek amortyzacyjnych, ksieguje sie na strone Ma 071 w
korespondencji z Wn 400. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczgtkowej nie wiekszej niz
3.500 zt podlegajg jednorazowemu umorzeniu w miesigcu przyjecia do uzywania, moga by¢
wytgczone z ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 020, a objete tylko ewidencjg ilosciowq a ich

wartos¢ ksieguje sie w koszty dziatalnosci operacyjnej na podstawie dowodu zakupu.

Typowe zapisy strony Wn konta 020- ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji
101, 201 Zakup wartosci niematerialnych i prawnych
071 Otrzymane wartosci niematerialne i prawne (wartos¢
dotychczasowego umorzenia)
200 Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne (wartos¢
nieumorzona), otrzymana z tytutu daréw
080 Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z
zakonczeniem inwestycji

260 Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne od

innych jednostek i oséb prawnych (wartos¢ rynkowa)
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Typowe zapisy strony Ma konta 020- ,wartosci niematerialne i prawne”

Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji: rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych
071 Umarzane stopniowo- dotychczasowa wartos¢ umorzenia
800 Warto$¢é nieumorzona
072 Umorzonych w 100%

Konto 030- ,,Dfugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywoéw finansowych stanowigcych inwestycje finansowe w
szczegblnosci akcji i udziatow w obcych podmiotach gospodarczych o terminie wykupu dtuzszym niz
rok. Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia na stronie Ma zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywoéw finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 030- ,,Dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

101 130 Nabycie dtugoterminowych papieréw wartosciowych i innych
’ aktywow za $rodki ptatnicze

800 Warto$¢ nominalna udziatéw objetych za wktady niepieniezne

Typowe zapisy strony Ma konta 030- , Dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

750 Sprzedaz akcji i udziatéw (wartos$¢ ewidencyjna)

Konto 071- ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej podstawowych srodkéw trwatych i
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu ich umorzenia wg stawek
amortyzacyjnych. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400-
,Amortyzacja”. Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia a na stronie Wn konta 071
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowe] sSrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych. Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktéry wyraza stan umorzenia wartosci
podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 071- ,Umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych”
Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji
Dotychczasowe umorzenie Srodkéw trwatych i wartosci
011 niematerialnych i prawnych wycofanych srodkéw trwatych na
skutek zniszczenia lub zuzycia

020 Rozchodowanie podstawowych wartosci niematerialnych i
prawnych

011 Z tytutu sprzedazy lub przekazania srodkéw trwatych

020 Z tytutu sprzedazy lub przekazania wartosci niematerialnych i
prawnych

400 Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia w skutek aktualizacji

wartosci srodkéw trwatych

Typowe zapisy strony Ma konta 071- ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i

Tres¢ operacji

Naliczenie za okres umorzenia podstawowych srodkéw trwatych
oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych

Umorzenie dotychczasowe podstawowych srodkéw trwatych
otrzymanych od innej jednostki lub zaktadu budzetowego

Umorzenie dotychczasowe podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji

prawnych”
Konto przeciwstawne
400
011
020
800

Urzedowe zwiekszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjg
wartosci poczatkowej podstawowych $rodkéw trwatych
podlegajgcych umarzaniu

Konto 072- ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych”

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wysokosci w
miesigcu wydania do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400-
,2Amortyzacja”. Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia

37




umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych. Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych
umorzonych.

Typowe zapisy strony Wn konta 072- ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji

Odpisanie dotychczasowego umorzenia z tytutu likwidacji
013, 020

sprzedazy
013. 020 Odpisanie dotychczasowego umorzenia z tytutu nieodptatnego
’ przekazania
240 Odpisanie dotychczasowego umorzenia z tytutu niedoboru lub

szkody

Typowe zapisy strony Ma konta 072- ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji
101 Odpisy umorzeniowe od nowych srodkéw trwatych otrzymanych
nieodptatnie z tytutu dziatalnosci eksploatacyjnej

853 Odpisy umorzeniowe z tytutu dziatalnosci funduszy specjalnych
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych otrzymanych jako

800 pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze

Srodkow na inwestycje
401 Odpisy umorzeniowe od nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych w uzywaniu

Konto 080- ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz rozliczania kosztéw
Srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie
w szczegoblnosci:

1) Poniesione koszty dotyczgce srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno we wtasnym zakresie jak i przez obcych wykonawcéw
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2) Poniesione koszty przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania

maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow zakupionych od kontrahentéw oraz

wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci

3) Poniesione koszty ulepszenia $srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego

4) Nieodptatne przejecie srodkéw trwatych w budowie (inwestycje)

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow, a w szczegdlnosci sSrodkow
trwatych, wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie oraz

rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi. Na koncie 080 mozna
ksiegowac réwniez rozliczenie kosztdw dotyczacych zakupdw gotowych srodkéw trwatych. Ewidencja
szczegdtowa do konta 080 powinna zapewnic co najmniej wyodrebnienie kosztéw srodkéw trwatych
w budowie wg poszczegdlnych rodzajéw efektdw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia
lub kosztéw wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych. Konto 080 moze wykazywac
saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ srodkéw trwatych w budowie i ulepszen.

Typowe zapisy strony Wn konta 080- ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto przeciwstawne

Tres¢ operacji

Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg

101, 201 . . .
inwestycji wykonane przez zewnetrznych kontrahentéw
201 Zakup inwestycji rozpoczetych przez inne jednostki
800 Nieodptatne otrzymanie inwestycji rozpoczetych
101, 240 Zakup materiatéw wydanych bezposrednio na plac budowy
Zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu lub
101, 201

stanowigcych pierwsze wyposazenie budowanych obiektow

101, 130, 225

Opfaty za nabyte grunty lub z tytutu uzywania gruntéw w okresie
budowy oraz z tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe

130

Odsetki zaptacone przez inwestora od kredytéw i pozyczek na cele
inwestycyjne (do momentu przyjecia Srodka trwatego na stan)
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Typowe zapisy strony Ma konta 080- ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji
011, 020 Przyjecie do uzywania srodkdéw trwatych oraz wartosci
’ niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji
011 Rozliczenie kosztéw ulepszenia srodkdw trwatych lub inwestycji w
obcych obiektach
800 Nieodptatne przekazanie inwestycji rozpoczetych
800 Rozliczenie inwestycji bez efektéw majgtkowych lub rozliczenie
inwestycji sprzedanych

Konto 101- , Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej gotowki znajdujgcej sie w kasie Urzedu Gminy. Na stronie

Whn konta 101 ujmuje sie wptywy gotédwki oraz nadwyzki kasowe a na stronie Ma konta 101

rozchody gotéwki i niedobory kasowe. Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan

gotowki w kasie.

Typowe zapisy strony Wn konta 101- ,Kasa”

Konto przeciwstawne

Tresc¢ operacji

141

Podjecie gotdwki z banku

201, 221, 231, 234,

Whptaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw

240
720 Wopfaty z tytutu przychoddéw budzetowych
260 Wopfaty nieujete na kontach rozrachunkéw z tytutu sprzedazy
materiatow, srodkéw trwatych
240 Woptaty sum depozytowych (wadidw przetargowych i kaucji)
234, 240 Wypfaty z tytutu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu

wydatkéw poniesionych w imieniu wptacajgcego

401, 402, 404, 405,

Woptaty z tytutu zwrotu kosztdw nieujetych uprzednio jako

409 naleznosci
851 Wopfaty z tytutu nieprzypisanych optat lub zwrotu kosztéw
240, 234

Wopftaty z tytutu zwrotu pozyczek i innych przypisanych naleznosci

40




dotyczacych ZFSS

Typowe zapisy strony Ma konta 101- ,,Kasa”

Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji
231 Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia
234 Woyptata zaliczek do rozliczenia

011, 013, 310, 401, L )
Zaptata zobowigzan nieujetych na kontach rozrachunkéw

402, 080
Wyptaty z tytutu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach
201, 234 ypiaty z ty pokry 51 jety
rozrachunkdw
141 Odprowadzenie gotédwki na wtasne rachunki bankowe
240 Wyptaty sum depozytowych, kaucji i wadidw przetargowych

Konto 130- ,,Rachunek biezqcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $Srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutu dochoddéw i wydatkdw budzetowych objetych planem finansowym
jednostki budzetowej. Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych z tytutu
zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochoddw budzetowych oraz wptywy srodkéw
pienieznych z tytutu otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem
finansowym. Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z
planem finansowym jednostki budzetowej, w tym réowniez srodki pobrane do kasy na realizacje
wydatkow budzetowych- ewidencja szczegétowa prowadzona wg podziatek klasyfikacji wydatkéw
budzetowych, oraz okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondenciji z
kontem 222. Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowym w
zwigzku z czy, musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisdéw miedzy jednostka a bankiem. Na koncie 130
obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow co oznacza, ze do btednych zapiséw zwrotow
nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Typowe zapisy strony Wn konta 130- ,Rachunek biezgcy jednostki”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

245 Wptywy z tytutu korekt, omytek bankowych i niewtasciwe

obcigzenia bankowe, mylne ptfaty

750 Wptywy z tytutu oprocentowania sSrodkéw na rachunku biezgcym

41



jednostek budzetowych oraz przychodéw finansowych
221 Woptaty z tytutu naleznosci przypisanych
720, 760 Whptaty z tytutu nalezno$ci nieprzypisanych
224 Zwroty dotacji budzetowych
223 Wptywy srodkdw na zasilenie rachunku wydatkéw
401, 402, 409 Wptywy z tytutu zmniejszenia wydatkow budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 130- ,Rachunek biezgcy jednostek budzetowych”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzany z finansowaniem
201, 225, 229, 231, . , . . . -
wtasnej dziatalnosci w formie sptaty zobowigzan ujetych na

234,240
kontach rozrachunkowych
401, 402, 404, 405, Zrealizowane wydatki budzetowe za dostawy i ustugi zaliczone
409 bezposrednio w ciezar kosztéw
2761 Zrealizowane wydatki budzetowe obcigzajgce pozostate koszty
operacyjne
224 Przekazanie dotacji budzetowych
245 Omytkowe obcigzenia bankowe

Okresowe przelewy zrealizowanych dochoddéw budzetowych
222 odprowadzone na biezacy rachunek budzetu samorzadu
terytorialnego

221 Zwrot nadptat w podatkach i optatach

Konto 135- ,,Rachunek srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Stuzy do ewidencji srodkéw specjalnego przeznaczenia poza srodkami inwestycyjnymi. Na koncie
tym ujmuje sie w szczegdlnosci $rodki ZFSS.

Typowe zapisy strony Wn konta 135- ,Rachunek srodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

853 Woptata réwnowartosci odpiséw na ZFSS, przypisane odsetki od
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$rodkéw FSS

Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z naleznymi
234,240

odsetkami ujetymi jako naleznosci

245 Wptywy srodkéw jako sumy do wyjasnienia

Typowe zapisy strony Ma konta 135- ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji
234,240 Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug
225 Przelewy zobowigzan wobec budzetu
229 Przelew zobowigzan wobec ZUS
853 Zaptacone optaty dot. dziatalnosci funduszy specjalnego
przeznaczenia

Konto 139- ,,Inne rachunki bankowe”

Stuzy do operacji dot., Srodkdw pienieznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz
rachunki biezgce i inwestycyjne oraz specjalnego przeznaczenia. W szczegdlnosci na koncie tym
prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych sum depozytowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139- ,,Inne rachunki bankowe”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

Woptata na rachunek bankowy z tytutu sum depozytowych, kaucji
gwarancyjnych, wadium i zabezpieczenia pienieznego

240

750 Wptyw z tytutu przypisanych odsetek bankowych

Typowe zapisy strony Ma konta 139- ,,Inne rachunki bankowe”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

240 Przelew z tytutu zwrotu kaucji, wadium
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Konto 141- ,,Srodki pienieine w drodze”

Stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie
zwiekszenia stanu srodkdéw pienieznych w drodze a na stronie Ma zmniejszenia stanu srodkéw
pienieznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141- ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

101 Whptaty z kasy na rachunek bankowy

Typowe zapisy strony Ma konta 141-,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

101 Wptywy srodkéw pienieznych w drodze do kasy

Konto 201- ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robdt i ustug wg
poszczegdlnych kontrahentdw i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na koncie 201 nie ujmuje sie
naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochoddéw budzetowych, ktére ujmowane sa na
koncie 221. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan
zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201- ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

130, 135, 101 Zaptata zobowigzan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug

Naleznosci z tytutu kar i odszkodowan umownych zwigzanych z
750 odbiorcami oraz naleznosci z tytutu wymaganych odsetek za
zwtoke w zaptacie

Typowe zapisy strony Ma konta 201- ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

011 080 Zobowigzania wobec dostawcdw z tytutu dostaw i ustug dot.
’ dziatalnosci inwestycyjnej

013, zespot cztery, Zobowigzania wobec dostawcow dot. dziatalnosci podstawowej
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310, 330 budzetowej i poza budzetowej
240 Zobowigzania wobec dostawcéw dot. sum na zlecenie
251 Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych odsetek za
zwitoke
130 Whptaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcéw na rachunki
bankowe
761 Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub
nieistotnych na ktére nie utworzono rezerwy

Konto 221- ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

Stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochoddéw budzetowych, ktérych

termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy. Ujmuje sie tu naleznosci z tytutu podatkdw

pobieranych we wtasnym zakresie. Zapisy z tego tytutu s3 dokonywane na koniec okreséw

sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegétowa dot. optat prowadzona jest wg dtuznikdéw i podziatek klasyfikacji

budzetowej a podatkdow wg podziatek klasyfikacji budzetowe]. Konto 221 moze wykazywac dwa

salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych a saldo ma stan

zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 221- ,Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych”

Konto przeciwstawne

Tres¢ operacji

Naleznosci za $wiadczenie ustug, przypis na podstawie sprawozdan

720 finansowych z organu podatkowego, naliczone a niezaptacone
odsetki od naleznosci budzetowych

750 Odsetki od rachunkéw bankowych

760 Naleznosci za sprzedane srodki trwate, inwestycje i materiaty

Typowe zapisy strony Ma konta 221- ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto przeciwstawne

Tres¢ operacji

130

Woptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych
do banku

720

Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci dot.
dochoddw budzetowych
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761 Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych oraz

nieistotnych

Konto 222- ,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych. Na
stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu w korespondencji z
kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 na podstawie sprawozdani
budzetowych. Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych lecz nieprzelanych do budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 222- ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

Okresowe przelewy pobranych dochodéw budzetowych na

130
rachunek jednostki samorzadu terytorialnego
Zaksiegowanie zrealizowanych dochodéw niebedgcych w planie
720 jednostki samorzadu terytorialnego (jednorazowo na koniec

miesigca sprawozdawczego)

Typowe zapisy strony Ma konta 222- ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

Przeksiegowanie rocznych sprawozdan o dochodach- RB 27S
(jednorazowo na koniec roku)

800

Konto 223- ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych wydatkéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 223- ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

Przeksiegowanie rocznych sprawozdan o wydatkach- RB 28S
(jednorazowo na koniec roku)

800

130 Zwrot srodkéw na wydatki, zmniejszenie wydatkéw mylnie

ksiegowanych
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Typowe zapisy strony Ma konta 223- ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji

130 Otrzymane srodki na wydatki

Konto 224- ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich”

Stuzy do ewidencji przekazanych przez organ dotacji budzetowych i ich rozliczenia. Na stronie Wn
konta 224 ujmuje sie warto$¢é dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie Ma wartos$é
dotacji uznanych za prawidtowo wykorzystane i rozliczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci dotacji
przekazanych poszczegdlnym jednostkom z jednoczesnym wyodrebnieniem klasyfikacji
budzetowej. Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty
przekazane. Przypisane do zwrotu dotacje w roku nastepnym zaliczane sg przez organ dotujgcy do
dochoddw budzetowych, ktére ewidencjonuje sie na koncie 221.

Typowe zapisy strony Wn konta 224- ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

130 Prze3lew przyznanych dotacji budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 224- , Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
Srodkow europejskich”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji
810 Uznanie dotacji za rozliczone
130 Zwrot dotacji w roku jej przekazania
221 Przypis dotacji do zwrotu pod datg 31 grudnia
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Konto 225-,,Rozrachunki z budzetami”

Stuzy do ewidencji rozrachunku z budzetami z tytutu podatkéw: podatek vat, podatek dochodowy
od os6b fizycznych. Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie wptaty do budzetu oraz nadptaty a na
stronie Ma zobowigzania wobec budzetéw. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci a saldo Ma stan zobowigzan wobec budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 225- ,Rozrachunki z budzetami”

Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji
130, 135 Przelewy z tytutu zobowigzan wobec budzetéw ze srodkow
’ budzetowych i funduszy celowych

Typowe zapisy strony Ma konta 225- ,Rozrachunki z budzetami”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

Naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od 0séb
fizycznych

231

Vat nalezny od sprzedazy wynikajgcy z wystawionych faktur i
rachunkéw korygujgcych

130

Konto 229- , Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami. Ujmuje
sie na nim rozrachunki z ZUS. Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu
rozrachunkéw publicznoprawnych. Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 229- ,Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji
130, 135 Przelewy sktadek ZUS, FUS i FP
531 Wyptata zasitkdw pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach
wyptat

48



Typowe zapisy strony Ma konta 229- ,Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”

Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji
405 Naliczone sktadki na FUS i FP
231 Sktadki na FUS potrgcone z wynagrodzen pracownikéw

Konto 231- ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Stuzy do ewidencji rozrachunku z pracownikami jednostki z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen
rzeczowych, zaliczanych na mocy przepiséw do wynagrodzen wynikajgcych z umowy o prace oraz
zawigzane z przelewem wynagrodzen wypfat z tytutu zaliczek. Na koncie tym ewidencjonowane sg
rowniez swiadczenia niezaliczane do wynagrodzen, np. ekwiwalenty, umowy zlecenia. Na stronie
Whn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci: wypfaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,
potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika. Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie w
szczegodlnosci: naliczone wynagrodzenia obcigzajgce koszty, naliczone wynagrodzenia pokrywane z
sum na zlecenie, naliczone na listach zasitki finansowane przez ZUS, ekwiwalenty za nalezne
pracownikom swiadczenia.

Typowe zapisy strony Wn konta 231-,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

130 Wyptata wynagrodzen i zasitkéw przelewem na konta
pracownikéw

529 Potracenia na listach ptac z tytutu sktadek na FUS ptacone przez
pracownikéw

225 Potracenia z tytutu podatku dochodowego od osdb fizycznych

240 Potracenia z tytutu sktadek i zwrotu pozyczek z FM i PKZP oraz

innych zobowigzan pracownikéw
Zespot 4 Obciazenia z tytutu nadptat wynagrodzen

Typowe zapisy strony Ma konta 231- ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

229, 404 Zasitki wyptacane przez ZUS oraz listy wynagrodzen brutto
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Konto 234- ,,Rozrachunki z pracownikami”

Stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw z wszelkich innych tytutéw niz
wynagrodzenia. Sg to naleznosci z tytutéw pobranych do rozliczania zaliczek, naleznosci od
pracownikéw z tytutdw dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych, naleznosci z tytutu
pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, naleznosci z tytutu niedoboru i szkdd,
zaptaconych zobowigzan wobec pracownikéw, rozliczonych zaliczek i zwrotow Srodkéw
pienieznych, wptywdw naleznosci od pracownikow.

Typowe zapisy strony Wn konta 234- ,Rozrachunki z pracownikami”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji
130, 135 Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata zobowigzan wobec
pracownika z rachunku bankowego
240 Naleznosci z tytutu niedoboroéw i szkdd
760 Odpisanie zobowigzan przedawnionych
290 Zasadzone koszty postepowania, odsetki za zwtoke

Typowe zapisy strony Ma konta 234- ,Rozrachunki z pracownikami”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji
Zespot 4, 080, 853 Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki koszty
130, 135 Wptaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od
pracownikéw na rachunki bankowe
231 Naleznosci od pracownikdw potrgcone na liscie ptac
761 Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych
290 Odpisanie naleznosci na ktére utworzono rezerwe

Konto 240- ,, Pozostate rozrachunki”

Stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan i objetych rozrachunkéw z tytutu
potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen. Nalezg do nich pozyczki i réznego rodzaju
rozliczenia a takze krdtko i dtugoterminowe naleznosci funduszy celowych. Na stronie Wn konta
240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Konto 240
moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan zobowigzan.
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Typowe zapisy strony Wn konta 240- ,Pozostate rozrachunki”

Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji
130, 139 Przelew potracen z list wynagrodzen, zwrot wadiéw, kaucji,
wyptata sum depozytowych
853 Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek ZFSS
231,234 Roszczenia sporne z tytutu naleznosci od pracownikéw
760 Odpisanie zobowigzan przedawnionych

Typowe zapisy strony Ma konta 240- ,Pozostate rozrachunki”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji
231 Naliczenie naleznosci z tytutu potracen z listy wynagrodzen
130, 135, 139 Whptata naleznosci

761, 853 Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych
’

lub nieistotnych

Rozliczenie niedoboréw i szkéd w wyniku uznania za obcigzajgce
080, 860

straty

Konto 245- ,,Wptywy do wyjasnienia”

Stuzy do ewidencji niestusznych obcigzen i korekt pomytkowych uznan bankowych oraz
niestusznych uznan i korekt mylnych obcigzen bankowych. Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w
szczegolnosci kwoty wyjasnionych wpfat i zwrotdw. Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w
szczegblnosci kwoty niewyjasnionych wptat. Konto moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan
niewyjasnionych wptat.

Typowe zapisy strony Wn konta 245- ,, Wptywy do wyjasnienia”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

130, 135, 139 Niestuszne obcigzen i korekty pomytkowych uznan bankowych
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Typowe zapisy strony Ma konta 245- ,Wptywy do wyjasnienia”

Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji

130, 135, 139 Niestuszne uznania i korekty pomytkowych obcigzen bankowych

Konto 290- ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci watpliwe. Na stronie Wn konta 290 ujmuje
sie zmniejszenia wartosci odpisédw aktualizujgcych nalezno$ci a na stronie Ma zwiekszenia
wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw
aktualizujgcych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290- ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

720, 750, 760, 851 Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego

Typowe zapisy strony Ma konta 290- ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

720, 750, 760, 851 Odpis aktualizujgcy watpliwe naleznosci

Konto 310- ,Materiaty”

Stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw stuzgcych do prowadzenia dziatalnosci pomocniczej. Po
stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie iloSci i wartosci stanu zapasu materiatéw a na
stronie Ma jego zmniejszenia. Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw
materiatéw w cenach zakupu.

Typowe zapisy strony Wn konta 310- ,Materiaty”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji
130, 201 Przychdd materiatéw z zakupu
760 Nieodptatne otrzymanie materiatéw
401 Zwrot materiatéw wydanych do zuzycia
761 Nieodptatne przekazanie
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Typowe zapisy strony Ma konta 310- ,Materiaty”

Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji
401 Zuzycie materiatéw
761 Nieodptatne przekazanie materiatéw

Konto 400- ,,Amortyzacja”

Stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartos$ci niematerialnych i
prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wg stawek
amortyzacyjnych. na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na
stronie M akonta 400 ujmuje sie zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w
koncu roku salda na wynik finansowy.

Typowe zapisy strony Wn konta 400- ,Amortyzacja”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

071 Naliczona amortyzacja

Typowe zapisy strony Ma konta 400- ,Amortyzacja”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji
860 Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na wynik
finansowy

Konto 401- ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Stuzy do ewidencji kosztéw wg rodzajéw i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na stronie Wn
ksieguje sie wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio
ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda kosztéw wystepujacych na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 401- ,Zuzycie materiatéw i energii”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych

072 srodkow trwatych ( umarzanych w 100% w miesigcu oddania do
uzywania)
201, 310 Wydane do zuzycia materiaty bezposrednio z zakupu i z magazynu
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Zuzycie energii do rozliczenia bezgotéwkowego i zaptacone
201,130 L
gotowka
310 Wartos¢ materiatéw wydanych do zuzycia ale niezuzytych

Typowe zapisy strony Ma konta 401- ,Zuzycie materiatéw i energii”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

130 Zmniejszenie zuzycia materiatéw i energii (zmniejszajgce wydatki)

860 Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw zuzycia

materiatéw i energii

Konto 402- ,,Ustugi obce”

Stuzy do ewidencji kosztéw wg rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowe]. Na stronie Wn ksieguje
sie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz
przeniesienie salda kosztdw na wynik finansowy.

Typowe zapisy strony Wn konta 402- ,Ustugi obce”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

130, 201 Odebrane ustugi zaptacone przelewem i wykonane rozrachunkiem

Typowe zapisy strony Ma konta 402- ,Ustugi obce”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji
130 Zmniejszenie kosztdw (zmniejszajgce wydatki)
860 Przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw ustug obcych

Konto 404- ,Wynagrodzenia”

Stuzy do ewidencji kosztéw zwigzanych z wynagrodzeniami osobowymi i bezosobowymi wg
rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na stronie Wn ksieguje sie wszystkie poniesione w
okresie koszty a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz przeniesienie salda
kosztow na wynik finansowy.
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Typowe zapisy strony Wn konta 404- ,Wynagrodzenia”

Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji

Naliczone wynagrodzenia tgcznie z wartoscig przystugujacych
Swiadczen

231

Typowe zapisy strony Ma konta 404- ,,Wynagrodzenia”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji
860 Przeniesienie salda poniesionych kosztéw na wynagrodzeniach na
wynik finansowy

Konto 405- ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Stuzy do ewidencji kosztow wg rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na stronie Wn ksieguje
sie wszystkie poniesione koszty, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztow oraz
przeniesienie salda kosztéw wystepujgcego na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 405- ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji
229 Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne i FP
229 Wartos$¢ ubezpieczenia zdrowotnego
130, 240 Warto$¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS
130 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzenia

Typowe zapisy strony Ma konta 405- ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

Przeniesienie salda poniesionych kosztow z tytutu ubezpieczen i
innych swiadczen na wynik finansowy

860
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Konto 409- ,Pozostate obcigzenia”

Stuzy do ewidencji kosztow wg rodzaju i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na stronie Wn ksieguje
sie wszystkie poniesione koszty, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz
przeniesienie salda kosztdw wystepujgcego na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 409- ,Pozostate obcigzenia”

Konto przeciwstawne

Tres¢ operacji

130

Poniesione koszty zwigzane ze $wiadczenia spotecznymi, 2%
sktadki do izby rolniczej

240

Wydatki zwigzane ze zwrotem dotacji pobranej w nadmierne;j
wysokosci

Typowe zapisy strony Ma konta 409- ,Pozostate obcigzenia”

Konto przeciwstawne

Tresc¢ operacji

860

Przeniesienie salda poniesionych kosztéw z tytutu pozostatych
obcigzen na wynik finansowy

Konto 720 - ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych”.

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnoscig jednostki, a w szczegdlnosci dochoddéw, do ktdrych zalicza sie podatki,
sktadki, optfaty i inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
przychody z tytutu dochoddw budzetowych.

Na koniec roku obrotowego przenosi sie dochody budzetowe na strone Ma konta 860 i konto 720 na

koniec roku nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto przeciwstawne

Tresc¢ operacji

221,240

Odpisy lub zmniejszenia naleznosci z tytutu podatkéw i optat

860

Przeniesienie na koniec roku przychodéw
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Typowe zapisy strony Ma konta 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji

Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych jako przypisy

221 L

naleznosci
130 Whptacone a nie przypisane na koncie 221 dochody budzetowe
800 Przeniesione na koniec roku na podstawie PK dochody budzetowe

dotyczace Organu ( subwencje i dotacje)

Konto 750 -, Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie
przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papieréw
wartosciowych, akcji oraz odsetki od $srodkdw obrotowych zgromadzonych na rachunkach
bankowych. Na koniec roku obrotowego przychody finansowe przenosi sie na strone Ma konta 860 i
konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 750 —,,Przychody finansowe”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

860 Przeniesienie na koniec roku przychoddéw finansowych

Typowe zapisy strony Ma konta 750 —,,Przychody finansowe”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

130 Otrzymane odsetki od rachunkédw bankowych, przychody ze
sprzedazy akcji

Konto 751 -, Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w
szczegoblnosci odsetki od kredytdéw i pozyczek oraz odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan z
wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytutu
operacji finansowych. Na koniec roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na
strone Wn konta 860 i konto 751 nie wykazuje salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 751 —, Koszty finansowe”
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Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji

130 Odsetki zaptacone od kredytéw pozyczek, zaptacone odsetki od
zobowigzan

Typowe zapisy strony Ma konta 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

860 Przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych

Konto 760 —,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw nie zwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia
jednostki, w tym wszelkich przychoddw innych niz podlegajgce na kontach 720 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci
zakupu lub nabycia, przychody ze sprzedazy srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz $rodkéw trwatych w budowie, jak réwniez przedawnione zobowigzania. Na koniec roku
obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

860 Przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych przychoddéw
operacyjnych

Typowe zapisy strony Ma konta 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto przeciwstawne Tresc operacji

130 Przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych i inwestycji, otrzymane dary
pieniezne, otrzymane odszkodowania

201 Odpisanie przedawnionych zobowigzan
240 Otrzymane uprzednio odpisane naleznosci (zwrot dotacji
zwréconych)

Konto 761 —,,pozostate koszty operacyjne”
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Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw nie zwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia
jednostki. W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie kary, odszkodowania , odpisane
przedawnione umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce naleznosci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego, nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe. Na

koniec roku obrotowego przenosi sie pozostate koszty operacyjne na strone Wn konta 860 i nie
wykazuje ono salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 761 — , Pozostate koszty operacyjne”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

130,201 Zaptacone lub naliczone kary, grzywny i koszty postepowania
spornego

Typowe zapisy strony Ma konta 761— ,,Pozostate koszty operacyjne”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

860 Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych

Konto 770 - ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia
nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i nie zwigzanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia. Na stronie Ma ujmuje sie otrzymane zyski nadzwyczajne, a na stronie Wn korekty
wczesniej przypisanych zyskédw nadzwyczajnych. W koricu roku obrotowego przenosi sie zyski
nadzwyczajne na strone Ma konta 860 i nie wykazuje ono salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 770- ,Zyski nadzwyczajne”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

240 Korekty uprzednio zaksiegowanych zyskéw nadzwyczajnych

860 Przeniesienie w korcu roku obrotowego zyskéw
nadzwyczajnych na wynik finansowy

Typowe zapisy strony Ma konta 770- ,Zyski nadzwyczajne”

Konto przeciwstawne Tresc operacji

130 Otrzymane odszkodowania
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Konto 771 - ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkdéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia. Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne a na stronie Ma
korekty strat nadzwyczajnych.. W korncu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone
Wn konta 860i konto nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 771 — ,,Straty nadzwyczajne”

Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji

130 Straty w sktadnikach majatku spowodowane zdarzeniami
losowymi

310 Koszty zwigzane z usuwaniem skutkdéw zdarzen losowych

Typowe zapisy strony Ma konta 771 —,,Straty nadzwyczajne”

Konto przeciwstawne Tresc¢ operacji

240 Korekty strat nadzwyczajnych

860 Przeniesienia w koricu roku obrotowego strat nadzwyczajnych
na wynik finansowy

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Stuzy do ewidencji zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki, ktéry stanowi réwnowaznos¢ aktywow
netto jednostek budzetowych . Wszelkie zmiany tego funduszu z tytutéw okreslonych w przepisach
regulujacych zasady gospodarki finansowej, ksieguje sie odpowiednio zmniejszenia po stronie Wn a
zwiekszenia po stronie Ma konta 800.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci: ujemny wynik finansowy roku ubiegtego( strate
bilansowg), ktory przeksiegowuje sie z konta 860 ,,Wynik finansowy” pod data przyjecia
sprawozdania bilansowego, zrealizowane dochody budzetowe przeksiegowane z konta 222 ,,
Rozliczenia dochoddéw budzetowych”-roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan o dochodach,
rownowarto$¢ dotacji przekazanych w ciggu roku przez jednostki budzetowe oraz srodkéw
budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji wtasnych to jest salda konta 810 , Dotacje
budzetowe ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje” pod data
ostatniego dnia roku obrotowego, warto$¢ nieumorzona rozchodowanych srodkéow trwatych na
skutek zuzycia, przekazania nieodpfatnego lub sprzedazy,.

Na stronie Ma konta 800 ksieguje sie w szczegdlnosci : dodatni wynik finansowy roku ubiegtego,,
ktdry przeksiegowuje sie z konta 860 ,,Wynik finansowy”-pod data przyjecia sprawozdania
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bilansowego, zrealizowane wydatki budzetowe przeksiegowane z konta 223”Rozliczenie wydatkéw

budzetowych” na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan budzetowych o wydatkach

budzetowych, rownowartos¢ srodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostke na
sfinansowanie jej inwestycji(zapis réwnolegty do zaptaty Wn 810 Ma 800, wartos¢ nieodptatnie

otrzymanych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji

860 Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (zapis pod data
przyjecia sprawozdania finansowego)

222 Przeksiegowanie dochodéw budzetowych

810 Przeksiegowanie przekazanych w danym roku dotacji
budzetowych( pod data 31 grudnia)

011 Wartos¢ nieumorzona $rodkéw trwatych wycofanych z
eksploatacji na skutek zuzycia

080 Wyksiegowanie poniesionych kosztow na zaniechane
inwestycje( Srodki trwate w budowie)

Typowe zapisy strony Ma konta 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

860 Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego( pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego za rok ubiegty)

810 Otrzymane $rodki na inwestycje (810/800 fundusz inwestycyjny)

011,020,080 Nieodptatnie otrzymane srodki trwate lub inwestycje

011 Zwiekszenie wartosci sSrodkéw trwatych an skutek aktualizacji
wyceny

223 Przeksiegowanie pod datg sprawozdania zrealizowanych
wydatkéw

Konto 810 —,,Dotacje budzetowe ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z

budzetu przez dysponentéw srodkéw budzetowych oraz réwnowaznosci wydatkéw dokonanych
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przez jednostki budzetowe ze sSrodkow budzetowych na finansowanie inwestycji. Szczegdty dotyczace
zasad udzielania i wysokosci oraz sposobu i terminu rozliczania dotacji z budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego okreslone sg w drodze uchwaty jej organu stanowigcego. Na stronie Wn
konta 810 ksieguje sie w szczegdlnosci rdwnowartos¢ dokonanych wydatkéw na inwestycje
jednostek budzetowych, uznane za wykorzystane lub rozliczone dotacje przekazane przez jednostki
budzetowe. Na stronie Ma konta 810 ksieguje sie przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda
konta 810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 —,,Dotacje budzetowe ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji

224 Dotacje dla jednostek budzetowych oraz na inne cele wskazane
w ustawie o finansach publicznych, ktére na podstawie
odrebnych przepisdw zostaty uznane za wykorzystane i
rozliczone( organizacje sportowe, kota gospodyn wiejskich,
szkoty i przedszkola niepubliczne)

800 Rownowarto$é dokonanych wydatkéw na sfinansowanie
inwestycji(Srodkéw trwatych w budowie) wtasnych jednostek
budzetowych

Typowe zapisy strony Ma 810 —,,Dotacje budzetowe ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji

800 Przeksiegowanie w koricu roku rocznej sumy dotacji
przekazanych i wydatkéw na sfinansowanie wiasnych inwestycji
jednostki budzetowej

Konto 840 -, ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych irezerw. Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a
na stronie Ma ich zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez
powstanie i zwiekszenie rozliczen miedzyokresowych przychodoéw, a na stronie Wn ich rozliczenie
poprzez zaliczenie ich do przychoddéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 840 —, Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”
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Konto przeciwstawne

Tresc operacji

201,240 Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerw na skutek zaptaty
naleznosci lub roszczen
750,760 Zarachowanie przychodoéw przysztych okreséw do przychoddéw

lub dotacji danego okresu

Typowe zapisy strony Ma konta 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Konto przeciwstawne

Tresc operacji

761 Utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania w ciezar
pozostatych kosztow
751 Utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania w ciezar kosztéw

finansowych

Konto 860 - ,, Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki. W korncu roku obrotowego na stronie

Whn konta 860 ujmuje sie sume poniesionych kosztdw a na stronie Ma ujmuje sie sume uzyskanych

przychoddw i zyskdow nadzwyczajnych. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik

finansowy jednostki, saldo Wn strate netto, saldo Ma zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku

nastepnym , pod data sprawozdania finansowego na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 — ,, Wynik finansowy”

Konto przeciwstawne

Tresc¢ operacji

401,402,403,404,405,409

A. Ustalenie wyniku finansowego w koricu roku
obrotowego i przeniesienie poniesionych kosztéow
wedtug rodzaju

400 B. Przeniesienie kosztdw amortyzacji
751 T "
C. Przeniesienie kosztow finansowych
751 T . .
D. Przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjnych
800 Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegty

pod data przyjecia sprawozdania finansowego
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Typowe zapisy strony Ma konta 860 —,,Wynik finansowy”

Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji

750 Ustalenie wyniku finansowego w koricu roku obrotowego i
przeniesienie przychoddéw finansowych

760 Ustalenie wyniku finansowego w koricu roku obrotowego i
przeniesienie pozostatych przychodéw

800 Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego(straty netto)
za rok ubiegty ( pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)

Konta pozabilansowe
Konto 975 — ,, Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji poniesionych wydatkéw strukturalnych. Na stronie Wn ksieguje sie
poniesione wydatki strukturalne na stronie Ma ksieguje sie wyksiegowanie pod data 31 grudnia
poniesionych wydatkdéw strukturalnych.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzietowych”

Konto 980 w jednostkach budzetowych stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw
dysponenta srodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego
planu finansowego wydatkdéw oraz jego korekty, z tym Zze zwiekszenia zapisem dodatnim a
zmniejszenia zapisem ujemnym. Na stronie Ma ksieguje sie wartosc zrealizowanych w roku
wydatkéw i wartosé niezrealizowanych wydatkow ktore byty w planie. Ewidencja szczegétowosci
planu finansowego wydatkéw prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 981 - ,,Plany finansowe niewygasajgcych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych wydatkéw
jednostek budzetowych. Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje sie wartosci ujete w zatwierdzonym
na dany rok planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw jednostki budzetowe]. Na stronie Ma
ujmuje sie réownowaznos¢ zrealizowanych niewygasajgcych wydatkow ktoére byty zatwierdzone w
planie na dany rok. Konto 981 nie powinno na koniec roku wykazywac salda.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych, ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego. Na stronie Wn ujmuje sie réwnowartosc
sfinansowanych wydatkéw w danym roku budzetowym oraz rownowarto$¢ zaangazowanych
wydatkdéw, ktdre beda obcigzaty wydatki roku nastepnego. Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie
zaangazowanie wydatkow czyli wartos¢ umoéw , decyzji, i innych postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje koniecznos$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.
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Konto 999 - ,ZaangaZowanie wydatkow budzietowych przysziych lat”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat. Na stronie Wn
konta 999 ujmuje sie rownowartosc zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich,
a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgecym. Na stronie Ma ujmuje sie
wysokos¢ zaangazowanych wydatkdw lat przysztych.

5. Zasady ewidencyjne projektéw dofinansowanych ze $rodkéw unijnych

Podstawy prawne regulujace zasady rachunkowosci projektdw dofinansowanych ze $rodkéw
pochodzacych z budzetu UE zostaty okreslone w :

-Ustawie o rachunkowosci —okresla gtdéwnie zasady rachunkowosci,

-Ustawie i finansach publicznych — okresla szczegétowe zasady ktére maja zastosowanie do jednostek
sektara finanséw publicznych,

- Rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegbtowych zasad rachunkowosci oraz plandéw
kont dla budzetu paristwa, budzetéw samorzadéw terytorialnych,

-Rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw i wydatkéw oraz
przychoddw i rozchodow

-Umowach i innych przepisach UE ustalajgcych procedury postepowania przy wydatkowaniu $rodkéw
pochodzacych z budzetu UE.

Przepisy unijne nakazuja wyodrebnienie ewidencji ksiegowej dotyczacej operacji ksiegowych
zwigzanych z realizacjg projektdw. Wyodrebnienie nastepuje poprzez nadanie kolejnego oddziatu z
przyporzgdkowana analitykg dotyczacg danego projektu. Do wydatkéw kwalifikowalnych mozna
zaliczy€ tylko wydatki prawidtowo udokumentowane a w przypadku wymogu otwarcia oddzielnego
konta bankowego przeprowadzania operacji ksiegowych w powigzaniu z tym kontem. Wydzielone
oddziaty do poszczegdlnych zadari sg nieodtgczng czescia realizowanego budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego co przejawia sie w przedstawieniu ich w sprawozdaniach budzetowych i
finansowych.

meé, Wisdifslaw Pudg
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